Informacni systém pro vysokeé a vySsi odborné skoly

ISvos Manazer

Prirucka uzivatele

© 2007 Computer Aided Technologi




ISvos Manazer

Podrobny popis

Computer Aided Technologies s.r.o.

Tato pfirucka je souc€asti dokumentace k Informaénimu
systému pro vysoké a vys&i odborné Skoly

Z&dné &ést této prirucky nesmi byt publikovéna a $ifena Zadnym zplisobem a v Z2adné
podobé bez pisemného svoleni autora.

V pfiruéce pouzité nazvy programovych produktd, firem apod. mohou byt ochrannymi
znamkami nebo registrovanymi ochrannymi znamkami pfislusnych viastniku.

CAl

Computer Aided Technologies & COomputer Aided Technologies s.r.o., 2007




Obsah

Obsah

CASTI1 Uvod do prace s ISvos Manazerem 5
CAST Il Terminologie pouzita v pfiruéce 7
CAST Il Pfihlaseni do systému 9
CAST IV Principy uzivatelského rozhranni ISvos Manazera 11
CASTV Prace se seznamy 13
CAST VI Uprava dat 17
CAST VIl Kontextové seznamy 19
CAST VIl Seznamy osob 21
CAST IX Studenti 23
1 Osobnidata . ........ . i i i i i st st s e e e 23
2 SHUAIINT ata . .o oottt ettt e 26
I =1 26
- 11113 R 29
B Kredity ........ i 31
6 Matrika .. ... .. i i i i i e e e e e e e 31
7 5 113 Lo 4 1 33
8 Pridani studenta .......... ... i i i ittt i e 34
9 Odebrani studenta . . ........... it i ittt st e 35
10 Pozadavky naplatby ............. . i i i i, 35
11 Presunuti studenta .............. . it it ittt ta i ianeeas 37
12 Zapis do "semestru” .. ........ ... s 38
13 Prace sbyvalymi studenty ............ ... i e 40
CAST X Zaméstnanci 42
1 Osobnidata . ........ . i i it i i st st s e e e 42
2 Pracovni data .. ........ii ittt it ittt et e e e e, 45
3 Pridani zaméstnance . ........... ittt i it e e e e e, 46
4 Odebrani zameéstnance .. ............iiiiitiittinnrtnn it enaannn 46
CAST XI Posluchaéi CZV 49
1 Osobnidata . ......... . i i i i i st st s e e 49
2 Pridani posluchade . ............. i i ittt ettt 51

ISvo$ Manazer

© 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.




3 Odebrani posluchace

CAST XIl Pfijimaci Fizeni

1 Evidence uchazeCll . ......... ... ittt i i i s
2 Evidence piihlaSek . ............ .. e e
3 Platby ... e e e e 58
4 Pozadavky naplatby .............. i i i i s 60
5 Zapis kestudiu .......... .. . 63
6 Nastaveni prijimacich zkousek ............ ... ... . . i i i 63
7 Nastaveni prijimaciho Fizeni ............. ... . . 67
8 Casti prijimacich zkouSek .. .........ootiiiiii it et it 68
9 Hodnoceni pfijimacich zkouSek ............... . ittt 69
CAST XIll Vyuka 73
1 Nastaveni predmeétll . . .. ... i i i ittt et 73
VY UCU G &ttt i i it it ittt ettt et s 75
Hodnocenipredmetu . ... ... i i it et et e e e 75
Anotace predmetu. . ... ...t e 77
PrerekVizity .. ... e e e a s 77
2 Predmety ........ i i et e e, 79
T T 79
5 T T 81
PrerekVizity .. ... e e e a s 82
3 Seminarni SkUPIiNY . . ... ... i i it i st e e 82
T T 84
5 T T 85
oo T 1411 1 T 86
4 ZkuSebni terminy . ... ... . i e i e e e 87
PrihlaSovanistudentll. . ... ... .. ittt i i i i e 89
oo T 1411 1 T 89
B Prace aprojekty ... ...t e e e 90
Vedoucia OpoNeNti. . . ..ot e 92
5 L1 94
oo T 14111 1 T 94
B ZNAMKY . . ..ot i e e e e e 95
7 Studijni plan . .. ... . e e e 97
8 Kreditovy plan . ... ... ... e 100
9 Zavérecné a postupoveé zKousSKy .. ...ttt i i e, 102
CAST XIV Nasténka 104
1 Pridani aeditace zpravy .............. i i i i i i 104
2 Nastaveni prijemcll Zpravy . ... ...ttt ia ittt enae s 105

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



CAST XV Platby

1 Seznam poplatkll . . ........ o e e

2 Evidence pozadavk( na platby

3 Evidence plateb . .. ...... ..
CAST XVI Kalendar
CAST XVIiSkola
1 Informace O SKOIe . ... ...ttt it et ettt e et e nne e s e nne e nnnnneennn 117
7 0+ Yo Y 117
3 SKUPINY ittt ittt et e e e 120
CAST XVIINastaveni 124
=33 7= 11 TP 124
2 TiskOVE SeStaVY . . ..ottt e 124
S EVIdence dat . .. ... oottt ettt et e e e e e e e 127
CAST XIX Ciselniky 130
CAST XX Tiskové sestavy 132
Rejstfik 133

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



(LAsTh

Uvod do prdce s
ISvos Manazerem

Ay




CAST I - Uvod do prace s ISvo$ Manazerem

ISvo$ Manazer — Je 32 bitova aplikace pro operacni systém Windows. Je uréen zejména pro studijni
oddéleni Skoly. UmoZfiuje evidenci a zpracovani veSkerych dat, ktera jsou potfebna pro vedeni agendy
vysoké a vySsi odborné Skoly (Studenti, UCitelé, PFijimaci fizeni, Absolutoria, Studijni vysledky, Platby,
Ostatni zaméstnanci, Posluchagi kurz{i celozZivotniho vzdélavani a mnoho jiného)

Soucasti systému je propracovana podpora nejriznéjsich tiskovych vystupu (jako napfiklad obalky,
slozenky, vysvéd&eni a diplomy, protokoly k absolutoriu, potvrzeni o studiu, klasifikaCni archy a pfehledy
znamek, osobni karty, seznamy, rlizné statistické vystupy a mnoho dalSich). Aparat tiskovych sestav je
postaven tak, aby umoznil snadnou a rychlou Upravu stavajicich a tvorbu novych tiskovych sestav.

Mezi dalSi véci, které 1ISvo§ Manazer umoznuje patfi napfiklad kazdoroc¢ni tvorba statistiky uchazec¢u pro
UIV nebo hlaSeni zdravotnim pojistovnam ¢&i spraveé socialniho zabezpeceni.

Pfistup do ISvo$ ManaZera je chranén uzivatelskym jménem a heslem.

ISvo§ Manazer muze byt nainstalovan v ramci LAN na libovolném mnozstvi pocitacl (studijni oddéleni,
sekretariat ...), ¢imz je umoznéna paralelni prace se spoleCnymi daty.

Technické pozadavky:

Doporucéena konfigurace pro poéita¢ (pocitace) na kterém bude provozovan ISvos Manazer:
Dobfe fungujici operacni systém Windows 2000 nebo Windows XP.

Pro praci s tiskovymi sestavami - Microsoft Excel 2000 nebo XP.

Pro editaci zprav na elektronickych nasténkach - Microsoft Word 2000 nebo XP.

Pro integrovanou online technickou podporu - Internet Explorer 5.5 a vyS$Si.

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.
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CAST Il - Terminologie pouzita v pfiruéce

Terminologie
V textu se Casto vyskytuji nékteré terminy. Pochopeni vyznamu v jakém jsou tyto terminy uzivany, vam
mize vyrazné usnadnit porozuméni textu.

Pouzité terminy a jejich vyznam:

Dialog, dialogové okno — okno, které je zobrazeno (napfiklad pfihlaSovaci dialog) a do kterého uzivatel
muUZe zadat néjaké udaje (napfiklad pfihlaSovaci heslo) a nebo stisknout néjaké tlagitko.

Hlaseni, hlaska — okno obsahujici néjaky text, které je programem zobrazeno a jehoz smyslem je sdélit
uzivateli néjakou informaci.

Seznam - tim je mySlena tabulka zobrazena v okné programu obsahujici né&jaky seznam (napfiklad
seznam studentl, seznam vyucovanych pfedmétu ...). Jednotlivé fadky seznamu nazyvame v textu
zaznamy. Jednotlivé zaznamy Ize oznacovat mysi. Lze oznadit i vice zaznam(l sou¢asné a to bud mysi
pfi sou¢asném drzeni klavesy Control a nebo kurzorovymi Sipkami pfi sou€asném drzeni klavesy Shift.
Nad nékterymi seznamy je sada tladitek, jejichz vyznam je popsan v kapitole Prace se seznamy.

Zahlavi seznamu - vSechny seznamy maji zahlavi obsahujici nazvy jednotlivych sloupct seznamu.
Napfiklad seznam studentll ma zahlavi s témito sloupci (jméno, pfijmeni, roénik ...) Ve vétsiné seznam
Ize kliknutim na zahlavi sloupce dosahnou sefazeni seznamu podle tohoto sloupce. Lze Fadit i podle
nékolika sloupcl sou¢asné (Napf. Ize jednoduse sefadit seznam studentl podle roéniku a v kazdém
roCniku podle pfijmeni a jména..)

Zalozka — témer celé uzivatelské rozhrani je realizovano pomoci zalozZek. Klikdnim na ouska jednotlivych
zalozek se velmi rychle dostanete k datiim ktera potfebujete vidét nebo upravovat. V Manazeru je nékolik
urovni zaloZzek. Na prvni Urovni jsou to zaloZky jako Studenti, Zaméstnanci, Pfijimaci fizeni atd. Pokud
vyberete jednu z téchto zalozek mizete pracovat s se zalozkami na dal$i urovni (podzalozky)
vztahujicimi se k té prvni zvolené. Napfiklad pokud vyberete zalozku Studenti objevi se vam ,podzalozky"
jako seznam (studentu), Osobni data, studijni data, platby...)

Informaéni panel — je misto, kde je zobrazovana informace o vybraném zédznamu

Ciselnik - je seznam, mnohdy definovatelny uZivatelem, obsahujici néjaké &iselné kody a k nim
pfifazené hodnoty. Napf. Ciselnik statnich ob&anstvi, Ciselnik znamek...

& Upozornéni: pokud neuvidite ve své aplikaci to, co je popisovano v pfiru¢ce a nebo nemiizete
provadét nékteré popisované akce, je mozné, Ze k tomu nemate dostate€na opravnéni, nebo neni systém
ve stavu, kdy jsou popisované véci k dispozici (napfiklad neprobiha pfijimaci fizeni, neni definovan
kreditovy plan a podobné).

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.
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CAST IlI - Pfihlageni do systému

Po startu ISvo§ ManazZera se na obrazovce objevi okno s pribéhem spousténi systému a informaci o
aktualni verzi.

Po chvili se okno zméni do podoby pfihlaSovaciho dialogu.

Po zadani vaseho uzivatelského jména a hesla program ovéfi jaka mate opravnéni a podle toho bud
pokracuje ve spousténi a nebo zobrazi hlaSeni, Ze nemate dostatecna opravnéni pro praci s programem.

& Upozornéni: Opravnéni pracovat s ISvo§ ManaZzerem maji pouze zaméstnanci, u kterych je
evidovano pracovni zafazeni "Pracovnik studijniho oddéleni".

PiihlaZeni do systému IS¥os

UZivatelské jmeno: |

Eﬁ,{; Heslo: I

™ Priasit | Stama |

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.
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CAST IV - Principy uzivatelského rozhranni ISvo$ Manazera

Uzivatelské rozhranni je koncipovano tak, aby umoznilo efektivni praci s daty systému ISvos a zaroven
bylo jednoduché a snadno osvojitelné.

Data nejsou zobrazovana na samostatnych oknech, ale jsou rozloZena na jednotlivych zalozkach. Systém
zalozek je velice vyhodny, protoZze umoziiuje uzivateli pfepinat se mezi jednotlivymi &astmi agendy Skoly

rychlym kliknutim mysi.
&

Kazda zalozka v prvni Urovni obsahuje vSe potfebné pro zpracovavani a prohlizeni urcité ¢asti systému
ISvos:

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni | Viuka Masténka | Plathy Posluchaéi C2¥ | Kalendar Mastaveni

Studenti

Zde se nachazi seznam vSech sou€asnych i byvalych studentd, jejich osobni i studijni data, matrika
studenta a jeho historie. Dale zde naleznete Udaje o platbach od jednotlivych studentd, studijni vysledky
véetné informace o stavu ziskanych kredit( za uznané predméty.

Zaméstnanci
Zde najdete seznam zaméstnancu véetné jejich osobnich a pracovnich dat a pracovniho zafazeni.

Prijimaci Fizeni

Na této zaloZce je seznam uchazecu o studium a jejich pfihlasek. Zde také mlzete nastavit, pro které
studijni skupiny je, nebo bude zahajeno pfijimaci Fizeni. Na této zalozce je rovnéz vse, co se tyka
pfijimacich zkou$ek.

Vyuka

Zde je k dispozici vSe potfebné pro praci s vyukou. Nastavuje se zde studijni a kreditovy plan. Pfifazuje se
vyuka ucitelim i studentiim. Na této zaloZce se rovnéz realizuje prace s hodnocenim pfedmétd,
zkusebnimi terminy a znamkami. Na této zalozce jsou rovnéz pfipraveny nastroje pro praci s agendou
absolutorii. Zde si nadefinujete zkuSebni komise, najdete zde i seznam absolventskych praci. Na tomto
misté rovnéz mlzete pracovat s hodnocenim absolutorii.

Nasténky
Tady najdete seznam zprav studijniho oddéleni (Skoly). Tyto zpravy muizZete pfidavat, upravovat a posilat
ostatnim uzivatelm systému ISvos (Studenti, Uchazeci. Zaméstnanci) na elektronickou nasténku.

Platby
Na této zalozce muzete definovat pozadavky na platby pro studenty (napf. Skolné, zapisné). Mlzete zde
také evidovat doslé platby. Systém potom udrzZuje evidenci neplati¢i apod.

Zaméstnanci
Zde najdete seznam posluchacl kurzl celozivotniho vzdélavani a jejich osobni data.

Kalendar

Zde si muzete definovat a prohlizet kalendar Skoly. Mlzete zde nastavovat zacatky a konce zkouskovych
obdobi, zapisu pfedmétd, pfijimaciho Fizeni, ale i semestrd. Systém ISvo$ potom funguje podle tohoto
nastaveni.

Skola
Na této zaloZce jsou zakladni informace o $kole, studijni obory a zaméfeni. Dale zde muzete definovat
tzv. uZivatelské skupiny.

Nastaveni

Na tomto misté nastavite jednak terminologii, jakou ma systém pouzivat (nazvy semestrt, forem studia...)
a jednak zde mUzete ovlivnit chovani systému ISvoS. Nachazi se zde i seznam pouzivanych tiskovych
sestav, ktery mlzete libovolné rozsifovat.

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.
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CAST V - Prace se seznamy

Vétsina dat, se kterymi ISvo§ Manazer pracuje, je zobrazovana ve formé seznamu. ZpUsob prace s témito
seznamy je v celém programi jednotny.

Razeni

Data v seznamech Ize snadno fadit podle jednotlivych sloupcu. Kliknutim na zahlavi, sloupce
zapnete/vypnete fazeni podle tohoto sloupce. Lze fadit i podle vice sloupcl sou¢asné.Cislo v hranatych
zavorkach urcuje poradi sloupce pfi fazeni. Na obrazku je zapnuto fazeni podle oboru a v ramci oboru
podle pfijmeni.

Oznacovani zaznamu

Jednotlivy zaznam mulzete oznadit tak, Ze na néj kliknete levym tlac¢itkem. Pokud chcete oznadcit vice
jednotlivych zaznamt drzte sou€asné stisknutou klavesu Ctrl (opakovanym kliknutim oznaceni zrusite).
Pro oznaceni souvislé oblasti zaznam( pfidrzte stisknutou klavesu Shift a Sipku nahoru nebo dold. Pro
oznaceni véech zaznamu kliknéte na levé horni poli¢ko (vlevo od zahlavi prvniho sloupce. Oznacené
zdznamy maji tmavé modré pozadi a bilou barvu textu.

Fiodné prijmeni |Adieza

ok [dmeéno | Piimenil2]

Hh Lzl 131 8153100000 Senohraby 323
Sem kliknete pro 136 208270000 Mpor. 0. Bartodka
oznaceni wiech e L — | 22 =

zaznamil 2 . 1 51109,/000E

Oznacene
zaznamy

Gn 44
ichal Sikora 3 HS5E DP denni £5 8110040000 Mipeltova 108
Staniglay Tichanek, 2 HsE DR denni 112 8202270000 Kot atkowa 241
b Jozef Vaviik 1. HSC DP denni 128 801209/0000, Snéhuréina 35,
Jarmila Welikowé 1. HSE oP denni 133 8180270000 ﬁl}luélnl’ Bélska 118
Riifena Vodidtkovd 3 H5E DF denni B BO5505/0000 23N N3 S 70
Frantigek Wodwarka 1. HsC [l denni 127 8005170000 U Homiha 166
Yojtéch Zeleng 1. HSE DF denni 130 8117128/0000 Frantizka Wezeléh
Marek Etotek 1. H5E oP denni 138 821014,/0000 Dr. Glazera 23
D aniel Barnet sC Al dalkowe 1587 710317/0000 Sklenarska 13
! Josef Benak 3 sC &l denni 500 791020/0000 Laznisko 84
! Hana Bl&kones 2 SC Al denini 34 805313/0000 Farpatzkd 391
L] R

Aktualni zaznam

V kazdém seznamu je pravé jeden zaznam aktualni. Je zobrazen tuénym pismem. Zménu aktualniho
zdznamu provedete kliknutim mysi a nebo pomoci kurzorovych klaves (Sipky nahoru a dolu). Aktualni
zdznam muze byt souasné i oznaceny.

Vyhledavani zaznami
V seznamech je mozné vyhledavat zaznamy podle hodnoty jednotlivych sloupcu. PFi vyhledavani je
mozné nastavit zda se maji rozliSovat mala a velka pismena a zda se maji hledat pouze cela slova nebo i

jejich Casti. Panel pro vyhledavani zobrazite/skryjete pomoci tlacitka E

A-a

| Naidi [Dvo v [Primeni =l

Filtrovani zaznamu

Mnozstvi dat, ktera jsou v seznamu zobrazena je mozné ovlivnit pomoci filtru. Tlacitkem A
zobrazite/skryjete panel pro nastaveni kritérii filtru.

Na panelu pro nastaveni filtru jsou zobrazeny jednotlivé kategorie a do nich pfisluejici skupiny.
Zatrzenim jednotlivych skupin v kategorii nastavite filtrovaci kritérium. Data v seznamu se automaticky

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



CAST V - Prace se seznamy

vyfiltruji ihned po zatrzeni konkrétni kategorie v pfipadé, Ze mate zatrzeno pole Auto. Pokud toto poli¢ko

neni zatrzeno, je filtr aplikovan az po stisku tlacitka nad seznamem. Pomoci filtru Ize definovat i tzv.
negativni podminku. Napfiklad pokud chcete zobrazit pouze studenty, ktefi nepatfi do 1. ro¢niku,
zatrhnete 1. ro¢nik a pak kliknutim pravym tlaCitkem na nazev kategorie "ro¢nik" tuto kategorii
preskrtnete. Po zatrZeni této kategorie se zobrazi pouze studenti nepatfici do prvniho ro¢niku. Negativni i
pozitivni podminku muzete ve filtru libovolné kombinovat. Viz nasledujici pfiklad.

¥ Auto Na obrazku jsou zatrzeny skupiny "denni, AJ, DP, 1.ro¢nik" a kategorie "forma,

v Foma _ Zaméfeni, Roc:;nl'k“. PFi,c':emZ. kategorie :'qufzr]ik" je pfgzékrtrluté. ~ ) _
] denni To znamena, Ze podmince filtru odpovidaji ti studenti, ktefi studuji dver}nl formu studia
(] dalkove a zaroven patii do zaméfeni AJ nebo DP a zéroveh nepatfi do 1. roCniku.

[T kombinované
Obar -
[]sC
CIHsE

v Zameéreni -
[w] &
DF
[vs

v Badnik —
0.
1.
[z
2

Nastaveni Sifky jednotlivych sloupcu
Sifku jednotlivych sloupcli mazete nastavit pomoci mysi tak, Ze najedete na rozhranni dvou sloupct a
zatahnete levym tlaCitkem doprava nebo doleva. Viz obrazek.

D aturn Ilféstka I"v’ar. gyrbol IF':::pis qﬁuznémka ;I
1.9.2004 1200.00 40 Paoplatek za pfiimaci zkaugku p%\y hatarvazh
B|15.1.200% 900000 40 Skolné za 2. semestr platha\h\ iTe

Sem kliknéte a
tahnutim upravte

£ifku gloupce

< | I

Zména poradi sloupcti
Pokud chcete zménit poradi jednotlivych sloupct, tak pfetahnéte mysi zahlavi sloupce.

Zobrazeni/skryti jednotlivych sloupcu

V kazdém seznamu je mozné ovlivnit, které sloupce a na jakych pozicich maji byt zobrazeny. Pokud
chcete néktery sloupec skryt, tak kliknéte pravym tlagitkem na jeho zahlavi a z nabidky vyberte polozku
Skryt.

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



CAST V - Prace se seznamy

Jméno | Priimen |Rognik |Obor 1=-—zz

b Kvétoslava Svobodova 4. sC
Marcela Wranowa 4 56
b onika Flehatkova 4, 5C Al dalkové 36 7551
Jana Movakowa 4, sC Al dalkowé a7 73h
Anna Jandova 4 50 Al dalkové 38| 7258
Piloglan Paril. 4. 5C Al dalkové 39 72N
Jozef Fouzek 3 5C A denni 40| 7o0:
Filan Havlena 4, 5C Al dalkové 4 F30E
Wera Swiozilowa 4 sC A dalkové 42| 725;
Antonie Dozpélova 3 5C Al denni 43 305k
F.arel Movozad 4, sC Al dalkowvé 44 710
I at Alie Tomkowa 4, sC Al dalkové 45 F4E(
Petra Hyrikowa 4. 5C Al dalkové 46 73ht

zobrazit

Zobrazit sloupec:

< |

Adreza?

b &sta2

psiz
Telefon2
Mizta narozeni

Titul
Titul
Foji#tovna

M azey pojisfovny
JrOv

kRO

Obaor na 55

SHedni fknla

Ok I

Zhratka pojigtovny

=

[

Starno |

sl

Pro zobrazeni skrytého sloupce vyberte z této nabidky poloZku Zobrazit...
Objevi se okno se seznamem skrytych sloupcu, které miizete zobrazit.

Vyberte nazev sloupce a stisknéte tlaCitko OK

n Poznamka: Nastaveni $ifky, pofadi a viditelnosti sloupct je automaticky ukladano do uzivatelského
nastaveni ISvoS. Diky tomuto je zachovano uZivatelské nastaveni nezdvisle na pocitaci, se kterym
pracujete. To znamena, Ze at se pfihlasite do ISvo§ ManaZera z jakéhokoli pocitace, budete mit k
dispozici své nastaveni seznamu.

ISvo$ Manazer

© 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.
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CAST VI - Uprava dat

Data zobrazena v seznamech nelze pfimo v seznamu upravovat. Data Ize upravovat na editacnim
panelu, ve kterém se zobrazi pFislusné hodnoty aktualniho zaznamu.

Pokud chcete zménit néjakou hodnotu v aktualnim zaznamu, tak ji pfepiste v pfislusném editacnim poli na
editatnim panelu. BEéhem Upravy je barva popisku €ervena. Pokud chcete udaj uloZit do databaze,
opustte upravované editacni pole. V okamziku, kdy popisek opét zEerna jsou upravena data uloZzena do
databaze. Pokud béhem upravy, chcete zrusit zménu, stisknéte tlaCitko ESC a upravovana hodnota se
opét vrati do plvodniho stavu.

ﬂ Poznamka: Aby se zmeény projevily i v seznamu, je tfeba stisknout tlaitko pro znovunacteni dat

Umisténi editaéniho panelu
Edita¢ni panel se nachazi bud vpravo vedle seznamu a nebo dole pod seznamem. Mezi témito

moznostmi se Ize u nékterych seznamu prepinat pomoci tlacitka E

Zména velikosti editaéniho panelu
Velikost editaCniho panelu Ize upravit zatahnutim mysi. Viz obrazek.

Zhkratka |Mazew Ukonéeni  |Prednagky |Cwigeni |Stud. plan
Zkratka [TEC  Mazev | Technologl
MaT1  Matematika 1 Sek 21 40
BTEC Technooge ——zsk | 25 15 [
Frel  Fyzikad Sa 15 a0 (. Kapacital?'**r_ [ T ]
MATZ  Matematika 2 ZsK 20 40 editacni panel
Fl Frogramovaci jazyky Zsk 2 2 neplanovany e [~ Pouze pronedispesne studenty
ABS  Absolutorium 2005 -fadn  sezmam | O 0
AP | Absolventskd prace 2008—mF————— 0 0 Top kreditt | =
4 | |

Zobrazeni/skryti editaéniho panelu

Pokud chcete skryt a nebo naopak zobrazit editacni panel, stisknéte tlacitko | @

ﬂ Poznamka: Tlacitka pro zménu umisténi editacniho panelu a pro skryti/zobrazeni editacniho panelu
nejsou vzdy dostupna

Pridavani a odebirani zaznamu

Zaznam pfidate stiskem tlacitka E’ . Vznikne tak novy prazdny zaznam, ktery je automaticky vybran
jako aktualni. Nyni mizete na editacnim panelu nastavit hodnoty jednotlivych polozZek.

Odebrani zaznamu provedete stiskem tlacitka E‘
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CAST VII - Kontextové seznamy

Chovani nékterych seznam( je pfimo ovliviiovano kontextem v jakém se zrovna nachazeji. Jde o tzv.
kontextové seznamy. Tyto seznamy zobrazuji rlizna data v rlznych kontextech a zobrazuji také jina data
pokud nejsou v Zzadném kontextu.

V jakém se nachazeji kontextu je zobrazeno na kontextovém panelu. Kontext je zapnuty pokud je
kontextovy panel "zamacknuty a je na ném zobrazen symbol 3

= &
Abzolutorium kola | Mastaveni
| — uchazeé: Hapa Bednarova

- = i data | Popiz kontestu F.ontestow) Maztaveni

Platby

Studenti | Zaméstnanci Prilimaci fizeni | Vjuka Masténky Kalendaf

panel

7] i | = | = Vibrdno: 0 Poéet 7

Jméno  |Ffimeni  |RE |adresa |Mesto [Pse | Telefan IMobil |Email &
f.arel Wodouch FFO7O7 0000 Celetna 4 Fraha 10500 kareli@odouch.cz
Andrej Fouzek 89071 23/4567 Wietinska b Waetin 45813 andrej@fouzek. cz
Aled Trogka A002080000 Chomutowska 3 Chiornutoey 33333
David Harnpl 70090370000 Dobéice 187 Dobiice E7182 +420324153036

P|Hana Bednafova 74512370000 Saratovskd 460 StruZnd 36472 +420543120544
Jifi Chalupnil. 580921./0000 W Maloninach 116 arlin F3E14
Jan Jarkd 210808/0000 Janska 1 Sw.Jan 11111

| o

Zapnuti kontextu

Kliknéte levym tlacitkem mysSi na kontextovy panel. Pokud se systém muze nachazet v kontextu
aktualniho zaznamu, kontextovy panel se "zamackne" a kontext se zapne. DalSi moznosti jak zapnout
kontext je dvojklik na né&jaky zdznam. V tom pfipadé se zapne kontext zaznamu, na ktery dvojkliknete.

Vypnuti kontextu
Kliknéte levym tlacitkem mySi na kontextovy panel. Pokud byl kontext zapnuty tak se vypne.

ﬂ Poznamka: Kontextovy panel pini zéroven i ulohu informaéniho panelu.
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CAST VIII - Seznamy osob

V nékterych seznamech jsou zobrazeny zaznamy uzivatelll ISvo$. Jsou to seznamy student(l, uchazecl a
zaméstnancu. Tyto seznamy se nachazeji v Manazeru na mnoha mistech. V seznamech osob Ize navic
provadét nékteré akce.

Kopirovani dat

Studenty a Zaméstnance Ize kopirovat z jednoho seznamu do druhého. Pokud chcete zkopirovat né&jaké
studenty napfiklad mezi pfijemce zpravy, oznacte je v néjakém seznamu studentd, nebo zaméstnancu.
Pak stisknéte pravé tlacitko mysi a z nabidky vyberte moznost Kopirovat.

Poslat email

YloZik

Pak se presurite do cilového seznamu, kam chcete studenty nebo zaméstnance vlozit a stisknéte pravée
tlaCitko mysi. Ze zobrazené nabidky zvolte mozZnost VioZit.

Poslat email

Kopitoyvat

Objevi se seznam pro pfidani studentt nebo zaméstnanc(, podobné jako byste stiskli tlacitko ,jens
tim rozdilem, Ze prve zkopirované osoby jsou v tomto seznamu jiz oznacené (pokud jsou v ném
samoziejmé nabizeny). Staci nyni stisknout pouze tlacitko OK a dojde k vlozeni student nebo
zaméstnancl. Moznost vyuziti této vlastnosti je Siroka. Lze takto napfiklad velice snadno vlozit zkopirovat
studenty z néjakého terminu mezi pfijemce zpravy na elektronické nasténce, nebo pfesunout studenty z
jedné seminarni skupiny do jiné.

Posilani e-mailt

PfestozZe v idealnim pfipadé by méla veskera komunikace s uzivateli Informacéniho sytému probihat
prostfednictvim elektronické nasténky, je mozné poslat studentim, zaméstnancim ¢&i uchazeim i e-mail.
To provedete tak, Ze oznacite pozadované osoby v pfisluSném seznamu a stisknete pravé tlaCitko mysi.
Ze zobrazené nabidky vyberete polozku Poslat email. Tim se spusti vas emailovy klient a do pfijemcu
emailu jsou vloZzeny e-mailové adresy oznacenych osob (samoziejmé pokud jsou evidovany v systému).
Dal uz je jen na vas, napsat text emailu a odeslat jej.

PoZadavek na platbu ¥
Fresunout do k

Zapsat do g

Soucet diubi

K.opitovat

Liskoweé seskawy
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CAST IX - Studenti

V nasledujicim textu se dozvite, jak Ize provadét evidenci a zpracovani dat studentu.
Vyberte zalozku Studenti/Seznam

Zde je zobrazen seznam student. Na informaénim panelu je zobrazovana stru¢na informace o vybraném
studentu. V seznamu Ize oznagit libovolné mnozstvi zaznamdu. V pravé ¢asti informacniho panelu je
celkovy pocet zobrazenych zaznamu a také pocet vybranych (oznacenych) zaznamu.

ékula

‘ Petra Hynkova Yobrano 9 Pocet: 91 ‘
Seznam | Osobni data | Studiii data | Platby | Znamky | Kredity | Matrika | Historie |

& @O @O = |

Studenti | Zamestnanci | Pijimaci fizeni | Vjuka | Mastdnka| Platby | Posluchagi C2V | Kalendar Mastaveni

1{Dluh JJména | Fijmeni |Fogrik |Obor  [Zaméfeni [Foma  [1d2 [RE |Radné piiiment |Adresa | st = |
! 0 Monika Fiehdtkova |4 S Al dalkové | 50004) 755105/0000 Zénbova 232 Ratic
[ 0/ Jana MNovakova 4 S Al dalkové | 50005 7357100000 Na Daling 283 Sekef
[ 0 Anna Jandovs 4 S Al dlkove | 50006 72562440000 Faduf 34 Radu

[ 0 Lucie Klementowva 3 56 Al denni 50016 7851 D4£DIJIJIJ W Hire 143 Strani
1 -60500 Josef Befsk 3 SC Al denni 50017 791020,/0000 Léznisko B4 Bechl
! 0 Alena Pospifilova 3 SC Al denni 50018 8160040000 Chat dnky 234 Chaté
! 0 Michal Rynda 3 SC Al denni 50013 73091 0,/0000 0. Nedbala 111 Choté
! 0 Jan Jediiéka 3 SC Al denni 50020 8207070000 Sewverni bieh 395 Knésr
| 0 “eronika Sikorows 3 sC Al denni A0021 | 80571 5,0000 Krizanoea 242 Zhoro
4] _| »

1 Osobni data

Na zaloZce Studenti/Osobni data jsou zobrazena osobni data studenta jako je jeho jméno, pfijmeni, misto
narozeni, rodné Cislo, statni obCanstvi, trvalé bydlisté, doruCovaci adresa, telefon a email. Je zde rovnéz
zobrazena jeho fotografie, kterou Ize tlaCitkem pod fotografii zménit. Statni ob&anstvi a zdravotni
pojistovnu Ize vybrat pouze z hodnot definovanych v pfislusnych Ciselnicich.
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Seznam  Osobni data | Studijni dalal Plathy I Znémkyl Kredityl Matrikal Histnriel

r Ozobni Udaje — Trvalé budligte
Titul =] Imeno [uissts Uice Vojtécha Probodta Cisia 45
PFfimeniltedI’kDVé Obec Il(funt':ice pod Ondrejnikem PSC 73913
Stat eska republika
Rodné pfijmeni | | =l
Telefonni &islo |+420269326306
Cizlo OP IJS 738022 Ciglo pasul I
hizta nalozenil — Dorugovaci adiesa
; " WuplAujte pouze v piipadé, Ze je riizna od adresy trvalého bedlisté
St prishusnost| Ceska rpublica [ | SRR Frie ' ’ ’
, - — Ulice Lish
Zdiav. pojiffovna IHutmcké zaméstnaneckd pojif#fovna j Obec Fo
IT-"EIE?DE.I"DDDD SLat _'I
Dratum narozent — Kontakt e B
[671aa =] Mabil[+420636363636 el i
 muz % Zena E-mailowa adresaIvlasticka@muimail.cz Pty |svobndn_l;l[é|] _I
Poznamka
205, 2004 wpdan nahradni wikaz o studiu ;I

-
4 s

Zména fotografie

Stisknéte tlaCitko Zménit fotografii, které se nachazi pod fotografii studenta. Zobrazi se vam dialogové
okno pro otevieni souboru s obrazkem.

open 2x|

Look ine [ 3 ot > « @& o B (10041 30) ey
£ F4.jpg £ F12.ipg £ F20.ipg Eh
] F05.ipg 5 F13.ipg £ F21.jpg ) F
1 Fog. ing [EF14.ing [EF22.ing EF
B F07.ipg | F15.ipg [EF23.ipg (=)
¥ Fos.ipg ] F16.ipg [ F24.jpg Gl
£ F09.ipg [EIF17.ipg £ F25.ipg I F
£ F10.jpg 5] F15.jpg £ F26.jng ]
EIF11.ipg BEEN EIF27 jng £
4] r i3

File: miarme: |F1 9jpg j Open I

Files of type: IF:::tu:ugrafie [*.ipall*.jpeg) j Caricel |

&

Vyberte soubor, obsahuijici fotografii, kterou chcete pfifadit pro aktualniho studenta a stisknéte tlacitko
Otevrit.

ﬂ Poznamka: Fotografie jsou ukladany do databaze, takze neni nutné aby byl plvodni soubor s
fotografii pfistupny i v budoucnu.

& Upozornéni: Podporovany jsou pouze fotografie ve formatu JPEG (joint photographic experts group)

Zména adresy
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Pro zménu adresy stisknéte tladitko _| které je zobrazeno u trvalého bydlisté a doruCovaci adresy. Na
tomto tlacitku muze byt zobrazen Cerveny vykfi¢nik, ktery indikuje, Ze adresa sice u studenta evidovana
je, neni v8ak vybrana z Ciselniku okres(, obci a ¢asti obci, ale jen ruéné vypsana. Po stisku tohoto tlacitka
je zobrazeno okno pro zménu adresy.

Cht Ilfeské republila

Okes | Plesfidin
Ohec |Letin_l,l
Cast oboe |Bzi

—| A O F

Ulice [oitécha Proboita Cigln [45

k. Storno |

Pomoci tladitek _| muZete vybrat potfebné udaje z Ciselniku statl, okresu, obci a ¢asti obci. Stat vybirat
nemusite, pokud vyberete né&jakou obec z giselniku obci, je automaticky jako stat nastavena Ceska
republika. ProtoZe jsou Ciselniky relativné obsahlé doporucuje se nejprve zvolit okres a pak teprve obec,
protoZe systém pak nabidne jen obce spadajici do daného okresu. Vybirat ¢ast obce je vhodné az uplné
nakonec. Pokud zvolite obec, ktera ma jen jednu ¢ast obce, je tato automaticky vybrana. Pokud za¢nete
vybérem obci (pozor, nabidne se vam vybér z nékolika tisic obci!) je okres doplnén automaticky, podle
toho do jakého okresu vybrana obec nélezi. Pfi vybéru z Ciselniku je automaticky zapnuto vyhledavani
podle nazvu, které mizete s vyhodou vyuzit.

£

= [ ey Poist 99
Naidi | v |Nazev =] Hiedei | A-alaflc

K.ad INézev IKufu:I okresu |Nézev okresu I -
B|520131 Pfestavlky 3406 Plzen-jih

530140 Milinow 3406 Plzefijih

RI0182  Zakava 3406 | Plzefijih

539716 M Echolupy 2406 Plzefi-jih

h39741 Sténovick( Borek 0B Plzefrjih

539733 O plat 3406 Plzefijih

B39 Harni Lukavice 3406 Plzef-jih

539329 Tinigté 2406 Plzefi-jih

539937 Skaow 3406 | Plzefi-jih

539345 Dolce 3406 Plzefijih

540056 Stielice 3406 | Plzefijih

540064 Lizoe 2406 Plzefi-jih

540102 Mezdiey 3406 | Plzefi-jih J
S platnost od |20, 1.2006 j Smazat Ok Starno

U kazdého vybéru z &iselnik( matriky, mGzete vybrat datum, od kterého ma pozadovana zména zadit
platit. Tim mizZete zadat zmény dopfedu s budouci platnosti hned, jak se o nich dozvite. Tlacitkem OK
vybér potvrdite, tlacitkem Storno okno zaviete a zména se neprovede. Pokud stisknete tlagitko Smazat,
dojde k tomu, Ze tento Udaj nebude u studenta evidovan podle Ciselniku. Pokud nebudete evidovat obec
podle Ciselniku, zméni se v okné pro zménu adresy barva pozadi u pole s nazvem obce na bilou a
muZzete tento Udaj zadat z klavesnice. Toto je nutné napfiklad u obci, které se nenachazeji v ¢iselniku
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obci (napf. zahraniéni bydlisté). Pokud je pozadi u pole s nazvem obce svétle Zluté, znamena to, Ze obec
je zadana vybérem z Ciselniku.

2 Studijni data

Na zaloZce Studenti/Studijni data jsou zobrazeny informace o studijnim zafazeni na $kole a o zafazeni na
stfedni Skole , kde student maturoval. Lze nastavit formu studia a zaméfeni, rocnik, Datum zapisu, 1ZO
stfedni Skoly, kterou student absolvoval. A studijni obor, ktery tam studoval. Na této zaloZce je zobrazeno
i Identifika€ni €islo studenta. Toto Cislo je pfidélovano systémem automaticky a je jedineEnym
identifikatorem studenta v systému proto je Ize vyuzit napf. jako variabilni symbol u plateb apod. Zménu
Zluté podbarvenych udajl provedete tak, Ze stisknete na tlacitko =la vybere pfislusnou hodnotu ze
zobrazeného seznamu nebo &iselniku.

Seznaml Dzobni data  Studini data IF'IatbyI Znémkyl Kredityl Matrikal Histnriel

- —
Obaor | Sprduni Sinnos —I Idertifikaéni &slo studerta 150070

Zamereni E E
Al Administrativa justice Dratum zahajeni studia |3D- 5.2004 'I

Daturn ukandeni studia IdDSUd studuje 'I

4 | [
Jazyk | Anglick) jazyk _I
Roénik | 2 roénik [
Forma | denni studium Ij
ukonéeni studia _I
3 Platby

Na zaloZce Studenti/Platby je zobrazen seznam plateb, které jsou po studentu poZadovany a seznam
plateb, které jiz uskutecnil. Dolni ¢asti okna je zobrazen stav k dnednimu dni a aktualni zistatek. Pokud je
aktualni zUstatek zaporny, tak je zvyraznén ¢ervenym podbarvenim. Pro prepoditani ztstatku vybraného

studenta provedte dvojklik na panel se zlstatkem.
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Seznaml Qzobni datal Studiini data  Flatby |Znémk_l,J| Kredit_l,JI Matrikal Histoliel

Pozadované poplatky Uszkutecnéné platby
B 067 T =
D aturn Ilféstka IVal. sy, platce INézev IF'c = D aturn Ilféstka IVar. symbal IF'Dpis =
b 26.8.2004 500 K& 150059 Poplatek za piijim }| 30.8.2004 500 K& 150059 Poplatek za pfijimaci fize
27.2 2006 2800 K. 150059 Mahrada dhkody 26.8.2004 12000 K. 150059 Skolné za semests
1.9.2004 12000 K& 150059 Skolné za semestr 2.2.2005 12000 K& 150053 | Skolné za semest
1.2.2005 12000 K& 150059 Skolné za semestr = 26.8.2004 2000 K& 150059 Zapisne e
30.8.2004 2000 K& 150059 |2 dpisné

i N O o

D aturn |23. 5.2004 'I D aturn ISD. 82004 "I
Castka ISDD ke Castka |5EIIJ k&

Y ariabilni spmbol |1 50059

Fopiz IF'oplatek za prijimaci fizeni

Pnznémkal

Celkem k dnesnimu dni: 29 300,00 Ké Celkem k dnegnimu dni. 26 500,00 K&
| Aktualni zdstatek: -2 800,00 K&

Pfridani pozadavku na platbu
Stisknéte tladitko v levé ¢asti okna.

x
FE=E2 B0 2B Pogst: 4

MNazew I Fioznarnk.a [
b|5kolné za 1. zemeshr pouze pro ¥5

Ekolné za 2. semestr oztathi kromé WS

Zapizng denni

£apisné dalkafi

< | _>I_I
O atumm I?.4.2EIEIE vI astha |155|JE1

0k, Starno

Zobrazi se seznam pfipravenych poZadavku na platbu. Vyberte ten ktery chcete pfidat aktualnimu
studentu, zadejte ¢astku a datum splatnosti a stisknéte tlacitko OK.

Hromadné pfidavani pozadavkd na platbu vice studentim je popsano v kapitole
Studenti/Pozadavky na platby

Pridavani polozek do tohoto seznamu je podrobné popsano v kapitole Platby/Seznam poplatkud

Uprava pozadavku na platbu
V levé Casti okna vyberte zaznam s poZzadovanym poplatkem, ktery chcete zménit. Pod seznamem se na
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editatnim panelu zobrazi polozky datum a ¢astka.
Obeé tyto polozku jsou modifikovatelné.

Seznaml Dzobni datal Studini data  Platby IEnémk_l,lI Kredityl

PoZadované poplatky

&= 007 = i

Castka “ar, sym. platce | Mazew [ at
(3 282 2005 k1.9
30.9.2004 9000 K. 40 Skolné za 1. zemestt pm 15

10.9.2004 1200 k.2 40 Zapizné de

i N

L
L
po gk 3t & pd @0 ne W ari
1 & 23 4 5 B
o8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20 Pozt
21 22 23 02 A8 Xk K
Celkem k| b Cell
:ﬂ Dnes: 7.4.2005

ZruSeni pozadavku na platbu
V seznamu pozadovanych poplatka v levé ¢asti okna vyberte zaznam, ktery chcete odstranit a stisknéte

tlacitko E‘ Aktualné vybrany poZzadavek na platbu se odstrani.

Pridani uskute¢néné platby

V seznamu uskute&nénych plateb v pravé Casti okna stisknéte tlacitko . Do seznamu uskute&nénych
plateb pfibude zaznam s pfedvyplnénym variabilnim symbolem odpovidajicim aktualné vybranému
studentu. V editanich polich na editatnim panelu pod seznamem upravte ¢astku, popis, poznamku,
popfipadé i datum.

& Upozornéni: Obsah polozky Popis se zobrazuje studentovi v pfehledu plateb na internetovém
rozhranni systému ISvoS$. PoloZka poznamka se na webovém rozhranni nezobrazuje a Ize ji vyuZzit pro
interni potfeby Skoly.

Uprava uskuteénéné platby
V seznamu uskute¢nénych plateb v pravé €asti okna vyberte platbu, kterou chcete upravit. Pod
seznamem se na editaénim panelu zobrazi informace o platbé. V§echny Udaje mlzete upravovat.
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Uzkutetnéné platby

@D 007 e

Draturn Ilféstka I"v’ar. zyrmnbol IF':::pis IF';I
1.9.2004 120000 40 Paoplatek. za prijimaci zkougku |:-I
15.1.2005  10500,00 40 Skolné za 2. semestr

[ o000 | 19000 40 Creote tomy

4] | ol
Datuml o4 2005 “"I k.opiraovat

Castka |1un,nn
Y ariabilni symbal |4u

Popis ||L|hrada $kody

Pozndnk.a |Fh:uz|:uité okna 31.2.2005

Smazani uskuteénéné platby
V seznamu uskute¢nénych plateb v pravé €asti okna vyberte platbu, kterou chcete smazat a stisknéte

tlacitko E‘

ﬂ Poznamka: Hromadnou evidenci plateb podle variabilniho symbolu mlzete provadét na zalozce
Platby viz kapitola Platby.

4 Znamky

Na zaloZce Studenti/Znamky je zobrazen seznam znamek, které student b&éhem studia ziskal.
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Seznaml Ozobni datal Studijni datal Plathy  Znémky | Kredit}ll Matlikal Histoliel

& =© O0Q |@e = Poce 10
Semestlﬁlleratka INézev IUkonéeni IDatum IZnémka Typ kreditd IUznénn I ;I
b 1 SDP Sprava dani a poplatki z 1.2.2005 zapoéteno P v
2 hl2 Anglicki jazyk k. F
2 5PR1 Spravni pravo 1 ol F
2 H5K Hozpodarska koregspondence . K2 W
2 Das Dafova soustava Kz P
3 EKD Ekonomie £ 1692005  zapodteno P v
3WTE = e welmi dobfe | v
o ... 3€Znam predmétu P -
AT ==
X Zkratka INél'zev' |Paet i I | [Q I|@ =
< Z ocel Datuml[1] |Nazer [Tita [iméne [Fimeni [Tz | A
#|15.1.2005 nezapoéteno JUDr. Jozef Stulla
1.22005 zapodten JUDr. Jozef Etulla
s€znam seznam znamek -
hodnoceni
p‘r'ed métu Diatum |15.1 2005 "I
Znarnka Inezapoéteno vI
] »

Udéleni znamky studentovi
V seznamu pfedmétll na zaloZce Studenti/Znamky vyberte pfedmét. Potom vyberte pfislusné hodnoceni

v seznamu hodnoceni. V seznamu znamek pod seznamem pfedmétld stisknéte tlacitko . Do seznamu
pfibude nova znamka. Upravte jeji hodnotu a datum udéleni na editaénim panelu.

& Upozornéni: Systém neumozni udélit studentovi vice znamek, nez je pocet opakovani
odpovidajiciho hodnoceni + 1.

Odebrani znamky udélené studentovi
V seznamu pfedmétll na zaloZce Studenti/Znamky vyberte pfedmét. Potom vyberte pfislusné hodnoceni
v seznamu hodnoceni. V seznamu znamek pod seznamem pfedmétd vyberte znamku, kterou chcete

odebrat stisknéte tlacitko @

Zména znamky

V seznamu pfedmétll na zaloZce Studenti/Znamky vyberte pfedmét. Potom vyberte pfislusné hodnoceni
v seznamu hodnoceni. V seznamu znamek pod seznamem pfedmétd vyberte znamku, kterou chcete
upravit. Na edita¢nim panelu se objevi Udaje o znamce - datum a jeji hodnota. Oba tyto idaje mlizete
upravit.

Uznani/neuznani predmétu

Ve sloupci Uznano se zobrazuje symbol zatrzitka u pfedmétd, které student ispésné ukonéil a jsou mu
tedy uznany (zapocteny). Pokud chcete z néjakého divodu predmét, ktery ma student Uspésné ukoncen
neuznat, kliknéte na tento pfedmét pravym tlaCitkem a ze zobrazené nabidky zvolte polozku Neuznat.
Pokud naopak chcete uznat pfedmét, ktery student ispé&sné neukongil, kliknéte na tento pfedmét pravym
tlaCitkem a ze zobrazené nabidky zvolte polozku Uznat.

Systém automaticky uznava studentovi pfedmét pokud z koneéného hodnoceni pfedmétu ziska znamku,
které neni nejhorsi z pfislusné stupnice.

Za uznané predméty jsou studentovi zapocitany kredity.
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& Upozornéni: Student nemuize opakované studovat predmét, ktery jiz jednou uspé&sné ukondil, a ktery
ma uznan.

ﬂ Poznamka: Jestlize chcete pracovat s hodnocenim jednoho pfedmétu u vice studentl je vhodné;si
pouzit nastroje na zaloZzce Vyuka/Znamky viz kapitola Vyuka.

5 Kredity

Na zalozce Studenti/Kredity je zobrazen prehled kredit(l u vybraného studenta. Je zde uveden minimalni,
maximalni a dosazeny pocet kredittd v daném semestru. Pfipadné nesplnéni minimalniho podtu kreditu je
indikovano ¢ervenou barvou poc¢tu dosazenych kreditu.

Studenti | Zaméstnanci Masténka

Prijimaci fizeni | Yypuka Platby

Bohumila Filipkova

Seznaml Ozobni datal Studijni datal Platby I Znamky  Frediy |Matrika| Histu:uriel

obdobi | pocet [F] Povinng [+] Y alitelng I[Eelk] Celkem I

minimalni f20 20

1 dosageng| 23 23
mawimum | 27 25
minimalni | 40 3 45

2 dozadeny |46 3 49
masimumn | 20 a B0
minimalni | 55 3 |

o dozadeny |69 7 75
maximumn | 70 a a0
miriimalni | 30 5 95

4 dozazeny | B0 7 ]
maximum | 35 a 105
minimalni {110 4] 115

[t 7 P}

115 20 135

minimalni | 139 15 150

B dosafeny | B9 7 78
masirmum | 140 20 170

6 Matrika

Na zalozce Studenti/Matrika jsou kromé Udaju o stfedni Skole zobrazeny i ostatni daje matriky studenta,

které je tfeba evidovat. Zménu libovolného z téchto udaji provedete stiskem tlacitka =la naslednym
vybérem hodnoty z pfislusného Ciselniku.
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Seznaml O zabni datal Studijni dalal Platby I Zné:mkyl Kredity Matrka |Hist0rie|

keealifik.Atar statniho obdanstyi |0b6an CR _I
treal pobyt v CFR |Ne _I
stupefi predchozibo vzdélani |Nii§|’ stfedni vzdélani _I
ubmtowani v kolsji |neub_l,ltovén - neuzpokojena adogt _I
financovani viuky |studium ve gtandardni dobé studia _I
mizto wiLky |Bnuzov _I

— Informace o studiu na stiedni fkole

Skola: 120 |016539061 Mazey |Integrované stfedni 3kola

Adreza |5.kvétna B0, ZuE nad 5 dzavou - 28522

Obor:  JEOV | 8237600 KEOW| 82411502 MHazey |Mndelé|‘slvf a navrharstyi odéwd [nast.] _I
Fok maturity|1993 D atum maturity |21_ 5.1993 "I Odkud se hlasi |2& zamestnani j

PFi vybéru hodnoty z &iselniku mlzete nastavit i datum od kterého ma nova hodnota zacit platit.
Standardné je nabidnuto aktualni datum.

|
Vi 2 giselniku | Histore |
& = B2 EE Potet 7
Naidi | v |Nazev =] Hledej | Aalaflc
Kéd |Mazev (D | =
kG Oplné stiedni vzdélani K
a Wyid odbaome vzdélani i
R Yysokofkolzké bak alarzké vadélani R
T Wuzokozkolzké magisterské vzdélani T
v Wyzokoikolské doktorské vadélani W
] MezjiEténo 1] ||
K Yysd adbaomé vzdélani v konzervatofi 7
5 platnosti od | 6 5.2007 j Smazat Ok Sharno

Pokud stisknete tlaCitko Smazat, zruSite od zadaného data evidenci tohoto udaje u vybraného studenta.
Tim dosahnete toho, Ze u studenta nebude tento Udaj evidovan - to Ize vyuzit u nepovinnych udaj.

Jestlize se v zobrazeném okné pfepnete na podzalozku Historie, uvidite historii evidence tohoto udaje u
studenta a mizete ji pomoci rozbalovaciho menu (pravé tlacitko mysi) i modifikovat.
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B

\ijhir z Sselniky  Historie |

Od Do ﬂ
MNi3&i stFedni vzdelani 13.3.2006 £.5.2007

ssokoskolske bakalafske wedelani doposud

pravit Fadek,
Smazat radek,

Mawazat na pfedchozi

Mawazat na nas edujic

Po&et zaznmil v histrori; 2

& Upozornéni: ProtoZe soucasti exportt matriky studentu je i kontrola ¢asové navaznosti udajli mize

mit nevhodna zména nebo odstranéni historického Udaje za nasledek problémy v kfiZzovych testech pfi
matri¢nim sbéru.

7 Historie

Na zaloZce Studenti/Historie je zobrazena historie studenta. Je zde uvedeno od kdy do kdy patfil student
do né&jakého oboru nebo formy &i ro€niku.
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Wy

Studenti

g
Absolutorium

Zameéstnanci | Prijimaci fizeni | Yijuka Masténka Pla}l Posluchaéi C2¥ | Kalendaf Mastaveni
| René Langhammer |
Seznaml Oeobni datal Studijni datal Platby I Znémk_l,.ll Kredit_l,ll Matika Histarie |
O Do ﬂ
Farma studia denni studium 30.5.2004 doposud
Studijni obor Spréwni Ginnost 29.7.2004 doposud
Zamé&feni Administrativa justice 29.7.2004 doposud
Foénik 0. roénik 29.7.2004 30.6.2004

1. rognik 30.5.2004

1 2.200F

2. rocnil
3. rocnik
Staw Absolvent 19.9.200

Studawany jazvk MNemecky jazyk 30.5.2004 doposud

[

& Upozornéni: ProtoZe soucasti exportt matriky studentu je i kontrola ¢asové navaznosti udajli mize
mit nevhodna zména nebo odstranéni historického udaje za nasledek problémy v kfizovych testech pfi
matricnim sbéru.

Historii studenta mizZete pomoci rozbalovaciho menu (pravé tlacitko mysi) i modifikovat.

8 Pridani studenta

Vyberte zalozku Studenti/Seznam. Stisknéte tladitko pro pfidani nového studenta. Objevi se zalozka
s osobnimi daty pfidavaného studenta. Vyplite jednotlivé udaje. MUzZete se rovnéz pfepnout na zalozku
Studijni data, na které mizete vyplnit Udaje tykajici se jeho minulého a sou¢asného studia. Pokud chcete
rezim pfidavani nového studenta ukon it a studenta NEpfidavat, stisknéte tlacitko < Zpét pokud
chcete nové pridavaného studenta uloZit do databaze stisknéte tlagitko ¥~ Ulozit

ﬂ Poznamka: Po vyplnéni rodného Cisla se automaticky vyplni pohlavi a datum narozeni. Tyto udaje
Ize pozdéji nezavisle zménit.

& Upozornéni: Pristupové udaje pro prvotni pfihlaseni uzivatele do systému se generuji z pfijmeni a
rodného Cisla. TakZze dokud tyto udaje nevyplnite nebude se moci novy student do systému ISvos
pfihlasit. Pokud vyplnite rodné Cislo a pfijmeni, tak se novému uZivateli nastavi jako pfihlaSovaci jméno
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jeho pfijmeni psané malymi pismeny a jako heslo jeho rodné C&islo v€etné lomitka. Nasledné zmény téchto
udaji nebudou mit vliv na pfihlaSovaci udaje.
2,

Platby

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni | Vjuka | Nasténka Posluchaéi C2V | Kalendar Nastaveni
| Ffidani nového studenta o Ulozit 3 Zpét
Osobnf data | Studijni data | Platby | Znamky | Kredity | Matrika | Historie |
— Osobni Udaje — Trvalé bydligté
Tiul | RELES Ulice il
Obec PSC

PEiirmeni IJ an

St i)
Rodné pijmen [Nov4 | =] tet 2

Telefonni &sla
Cizlo DF'I Cizlo pasul

Migta namzenfl — Doruéovaci adresa
- " e e YoplAute pouze v pripadé, 2e e iizna od adresy trealého budliste
Zménit fatagrafi Statni pr|s|usnost| _I

p— Uliceee Ciglo
Rodné Cislo Fdrav. pojigtovina I j Obec Psit
I Stat _'I
Daturn narozeni — Kontakt S I

elefonni &izlo

| -] Mol
f* muz { Zena E-mailowa adresal Pt €k | J

Poznamka

9 Odebrani studenta

Vyberte zaloZku Studenti/Seznam. Stisknéte tlacitko = pro odebrani studenta.

& Upozornéni: Odebrani studenta je definitivni. SlouZi k odstranéni neplatného zaznamu, ktery v
seznamu studentd nema byt. Pokud jde o skuteéného studenta, pak zpravidla nebyva duvod jej odebirat
ze seznamu studentl a feSenim byva presun studenta viz kapitola Pfesunuti studenta.

10 Pozadavky na platby

Pridani pozadavku na platbu vybranym studentiim
V seznamu studentl vyberte studenty, kterym chcete pfidat poZzadavek na platbu a stisknéte pravé tlacitko
mysSi. Ze zobrazené nabidky vyberte PoZadavek na platbu a pfidat poZadavek na platbu.
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i

Platby

ékola

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni | Vjuka | Masténka Posluchaéi CZ¥ | KalendaF Mastaveni
| Milan Havlena Yobrano: 7 Pocet: 131 |
Seznam | Dsobni data | Studi data | Platby | Znamky | Krediy | Matika | Histore |
&= B0 ) |
Jméno | Piiiment |Rognik [Obor [Zamgfeni [Foma  [1de [RE |Radné piimeni |Adresa |Mesta -]
Kwetoslava | Swobodowa 4. 5C Al dalkove 34 718623/0000 Forejska 115 Dobromilice

] arcela Wianowa

Fousek

Antanie Dospélovs

m_a-ln-—m'“—

43 805607 /0000

denni

35 745902/0000

rammava 338 Bilovice

Pridat
Upravit poZadavek na platbu

na platbu 4

na platbu

PFesunout do archiva  #

tiskowé sestavy Smazat poZadavek na platbu

Karel M owengad délkové 4471 D4D2£DDDD
L]

Petra Hynkowa Al dalkove 4B ?35930;’0000 Bukurestska 129 MHowj Jigin
lindfich Laznitka 56 Al dalkove 47 B80727/0000 MaZahrddkach 173 | 54zava

Piidani poZadavku na platbu

EI ﬁﬂl ,:;C?E Fatet: 4

b azen I Poznamka 1=
#|Skolné za 1. semestr pouze pro ¥5

Ekolné za 2. semestr oztathi kromé W5

Zapizng denni

Zapizng dalk.ari

< |

sl

Datum | 742005 =]

Casthka I-I B500)

OF.

Starno

Zobrazi se seznam pfipravenych poZadavku na platbu. Vyberte ten ktery chcete pfidat vybranym
studentlim, zadejte ¢astku a datum splatnosti a stisknéte tlacitko OK.
Pridavani polozek do tohoto seznamu je podrobné popsano v kapitole Platby/Seznam poplatkud

Uprava pozadavku na platbu

Pokud chcete skupiné studentt zménit pozadavek na platbu, napfiklad upravit ¢astku a nebo datum
splatnosti, tak postupujte takto. Oznacte tyto studenty v seznamu studentu. A stejné jako v pfedchozim
pfipadé stisknéte pravé tlaCitko. Ze zobrazené nabidky vyberte polozku PoZadavek na platbu a pfidat
poZadavek na platbu.

Ffidat poZadavek na platbu

[ 39]721110/0000 _——=

40 ?I:IIIISEIEHEIEIEIEI

avek na plakbu
Upravit poZada:

Pfesunout do archiva F

kna platbu

kiskowé seskawy k Smazat pozadavek na platbu

Crhiowa 431 Malé Hradizko |
Prishiml & 2R YVienk & nad lize

43 EEIEEEI?#EIEIEIEI
44| 710402 1N
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(prava poZadavku na platbu x| Zobrazi se okno se

ES — = . seznamem
= | [ 7 B Pacet: 4 pozadavkl na platbu.
. . . Vyberte ten ktery

M F k. -~
S:va' ] I el EVS I —I chcete upravit.
olne za 1. semestr PaUzE pro Zméﬁte ééStkU a
R T A || otum splatnostia
Zapisné denni stisknéte tlacitko OK.
Zapisné délkati U studentd, ktefi tento

pozadavek méli
pfifazeny se provedou
poZadované zmény.

D atum I?-4-2DD5 :'I Eastha I'IEEEIEI
aEk. E |

ZruSeni pozadavku na platbu

Pokud chcete skupiné studentt zrusit pozadavek na platbu, tak postupujte takto. Oznacte tyto studenty v
seznamu studentd. A stejné jako v pfedchozim prFipadé stisknéte pravé tlacitko. Ze zobrazené nabidky
vyberte poloZku PoZadavek na platbu a smazat poZadavek na platbu.

iﬂ 721110/0000 rrm—rnr_ "
l- 2002050000 - na platby # Pfidat poZadawek na platbu

41 7305120000 Presunout dao archiva F
42| 72R2A1 60000 biskoweé seskawy 3

Elaiiplpl=ininhriginlgly] [ e M L] LI I O QR Ly P

Ipravit pozadavek na platbu

Smazat poz .na plakbu

Stejné jako v pfedchozich dvou pfipadech se zobrazi seznam pozadavk( na platby. Oznacte ten, ktery
chcete odstranit a stisknéte tlaitko OK. Studentiim, ktefi méli pfifazen tento pozadavek na platbu, je
odebran.

ﬂ Poznamka: Nastroje pro praci s platbami a pozadavku na platby u jednoho (aktualniho) studenta
najdete na zalozce Studenti/Platby .

11 Presunuti studenta

V seznamu studentll vyberte studenta, kterého chcete pfesunout a stisknéte pravé tlacitko mysi. Zobrazi
se nabidka. Vyberte z ni poloZzku pfesunout studenta. V dalSi nabidce, ktera se zobrazi mate mozZnost urcit
kam chcete studenta pfesunout.
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G = | iy |
Jméno | Piimeni |Rognik [Obor |Zaméfeni [Foma  |ide |RE |Rodné piiimeni |Adresa |Mesta o
Kwétoslava | Swobodovd 4. 5¢ A délkové 34 718523/0000 Korgjska 115 Dobromilice
Marcela Vranova 4. 5t Al dalkowve 35 748802/0000 Grammowa 338 Bilovice
tanika Behatkova 4. 5t Al dalkowve 36 7E5105/0000 Zarbaova 292 Ratice
Jana Mowdkowa 4, 5C Al dalkowveé 37 F3R7100000 Ma Doling 283 Sekefice
Anna Jandawa 4, s Al déalkowé _38 F2R024,/0000 R adur 94 Raduf

Ptk T4 [SC [ [askos [ olromionon] et
Milan - 4 Al dalkove 41 73051 6A0000 Presunout doarchivu " [RELCY
Véra Swozilov 4 st Al dikové | 42725216/0000 fiskove sestavy y o Vpodd
Antonie Dospelova 3 st Al denni 43 805607/0000 Crhova 431 Pl
K.arel Movozad 4. SE Al délkove 44| 7104020000 Pustinka 361 Absalvent
M atélis Tamkava 4 st Al dalkove 45 746024/0000 Omice 92 Dstatni
Pertra Hurknwa 4 g Al ralk nwé AR FARAANANNN Rukuredt=kA 129 Wi Jidin

Presunout studenta muzete k libovolnému budoucimu nebo k aktualnimu okamziku. Zalezi na tom jaké
hodnoty nastavite v zobrazeném dialogovém okné

¥¥ber datumu x|

Provadéna zména ma platit

B 7 2007 ~||1z00:00 =

ok |

12 Zapis do "semestru”

Pred tim, nez si student mlze zapsat pfedméty, které bude v uréitém semestru (obdobi, pololeti) studovat,
je nutné aby se do tohoto semestru nejprve zapsal. Tuto operaci Ize jednoduse provést i pomoci ISvos
Manazera.

V seznamu student(l, na zaloZzce Studenti oznacte studenty, které chcete zapsat do "semestru” a stisknéte
pravé tlacitko mysi. Zobrazi se nabidka, ze které vyberte polozku Zapsat do. Zobrazi se seznam
"semestrd”, do kterych miizete oznacené studenty zapsat.

Studenti | Zameéstnanci | Pfijimaci fizeni | Yjuka Masténka Platby Posluchaéi CZ¥ | Kalendar ékula Mastaveni

‘ Jana Novakova Wybrano: 9 Fatet:

Seznam | Osobni data | Studini data | Platby | Znamky | Matika | Historie |

B EE E

ok [iméno | Fiiimeni |Roenik |Obor |Zaméfeni|Foma  [ide [RE Rodné pfimeni |Adissa

Il 9445 Evétoglava | Swobodowa 4 sC A) dalkove 34 718623/0000 Korejska 115

! 1200 Marcela Wranowa 4. sC Al dalkove 35 745302/0000 Grammova 338
! 4550 Monika Fiehackuva 4. sC Al dalkove 36| 755105/0000 Zambova 292

w-ﬂm
PoZadavek na platbu

Presunout do archivy
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Oznaceni studenti jsou potom zapsani do zvoleného semestru (pokud tam jiz nebyli).
Dale jsou jim zapsany pfedméty, které se maji podle Studijniho planu zapisovat Automaticky.

Objevi se okno, kde muzete urcit o jaky druh zapisu jde - podle toho je studentim vypocitano Eislo
semestru, do kterého se zapisuiji.

Zapis do semesktru

{* Fapsat studenty do daliiho semestng

Systém zam urdi Sizlo semestu pro kaidého studenta.
Ffipadné zapife studenta do wpidiho roénilu.

" Dpakovat semestr
Semestr, do kkerého studenta zapizujete bude mit stejné Sisla
jako ten, ve kkerém student pravé je.

) Dpakovat racnik

Semesztr, do kkerého studenta zapisujete bude mit stejné Sislo
jako preni zemestr rocniku, ve kterém student praveé je.

k. | Starno |

& Upozornéni: Pokud zapiSete studenta do "zimniho" (podzimniho, prvniho...) semestru, je
automaticky zapsan i do vyssiho ro¢niku.
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13 Prace s byvalymi studenty

———# V seznamu studentll jsou zobrazovani studujici studenti. Pokud chcete
™ Forma - ~| zobrazit nestudujici studenty (sem patfi i ti co pferusili studium), tak musite na
[ denni filtru v seznamu student( vybrat volbu nestudujici.
[]délkové
I Dbor = Potom se budou v seznamu studentd zobrazovat nestudujici. Ke zméné dojde
0sc také ve filtru, kde pfibude moznost filtrovat podle kategorie Stav
[T Zaméfeni - Stav _
[]a) [] absalventi
CIDP [Twyloudent
L [ vipoveédi
[ Boénik  — [ pferfeni
[]o. Forma -
1. [Iderni
Oz 1AL s
L3
L]4.
L5
LIE
I Tida -
L4 =
cic
[1a
LD
[ Marodnost + Ll
% Studujici
E & M estudujici
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V nasledujicim textu se dozvite jak Ize provadét evidenci a zpracovani dat zaméstnancu. Vyberte zalozku

Studenti/Seznam.

Zde je zobrazen seznam zameéstnancul. Na informaénim panelu je zobrazovana struéna informace o

aktualnim zaméstnanci. Na informaénim panelu je zobrazovana stru¢na informace o vybraném studentu.
V seznamu Ize oznadit libovolné mnozstvi zaznamu. V pravé ¢asti informacéniho panelu je celkovy pocet

zobrazenych zaznamu a také pocet vybranych (oznac¢enych) zaznam.

! )

Studenti £améztnanci | Pfijimaci fizeni | Wjuka | Masténka| Platby | Posluchaéi C2¥ | Kalendaf Mastaveni
| Ing. Pavel Mojsl Wybrano: 1 Pocet: 32 |
Seznam | Ozobni data I Pracovni data I
e 2 Q| |
Titul |dména |Fiimeni [Tz 0.5 |RE |Fodne pitimeni | Telefan |tk |Email |Kan <]
PhCr. Sofa Hepnarkowa 10002 E55416,/0000 Handlova +420186726193 F.anc
Deniza Okrouhlicka 10003 715414,/0000 +420363351449 Stud
Ing. Horbert tatice 10004 E7¥0720,/0000 +4 20376193735 demoiEisvos.cz 303
JUCr Fobert Lejzal C5c. 10005 440924,/0000 +4 20338290666 +420601 lejzali@seznam. cz 201
JUDr. Wladimira Zertovd 10006 5862230000 +420415366445 +A20B07 zertovalinatarstvi.cz aaas
Bing— [Pavel Mol | 10007 610226/0000 | [+420150669365 | moisi@seznam.cz 203
Dr. Anezka Camprova 10002 506109,0000 +420428391522 K.abii
Do, F.arel Wegelp FhO. 10009 BE1122/ 3366 +4201 59357826 karel@vesely. cz EEER
Be Zaneta Hofrowa 10010 4362250000 +420158260922 +420601 K abii
JUD. Rita Etokingerova CSc. 10011 545201 /0000 +420246925100 207
Bofek Durpch 10012 7008090000 +420493304199 +4 20608
JUDr Mar. Yilém Palovéilk 10013 5011270000 +420117750775 204
PhDr. Dirahoglay Ridl CSc. 10014 5412150000 +420430711938 ridl. df@hotmail com 201
Be Micola Sobelova 10015 755216,/0000 +420463817709 aaa
Be Jakub Hwre 10016 721009,/0000 +420257166879 +4 20608 K.abii
JUD. Ludwil Szpak CSc. 10017 500910,0000 +420413920266
JUDr. Kaila Bezditkova 10018 5159100000 +420341553295 bezdickova@quick.c 204
Be. Dralibor Bartas 10019 5102180000 +4 20249282730 bartasi@volng.cz K.abil - |
o[ | »

1 Osobni data

Na zaloZce Zaméstnanci/Osobni data jsou zobrazena osobni data zaméstnance jako je jeho jméno,

pfijmeni, misto narozeni, rodné C&islo, statni ob&anstvi, trvalé bydlisté, dorucovaci adresa, telefon a email.
Je zde rovnéz zobrazena jeho fotografie, kterou Ize tlaCitkem pod fotografii zménit. Statni ob&anstvi Ize

vybrat pouze z hodnot definovanych v pfislusnych Ciselnicich.
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Seznam Osobni data | Pracovni data I

— Ozabni Udaje — Trvaléd bypdlisté
Titul [1UDr. | Jméno [Josef Uice Slovikova 58 Eislo
F'Fiimenilﬁtu"a Obec [Emcwice PSC 68300
Stat ezka republika
Ruadné piimen | | =l
Telefonni &izlo [+420503336273
Cizlo DF'I Cizlo pasul I
Mizto narozeni IDmovice — Domugovaci adiesa
3 : Yyplfujte pouze v pripadé, Ze e rizng od adresy trealého bydlisté
Statni piislugnost ||i'33k‘El republik.a J HRIEE R prip : ¥ ¢
= ) Ulice Cizlo
Rodné Cisla Zdrav. pojiitovna I j Obec poi
[420420/0000 Stét R
Daturn narozeni — Kontakt T I
20041342 ¥ Mabil St s
f* muz { Zena E-mailowa adresal Fladlim s |3V.;.b.;..;|np _I
Poznamka

Zména fotografie

Stisknéte tlaCitko Zménit fotografii, které se nachazi pod fotografii studenta. Zobrazi se vam dialogové
okno pro otevieni souboru s obrazkem.

otevit 2 x|

Eglcﬁrtﬁ: {3 fato ~| = By EE- (100:130] @l
T Bartas '_ @_Palwcik @_Talpwa
(@ _Bezdickova B _¥lapal i _rid EE_ralaba
[ _Camprova @_Kwacwa Schadeova @_Eavadskf
@ Durych @_Lejsal Sobelova @_EEF'IWE
T Foitkova ) _Matics _Stokingerova  EEFO1
& Halmlova @_Mcujsl @_Streischbiernva @FDE
& Hepnarkova @_Murdwancwa @_Stula @FDS
& _Hofrova @_Okmuhlicka @_Szpak @FD‘}
| i

MNazev zoubaoru: I_H_'.-'IES j Oltewrit I

S oubory bypu: IFDthrafie [*.ipall*.jpeg) j Staorno |

Vyberte soubor, obsahujici fotografii, kterou chcete pfifadit pro aktualniho studenta a stisknéte tlacitko
Otevrit.

n Poznamka: Fotografie jsou ukladany do databaze, takze neni nutné aby byl plvodni soubor s
fotografii pfistupny i v budoucnu.
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& Upozornéni: Podporovany jsou pouze fotografie ve formatu JPEG (joint photographic experts

group).

Zména adresy

Pro zménu adresy stisknéte tladitko _| které je zobrazeno u trvalého bydlisté a doru€ovaci adresy. Na
tomto tlacitku muze byt zobrazen Cerveny vykfi¢nik, ktery indikuje, Ze adresa sice u studenta evidovana
je, neni v8ak vybrana z Ciselniku okres(, obci a ¢asti obci, ale jen ruéné vypsana. Po stisku tohoto tlacitka

je zobrazeno okno pro zménu adresy.

x|
it Ilfeské republika _I
Okies | Plzefidih [ |
Obec |Letir'|_l,l _I
Cast oboe |Bzi _I
P 73913 N

Ulice IVDitécha Probodta Clicllg |45

] Starno

Pomoci tlagitek _| muZete vybrat potfebné udaje z Ciselniku statl, okresu,

obci a €asti obci. Stat vybirat

nemusite, pokud vyberete né&jakou obec z giselniku obci, je automaticky jako stat nastavena Ceska
republika. ProtoZe jsou Ciselniky relativné obsahlé doporucuje se nejprve zvolit okres a pak teprve obec,
protoZze systém pak nabidne jen obce spadajici do daného okresu. Vybirat ¢ast obce je vhodné az uplné
nakonec. Pokud zvolite obec, ktera ma jen jednu ¢ast obce, je tato automaticky vybrana. Pokud zacénete
vybérem obci (pozor, nabidne se vam vybér z nékolika tisic obci!) je okres doplnén automaticky, podle
toho do jakého okresu vybrana obec nalezi. Pfi vybéru z Ciselniku je automaticky zapnuto vyhledavani

podle nazvu, které muzete s vyhodou vyuzit.

2]

I, | =S Poiet 99
Naidi | v |Nazev =l Hiedej | \A-a aflc

K.éd INézev IK::'u:I okresu |Nézev okresu I <
B|530131  Prestaviky 3406 Plzen-jih j

530140 Milino 3406 Flzefijih

530182 Zakava 3406 Flzefijih

539716 M Echalupy 2406 Plzefi-jih

h39741 Sténovick) Borek 0B Plzefijih

539753 Oplat 3406 Flzefijih

53931 Harni Lukavice 3406 Plzefjih

539929 Tinifté 2406 Plzefi-jih

539937 Skafov 2406 Plzefijih

533345 Dolce 3406 Flzefijih

540055 Stielice 3406 Flzefijih

540064 Lizo 2406 Plzefi-jih

540102 Mezdrew 2406 Plzefijih -
S platnost od |20, 1.2006 j Smazat Ok Starno
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U kazdého vybéru z &iselnik( matriky, mGzete vybrat datum, od kterého ma pozadovana zména zadit
platit. Tim muizZete zadat zmény dopfedu s budouci platnosti hned, jak se o nich dozvite. Tlacitkem OK
vybér potvrdite, tlacitkem Storno okno zaviete a zména se neprovede. Pokud stisknete tlagitko Smazat,
dojde k tomu, Ze tento Udaj nebude u studenta evidovan podle Ciselniku. Pokud nebudete evidovat obec
podle Ciselniku, zméni se v okné pro zménu adresy barva pozadi u pole s nazvem obce na bilou a

muZzete tento Udaj zadat z klavesnice. Toto je nutné napfiklad u obci, které se nenachazeji v ¢iselniku
obci (napf. zahraniéni bydlisté). Pokud je pozadi u pole s nazvem obce svétle Zluté, znamena to, Ze obec

je zadana vybérem z Ciselniku.

2 Pracovni data

Na zaloZce Zaméstnanci/Pracovni data jsou zobrazena pracovni data zaméstnance jako je kancelar, ve
které sidli a Cislo telefonu do kancelafe. Oba tyto udaje jsou modifikovatelné. Dale je tu k dispozici

seznam jeho pracovnich zafazeni.

Seznam I Dzobni data  Pracovni data

— kancelar

Mistnost |4201 Telefon [k 1201

Pracovni zarazeni

[ [= [

Zkratka I N&zey
k| Ucitelé Ucitelé
El komisi  Clenové kamisi

Ved aopo VWedouc a oponent

Pfridani pracovniho zarazeni

. - . C C o Lx . T
Pokud chcete zaméstnanci pfidat dalSi pracovni zafazeni stisknéte tlacitko nad seznamem
pracovnich zafazeni. Objevi se okno se seznamem pracovnich zafazeni, ktera mizete zaméstnanci

prifadit.

ISvo$ Manazer
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x|
i_} G | E Yubrano: 0 Pocet: 3
Zkratka INézev I =
kSO Pracovnik studijniho oddéleni
Adm Spravce systému
Fektor  |Rektor
| Storno |

Vyberte ta zafazeni, ktera chcete zaméstnanci pfidat a stisknéte tlacitko OK.

Odebrani pracovniho zarazeni
Pokud chcete odebrat zaméstnanci nékteré jeho pracovni zafazeni, vyberte je v seznamu pracovnich

zarazeni a stisknéte tlacitko @

& Upozornéni: Pracovni zafazeni pfifazena k zaméstnanci maji pfimy vliv na dalSi ¢asti systému
ISvos.

3 Pridani zameéstnance

Vyberte zaloZzku Zaméstnanci/Seznam. Stisknéte tlagitko pro pfidani nového zaméstnance. Objevi
se zalozka s osobnimi daty pfidavaného zameéstnance. Vyplrite jednotlivé Udaje. MlzZete se rovnéz
prepnout na zalozku Pracovni data, na které mizZete vyplnit daje tykajici se jeho kancelare a pracovniho
zafazeni. Pokud chcete rezim pfidavani nového zaméstnance ukon it a zaméstnance NEpfidavat,

stisknéte tlagitko #~ Zp€t Pokud chcete nové pfidavaného zaméstnance uloZzit do databaze stisknéte
tlagitko " UloZit

n Poznamka: Po vyplnéni rodného Cisla se automaticky vyplni pohlavi a datum narozeni.

& Upozornéni: Pristupové udaje pro prvotni pfihlaseni uzivatele do systému se generuji z pfijmeni a
rodného Cisla. TakZze dokud tyto udaje nevyplnite nebude se moci novy zaméstnanec do systému ISvos
pfihlasit. Pokud vyplnite rodné Cislo a pfijmeni, tak se novému uZivateli nastavi jako pfihlaSovaci jméno
jeho pfijmeni psané malymi pismeny a jako heslo jeho rodné C&islo v€etné lomitka. Nasledné zmény téchto
udaji nebudou mit vliv na pfihlaSovaci udaje.

4 Odebrani zameéstnance

Vyberte zaloZzku Zaméstnanci/Seznam. Stisknéte tlagitko = pro odebrani zaméstnance.
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& Upozornéni: Odstranéni zaméstnance je definitivni. Slouzi k odstranéni neplatného zaznamu, ktery 47
v seznamu zaméstnanct nema byt.
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CAST XI - Posluchagi CZV

Seznam posluchadii celoZivotniho vzdélavani je zobrazen na zélozce Posluchadi CZV/Seznam.

Na informaénim panelu je zobrazovana struénd informace o vybraném posluchaci. V seznamu Ize oznacit
libovolné mnozstvi zaznamd. V pravé ¢asti informacéniho panelu je celkovy pocéet zobrazenych zaznama a
také pocet vybranych (oznac¢enych) zaznamu.

1 Osobni data

Na zaloZce Posluchadéi CZV/Osobni data jsou zobrazena osobni data posluchage CZV jako je jeho jméno,
pFijmeni, misto narozeni, rodné &islo, statni ob&anstvi, trvalé bydlisté, doru€ovaci adresa, telefon a email.
Je zde rovnéz zobrazena jeho fotografie, kterou Ize tlaCitkem pod fotografii zménit. Statni ob&anstvi a
zdravotni pojistovnu Ize vybrat pouze z hodnot definovanych v pfislusnych Ciselnicich.

Seznam Dsobni data |

— Dzobni 0daje — Trvalé bydligté
Titu | | Iméno iana Ulice Lipova Lislo 1
PFIimeanSlFffDVé Obec Igpa nad Orlici PSC 51712
Stat ezka republika
Riadné piijmer | | |
Telefonni Gislo
Cizlo DF'I Cislo pasul I
Mista narozenil — Doruéovaci adreza
e Wyplfujte pouze v pfipadg. Ze je rizna od adresy trealého bedlisté
Zménit fotagrafii Statni prlslusnnstl _I
— Llice Cizlo
Radné Eizla Fdrav. pojiffovna I j Obec PSC
IEEIEEH 9,/0000 Srat _'I
D atumn niarozeni — Kontakt et B
[199193 =] Mobil [77763747 SEnEE)
" muz % Zena E-nailowa adresal Radinnng stav |§enat53 # wdana _|

Faoznamk.a
4 _'l_l

Zména fotografie

Stisknéte tlaCitko Zmeénit fotografii, které se nachazi pod fotografii posluchace. Zobrazi se vam dialogové
okno pro otevieni souboru s obrazkem.

open 21 x|
Lock in: | 5 foto ~] « & ¥ - (100:130] L&
| “iMew Folder .1_:_| _Hofrova,jpo .1_:_| _Okrouhlicka.jpg .1_:_| |
.1_‘.] _Bartas.ipg .1_:] _Hwres.jpg .1_:] _Paloveik.jpa .1_:] |
.1_‘.] _Bezdickova.jpg l1_:_| _Klapal.jpg l1_:_| _Ridl.ipg l1_:_| |
. _Camptova, jpg .f_] _Kovacowa.jpg .f_] _Schadeowva.jpg .f_] i
|1_':| _Durych.jpg |1_:_| _Lejsal.jpg |1_:_| _Sobelova.jpg |1_:_| _
|1_‘:| _Fojtkowva.jpg |1_:_| _Matics.jpg |1_:_| _Stokingerova.jpg |1_:_| F
.1_‘.] _Halmlowa.jpg .1_:_| _Moislipg .1_:_| _Skreischbierova.jpg .1_:_| F
.1_‘.] _Hepnarkoyva,ipg .1_:] _Mordovancova, jpg .1_:] _Skula.jpg .1_:] F

1| | [
File name: I_Eamprwa.ipg j Iﬂl

Filez of type: IFDthrafie [*.ipall*.jpeg] j Cancel |
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Vyberte soubor, obsahuijici fotografii, kterou chcete pfifadit pro aktualniho posluchace a stisknéte tlacitko
Otevrit.

ﬂ Poznamka: Fotografie jsou ukladany do databaze, takze neni nutné aby byl plvodni soubor s
fotografii pfistupny i v budoucnu.

& Upozornéni: Podporovany jsou pouze fotografie ve formatu JPEG (joint photographic experts group)

Zména adresy

Pro zménu adresy stisknéte tladitko _| které je zobrazeno u trvalého bydlisté a doruCovaci adresy. Na
tomto tlacitku muze byt zobrazen Cerveny vykfi¢nik, ktery indikuje, Ze adresa sice u studenta evidovana
je, neni v8ak vybrana z Ciselniku okres(, obci a ¢asti obci, ale jen ruéné vypsana. Po stisku tohoto tlacitka
je zobrazeno okno pro zménu adresy.

emena ey

LA Ilfeské republika

Okies | Plzefidih
Obec |Letir'|_l,l

Cast obce | Bai

_ILLLLLE

Ulice |V|:uitécha Probadta Cisl |45

k. Starno |

Pomoci tladitek _| muZzete vybrat potfebné udaje z Ciselniku statll, okresu, obci a ¢asti obci. Stat vybirat
nemusite, pokud vyberete né&jakou obec z giselniku obci, je automaticky jako stat nastavena Ceska
republika. ProtoZe jsou Ciselniky relativné obsahlé doporucuje se nejprve zvolit okres a pak teprve obec,
protoZze systém pak nabidne jen obce spadajici do daného okresu. Vybirat ¢ast obce je vhodné az uplné
nakonec. Pokud zvolite obec, ktera ma jen jednu ¢ast obce, je tato automaticky vybrana. Pokud zaénete
vybérem obci (pozor, nabidne se vam vybér z nékolika tisic obci!) je okres doplnén automaticky, podle
toho do jakého okresu vybrana obec ndlezi. Pfi vybéru z Ciselniku je automaticky zapnuto vyhledavani
podle nazvu, které mizete s vyhodou vyuzit.
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E

i NiE, | q, Poést 99
Naidi | v |Nazev =] _Hiedei | A-aaflc

k.ad INézev IK:.‘u:I okresu |Nézev okresu I -
P|530131 Piestaviky 3406 Plzen-jih

530740 Milioe 2406 Plzefi-jih

RI0ISZ  Zakava 3406 | Plzefi-jih

539716 M Echolupy 3406 Plzefijih

3974 Sténcwick Borek 3406 Plzefjih

539733 O plat 2406 Plzefi-jih

539821 Horni Lukawvice 0B Plzefijih

539329 Tinigté 3406 Plzefijih

539337 Skaow 3406 | Plzefijih

539345 Dalce 2406 Plzefi-jih

540056 Strelice 3406 | Plzefi-jih

540064 Lizow 3406 Plzefijih

540102 Mezdiey 3406 | Plzefijih J
S platnosti od |20. 1.2006 j Smazat ok Starna

U kazdého vybéru z &iselnik( matriky, mGzete vybrat datum, od kterého ma pozadovana zména zadit
platit. Tim muzZete zadat zmény dopfedu s budouci platnosti hned, jak se o nich dozvite. Tlacitkem OK
vybér potvrdite, tlacitkem Storno okno zaviete a zména se neprovede. Pokud stisknete tlagitko Smazat,
dojde k tomu, Ze tento Udaj nebude u studenta evidovan podle Ciselniku. Pokud nebudete evidovat obec
podle Ciselniku, zméni se v okné pro zménu adresy barva pozadi u pole s nazvem obce na bilou a
muZzete tento Udaj zadat z klavesnice. Toto je nutné napfiklad u obci, které se nenachazeji v Ciselniku
obci (napf. zahraniéni bydlisté). Pokud je pozadi u pole s nazvem obce svétle Zluté, znamena to, Ze obec

je zadana vybérem z Ciselniku.

2 Pridani posluchace

Vyberte zaloZku Posluchagi CZV/Seznam. Stisknéte tlagitko pro pfidani nového posluchace. Objevi
se zalozka s osobnimi daty pfidavaného posluchace. Vypliite jednotlivé udaje. Pokud chcete rezim

pfidavani nového posluchacée ukoncit a poslucha¢ NEpfidavat, stisknéte tlacitko < Zpét pokud chcete
nové pridavaného posluchade uloZit do databaze stisknéte tlagitko ¥ Ulozit

n Poznamka: Po vyplnéni rodného C&isla se automaticky vyplni pohlavi a datum narozeni.

& Upozornéni: Pristupové udaje pro prvotni pfihlaseni uzivatele do systému se generuji z pfijmeni a
rodného Cisla. TakZze dokud tyto udaje nevyplnite nebude se moci novy zaméstnanec do systému ISvos
pfihlasit. Pokud vyplnite rodné Cislo a pfijmeni, tak se novému uZivateli nastavi jako pfihlaSovaci jméno
jeho pfijmeni psané malymi pismeny a jako heslo jeho rodné C&islo v€etné lomitka. Nasledné zmény téchto

udaji nebudou mit vliv na pfihlaSovaci udaje.
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3 Odebrani posluchace

Vyberte zalozku Posluchaci/Seznam. Stisknéte tladitko E‘ pro odebrani posluchace.

& Upozornéni: Odstranéni posluchacde je definitivni. Slouzi k odstranéni neplatného zaznamu, ktery v
seznamu posluchacl nema byt.
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CAST XII - Pfijimaci Fizeni

Aplikace umoziuje zpracovavat agendu pfijimaciho Fizeni. Systém podporuje vice pfihlasek od jednoho
uzivatele.

Zalozka Prijimaci Fizeni je doplnéna o kontextovy panel, takze umoznuje vice rezimud prace v zavislosti na
zvoleném kontextu.

Na kontextovém panelu je rovnéz zobrazen i seznam pfijimacich Fizeni v jednotlivych letech, takze
muZete pracovat i s historickymi daty. Automaticky je vybrano pravé probihajici pfijimaci fizeni, které je v
seznamu zvyraznéno hvézdickou.

1 Evidence uchazecu

Vyberte zaloZzku Pfijimaci Fizeni a podzalozku Uchazedi.

Zde je zobrazen seznam evidovanych uchazecl o studium.

o8 2

Studenti | Zaméstnanci Prijimaci fizeni | Yjuka | Absolutorium | Nasténka Plth}l Posluchaéi C2¥ | Kalendar Mastaveni
| Matalie Hoskova I Ffiiimaci fizeni 2007/2008 1. kola j
Friblagky Uchazedi | Casti prijimacich skousek | Wisladky | Nastaveni &4sti PR | Definice 2kousek | Prifmaci fizen |
Seznam |Ds0bni data | Dalif ddaje | Flatby | Podang piiblasky | Wisledky |
& | ey Vybréno: 1 Poget9 |
D abum |Jméno |F'Fiimen|' |Zap$én |F|C |.-’-‘n.dresa |Mésto |PSC |Te|efon ;I
110.5.2007 Petr Plesrik MNE 7711540000 Poalni 5 Branice | 39634
100.5.2007 Otto DOtoupal AND 7711140000 Obls 88 Hn0||ce 78311
1052007 INoldlie Noskova  INE 7761110000 [Nad Splavem 11 |Bozanov (54703 | |
19.4.2007 Anna  |Jandova 72562440000 Fadufi 94 Letln_l,.l 74761 +420426236944
19.4.2007 Karel Movosad NE 71040240000 Pustinka 351 Besks 66423 | +420558325951
19.4.2007 Josef Befidk NE 791020/0000 Léazrisko 54 Bechlin 41185 +420359516436
19.4.2007 Jindfich  Léznitka NE 3072740000 MaZahddkach 173 |Cerhovice 26761  +420160769699
23.5.2007 Viadimit  Zéruba NE
23.5.2007 Patik | Zika HE &5110240000

m o

Pridani uchazece o studium

V seznamu uchazecu stisknéte tlacitko E’ pro pfidani nového uchazec€e. Objevi se zaloZka s osobnimi
daty pfidavaného uchazece. Vypliite jednotlivé Udaje. Novému uchazeci neni automaticky pfifazena
pfihlaska - to musite udélat na zaloZzce Podané pfihlaSky

Uprava osobnich dat

Na zaloZce Pfijimaci fizeni/Osobni data jsou zobrazena osobni data uchazece jako je jeho jméno,
pfijmeni, misto narozeni, rodné C&islo, statni ob&anstvi, trvalé bydlisté, dorucovaci adresa, telefon a email.
Je zde rovnéz zobrazena jeho fotografie, kterou Ize tladitkem pod fotografii zménit. Statni ob&anstvi a
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zdravotni pojistovnu Ize vybrat pouze z hodnot definovanych v pfislusnych Ciselnicich.

Zména adresy

Pro zménu adresy stisknéte tladitko _| které je zobrazeno u trvalého bydlisté a doruCovaci adresy. Na
tomto tlacitku muze byt zobrazen Cerveny vykfi¢nik, ktery indikuje, Ze adresa sice u studenta evidovana
je, neni v8ak vybrana z Ciselniku okres(, obci a ¢asti obci, ale jen ruéné vypsana. Po stisku tohoto tlacitka
je zobrazeno okno pro zménu adresy.

emenaresy

SEt Ilfeské republila

Okies | Plzefidih
Obec |Letin_l,l
Cast oboe |Bzi

_ILLLLLE

Ulice |"-.n"|:|ité|:ha Probadta Sislo |45

Pomoci tladitek _| muZete vybrat potfebné udaje z Ciselniku statl, okresu, obci a ¢asti obci. Stat vybirat
nemusite, pokud vyberete né&jakou obec z giselniku obci, je automaticky jako stat nastavena Ceska
republika. ProtoZe jsou Ciselniky relativné obsahlé doporucuje se nejprve zvolit okres a pak teprve obec,
protoZe systém pak nabidne jen obce spadajici do daného okresu. Vybirat ¢ast obce je vhodné az uplné
nakonec. Pokud zvolite obec, ktera ma jen jednu ¢ast obce, je tato automaticky vybrana. Pokud zacénete
vybérem obci (pozor, nabidne se vam vybér z nékolika tisic obci!) je okres doplnén automaticky, podle
toho do jakého okresu vybrana obec ndlezi. Pfi vybéru z Ciselniku je automaticky zapnuto vyhledavani
podle nazvu, které mizete s vyhodou vyuzit.

£

= [ ey Poist 99
Naidi | v |Nazev =] Hiedei | A-alaflc

K.ad INézev IKufu:I okresu |Nézev okresu I -
P|520131 Pfestavlky 3406 Plzen-jih

530740 Milino 3406 Plzefijih

A30182  Zakava 3406 | Plzefijih

B3971E M Echolupy 2406 Plzefi-jih

h39741 Sténovick) Borek 0B Plzefijih

539733 O plat 3406 Plzefijih

53931 Harni Lukavice 3406 Plzefjih

539329 Tinisté 2406 Plzefi-jih

539937 Skagow 3406 | Plzefi-jih

539345 Dolce 3406 Plzefijih

540056 Stielice 3406 | Plzefijih

540064 Lizow 2406 Plzefi-jih

540102 Mezdiey 3406 | Plzefi-jih _I
S platnost od |20, 1.2006 j Smazat Ok Starno

U kazdého vybéru z &iselnik( matriky, mGzete vybrat datum, od kterého ma pozadovana zména zadit
platit. Tim muzZete zadat zmény dopfedu s budouci platnosti hned, jak se o nich dozvite. Tlacitkem OK

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



CAST XII - Pfijimaci Fizeni

vybér potvrdite, tlacitkem Storno okno zaviete a zména se neprovede. Pokud stisknete tlagitko Smazat,
dojde k tomu, Ze tento Udaj nebude u studenta evidovan podle Ciselniku. Pokud nebudete evidovat obec
podle Ciselniku, zméni se v okné pro zménu adresy barva pozadi u pole s nazvem obce na bilou a
muZzete tento Udaj zadat z klavesnice. Toto je nutné napfiklad u obci, které se nenachazeji v ¢iselniku
obci (napf. zahraniéni bydlisté). Pokud je pozadi u pole s nazvem obce svétle Zluté, znamena to, Ze obec
je zadana vybérem z Ciselniku.

Pridani uchazece o studium

Na zaloZce Pfijimaci fizeni/Uchazeci/Podané pfihlasky je seznam pfihlasek, které si uchaze¢ podal ve

Al &

zvoleném pfijimacim fizeni.

Wl

Platby

Studenti | Zaméstnanci Prijimaci fizeni | Yjuka | Absolutorium | Nasténka Posluchaéi C2¥ | Kalendar Mastaveni
| Matalie Hoskova I Ffiiimaci fizeni 2007/2008 1. kola j
Priblagky Uchazesi | Casti prijmacich skousek | Wisladky | Nastaveni &4sti PR | Definice kousek | Prijmaci fizen |
Seznam | Dsobni data | Daléi ddaje | Platby Podané prilssky |V_l,'.lsledk_l,l|
BED OO0 e~ W0 Poset 2
D atum |Zkratka |Nézev |F0rma |\-f_l;ls|edek |e-pfihlé -
}|15.5.2007 AJ Administrativa dalkové studiu Nedostavil[a) se k prijimacimu fizeni |NE Draturn podani
14.5.2007 1 V5 Yefejnd sprava  denni studium  Medostavilla) se k pfiiimacimu fizent ME |15. 5 2007 vI

\izledek, prijimaciho fizen
INedostavil[a] ze k pfiimacimu fi j

m o

Pokud chcete k aktualné vybranému uchazedi pfidat pfihlasku, tak stisknéte tlacitko nad seznamem
podanych pfihlasek. Zobrazi se nabidka obort (zaméfeni) v konkrétnich formach studia, na které Ize
podat pfihlasku. Vyberte pfihlasku, kterou chcete k uchazedi pfidat a stisknéte tlacitko OK.
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=2 €© 6 Paget: 3

|x

Zkratka I M azew I Farma IZaméFenl’ I ;I
Al-dalkové | Adminiztrativa justice - dalkové studium délkové studium | Adminiztrativa justice

P|¥S-denni Vefeind sprava - denni studium denni studium Vefejna sprava
H5C-denni  Hospodafsko-spravhi Sinnost - denni studium denni’ studium Hospodarsko-spravni Sinnost

2 Evidence pfrihlasek

Vyberte zalozku Pfijimaci fizeni a podzalozku Prihlasky.

Zde je zobrazen seznam evidovanych pfihlasek ke studiu.

o8 Bj

Abszolutorium

Studenti | Zaméstnanci Prijimact fizeni | VYjuka Maszténka | Platby | Posluchaéi C2¥ | Kalendaf Mastaveni
| prihlagka: Verejna sprava denni studium [Josef Benak) I" Frijimaci fizeni 2007/2008 1. kolo j
Priklagky |Uchazeéi| Casti prijimacich skousek | Wisladky | Nastaveni &sti PR | Definice 2kougek | Prifmaci fizen |
EETEIEREEICE Wierina: 1 Poset 10
Datum |dména |Fiiimeni |Re | e-piinlaskal adresa [Me ]
10.5.2007 Josef Befak 791020,/0000 NE Laznisko 84 Bec Dratumn podani |1U- a.2007 *l
15.5.2007 M atalie Noskova FPE111,/0000 MNE Mad Splavem E )
Diosoou  liowl  lochd 179102010000 _NE ik o4 - IUEC R ALE Lt
10.5.2007 Petr Plesnik 7711150000 Polni Brai || |Medostavila) se k pfiimacimu fizeni = |
£.5.2007 Otta Otoupal 771114/0000 ME Obl Hne
14.5.2007 Matalie Maskova 776111/0000 ME Mad Splavem Bo#
23.5.2007 Viadimir Zanuba ME
£.5.2007 Patrik. Zika 851102/0000 MNE
10.5.2007 bartin bl ik 771113/0000 ANO Dolnopolni | Ces
10.5.2007 bk arek. M arvan 711120000 AHO Lesni Bl
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Uprava prihlasky

V seznamu pFihlaSek vyberte zaznam, kterych chcete upravit. Udaje, které je mozné upravit se zobrazi na
editacnim panelu vpravo od seznamu. Nyni mizete zménit datum podani pfihlasky nebo zvolit vysledek
pfijimaciho Fizeni.

Odstranéni prihlasky
V seznamu prihlaSek, ktery se nachazi na Pfijimaci Fizeni/Pfihladky vyberte pfihlasku, kterou chcete

odstranit a stisknéte tlacitko E‘
Pokud to vSak byla jedina pfihlaska odebiraného uchazece, je odstranén se systému i uchazec!

3 Platby

Na zdloZce Pfijimaci Fizeni/Uchazedi/Platby je zobrazen seznam plateb, které jsou po uchazedi
pozadovany a seznam plateb, které jiz uskutecnil. Dolni ¢asti okna je zobrazen stav k dneSnimu dni a
aktualni zUstatek. Pokud je aktualni zUstatek zaporny, tak je zvyraznén ¢ervenym podbarvenim. Pro
prepocitani zUstatku vybraného uchazece provedte dvojklik na panel se zUstatkem.

W ' | Y
Studenti | Zamestnanci Prijimaci Fizeni Wjuka | Absolutorium | Masténka | Platby | Posluchaéi C2¥ | Kalendaf kola | Mastaveni
| Patrik Zika I Pfiiimaci fizeni 200742008 1. kola j
Friblagky Uchazedi |Césn plijimacich zkousek | Wisledky | Nastaveni 84sti PR | Definice zkousek | Ffiimac fizen |
Seznam | Dsobri data | Daléi ddaje  Platy | Padané piihlasky | Visledky |
PoZadované poplatky Uskuteénéné platbhy
e =2 B8 AE|PE EED OO PE M E
D aturn |Iféstka |Var. sy, platce |Nézev |F'0 D aturm |Iféstka |Var. syrnbol |F'0pis
p|22 52007 23:F 3b0KE 100289008 Poplatek za piijimac M| 6.8.2007 350 K& |00283008
<] | 3 || KN o
Datum [22.5 2007 =] Datum | 6 8 2007 7|
Castka [350 K& Castkala50 K2
W ariabilni symbal |'| 00233003
PDpiSI
F'c-znérnkal
Celkem k dresnimu doi: 350,00 K& Celkern k dnegnimu dni: 350,00 Ké
Aktualni zdastatek: 0.00 Ké

Pfridani pozadavku na platbu

Stisknéte tladitko E’ v levé &asti okna.
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Pfidani poZadavku na platbu x| Zobrazi se seznam

— — — . pfipravenych
E E @ E Pocet: 5 pozadavku na platbu.
| | ;

Mazew I Foznamka :I Xg(?eetr;ept“?galt(tery
Skolné za 1. semestr pouze pro 'S aktualnimu uchazedi,
Skolné za 2. zemestr ostatni kromé WS zadejte Castku a
Zapisné derini datum splatnosti a
Zapizné dalkafi stisknéte tlacitko OK.

T T R I (| Hromadné pridavant

poZadavku na platbu
vice uchazecim je
popsano v kapitole
PoZadavky na platby
||| Pfidavani polozek do
1 | | >| tohoto seznamu je

podrobné popsano v

|3D.E.2EII:|5 vI . 500 kapitole
Datum Caska | Seznam poplatkii

] Stormo

Uprava pozadavku na platbu

V levé Casti okna vyberte zaznam s poZzadovanym poplatkem, ktery chcete zménit. Pod seznamem se na
editatnim panelu zobrazi polozky datum a ¢astka.

Obeé tyto polozku jsou modifikovatelné.

ZruSeni pozadavku na platbu
V seznamu pozadovanych poplatka v levé ¢asti okna vyberte zaznam, ktery chcete odstranit a stisknéte

tlacitko E‘ Aktualné vybrany poZzadavek na platbu se odstrani.

Pridani uskute¢néné platby

V seznamu uskute&nénych plateb v pravé Casti okna stisknéte tlacitko . Do seznamu uskute&nénych
plateb pfibude zaznam s pfedvyplnénym variabilnim symbolem odpovidajicim aktualné vybranému
uchazedi. V editacnich polich na editatnim panelu pod seznamem upravte ¢astku, popis, poznamku,
popfipadé i datum.

& Upozornéni: Obsah polozky Popis se zobrazuje uchazeci v pfehledu plateb na internetovém
rozhranni systému ISvoS. PoloZka Poznamka se na webovém rozhranni nezobrazuje a lze ji vyuzit pro
interni potfeby Skoly.

Uprava uskuteénéné platby
V seznamu uskute¢nénych plateb v pravé €asti okna vyberte platbu, kterou chcete upravit. Pod
seznamem se na editaénim panelu zobrazi informace o platbé. V§echny Udaje mlzete upravovat.
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Uzkutetnéné platby

B ED O8>

Draturn Ilféstka I"v’ar. zyrmnbol IF':::pis IF';I
1.9.2004 120000 40 Paoplatek. za prijimaci zkougku |:-I
15.1.2005  10500,00 40 Skolné za 2. semestr

[ o000 | 19000 40 Creote tomy

4] | ol
Datuml o4 2005 “"I k.opiraovat

Castka |1un,nn
Y ariabilni symbal |4u
Popis ||L|hrada $kody

Pozndnk.a |Fh:uz|:uité okna 31.2.2005

Smazani uskuteénéné platby
V seznamu uskute¢nénych plateb v pravé €asti okna vyberte platbu, kterou chcete smazat a stisknéte

tlacitko E‘

ﬂ Poznamka: Hromadnou evidenci plateb podle variabilniho symbolu mlzete provadét na zalozce
Platby.

4 Pozadavky na platby

Pridani pozadavku na platbu vybranym uchazeé¢iim
V seznamu uchazecl vyberte uchazece, kterym chcete pfidat pozadavek na platbu a stisknéte pravé
tlacitko mysi. Ze zobrazené nabidky vyberte PoZadavek na platbu a pfidat poZadavek na platbu.
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I5% IsvoE ManaZer -3 x|

System  Mastroje Data  Siselnfly  MapowSda
ékula

W

Absolutorium Platby | Posluchaéi C2%

Studenti | Zaméstnanci Pfijimaci fizeni Yiuka Masténka Kalendar Mastaveni
| Karel Novosad | Pfifimaci fizeri 2007/20081. kolo 7|
Prihlasky Ushazedi | Cast piiimacich zkousek | Visledky | Mastaveni 2asti PR | Definice skousek | Piimaci fizen |
Seznam | Dsobni data | Dalii ddaje | Platby | Podané priklasky | Visledky |
@ E | E | Wybrano 4 Pocet 9 |
[ aturn |Jmén0 |F'F|'imen|' |Zapsén |F|I: |.t'-‘«dresa Mésto |F'SC |Telef0n |M0bil ;I
10.5.2007 Petr Plesnik MNE 771115/0000  Polni Brarice | 39834

Obla 85

10.5.2007

0 Otoupal AND 771114/0000

s | [ ]
mm-mmm

7200000 Léznisks naplatbu P Pridat 2 platbu
Paslat email Upravit pofadavek na platbu

Smazat poZadavek na platbu

23.5.2007 Zaruba NE Kopirovat
23.5.2007 Patrik, Zika NE 8581102/0000 —

Odebrat
tiskowé sestany 4

Pfidani poZadavku na platbu x| Zgbrazi se ieznam
— — — - pfipravenyc
i | A | 2Z B Pocet: 5 pozadavku na platbu.

Mézey | Poznamka -] Vyberte ten ktery

Skolné za 1. semestr ouze pro ¥S chcete pfidat
2 PoEE vybranym

Skolné za 2. zemestr ostatni kromé WS studentiim, zadejte

Zapizné denni ¢astku a datum

ZAapizné délkafi splatnosti a stisknéte

T - | tlaGitko OK.
B Plabazapriiaike | [ R S
tohoto seznamu je
podrobné popsano v
kapitole
- Seznam poplatku

kI o
[ atum |3|:'-E-2|:||:IE ]' Castka IEDD

] Starno

Uprava pozadavku na platbu

Pokud chcete skupiné studentt zménit pozadavek na platbu, napfiklad upravit ¢astku a nebo datum
splatnosti, tak postupujte takto. Oznacte tyto studenty v seznamu studentu. A stejné jako v pfedchozim
pfipadé stisknéte pravé tlaCitko. Ze zobrazené nabidky vyberte polozku PoZadavek na platbu a pfidat
poZadavek na platbu.
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EEN I

A0 70030540000 PoZadavek na platbu ¥ Ffidat poZadawvek na platbu

ﬁ Pfesunout do archiva # Upravit pozadavek na platbu b
/0000 - kiskowé sestawy * Smazak poZadavek na platbu

43 805E07.0000 Crhowa 431 b alé Hradizko |
A4 F1nan? mnnn Priztink s 3R1 YWoenk & nad . lize
Uprava poZadavku na platbu il Zobrazi se okno se
— = - seznamem
[= RE=RicYlrg= Focet: 4 poZadavkd na
HA Fozramk = |l platbu. . Vyberte ten
g:_lzr\t ] I CAL avs I —I ktery chcete upravit.
alné za 1. semestr pOLIZE pro Zméite dastku a
Y Skoiné za2_semestr _ostatni kiomavs || (SNSRI
Zapisné denni stisknéte tlacitko
Zapisne délkafi OK.

U studentd, ktefi
tento poZadavek
méli pfifazeny se
provedou
poZadované zmény.

Oatum |?.4.2n|35 "’I Eastka |1E:5|Jn
aK B |

ZruSeni pozadavku na platbu

Pokud chcete skupiné uchazecu zrusit pozadavek na platbu, tak postupujte takto. Oznacte tyto uchazece
v seznamu uchazecl. A stejné jako v pfedchozim pfipadé stisknéte pravé tladitko. Ze zobrazené nabidky
vyberte poloZku PoZadavek na platbu a smazat poZadavek na platbu.

iﬂ 721110/0000 rﬁm—lﬂﬂ_ "
l - PoZadavek na platbu # Pridat poZadawek na platbu

41 705180000 Pfesunout do archiva F
42 7252 60000 biskowe seskavy r Smazat pofadavek na platbu

Ipravit poZadawvek na platbu

Elaiiplpl=ininhriginlgly] [ e M L] LI I O QR Ly P

Stejné jako v pfedchozich dvou pfipadech se zobrazi seznam pozadavk( na platby. Oznacte ten, kterych
chcete odstranit a stisknéte tlacitko OK. Uchazecim, ktefi méli pfifazen tento pozadavek na platbu, je
odebran.

ﬂ Poznamka: Nastroje pro praci s platbami a pozadavku na platby u jednoho (aktualniho) uchazece
najdete na zaloZce Prijimaci Fizeni/Uchazeci/Platby.
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5 Zapis ke studiu

Zavérecnou fazi pfijimaciho fizeni je zapis uchazece ke studiu. Toto mlzete provést ze seznamu
pfihlasek.

Zapis ke studiu ze seznamu prihlasek

Pfepnéte se na zaloZku Pfijimaci fizeni/PfihlaSky. V seznamu pfihlaSek vyberte pfihladku uchazece,
kterého chcete zapsat ke studiu a stisknéte pravé tlagitko. Objevi se nabidka, ze které vyberte polozku
Zapsat ke studiu. Uchazec€, kterému patfi vybrana pfihlaska pfestane byt uchaze€em a stane se
studentem. Od tohoto okamziku jej naleznete v seznamu studentl. Novy student je rovnou zafazen do
oboru/zaméfeni a formy studia, na kterou byla podana pfihlaska, ze které byla akce vyvolana.

152 ISvos ManaZer

Systemn  Mastroje Data  Ciselniky  Mapoweda

Studenti | Zamestnanci Pijimaci fizeni Yiuka | Absolutoriu

piihlaika: Administrativa justice d

Prihlsky | Uchazesi| st pfiiimacich zkausek | Wisledky |

& = [0 © [ 7 B & =

D aturn I.Jmén-:u I Prijrmeni I L

10.5.2007 Jogef Befak 731020/000C
> Natslie —|Noskaus — 1776111/00

10.5.2007 Josef

10.5.2007 Petr tiskove sestawy

6.6.2007 Otto Otoupal 771114,/000C

14.5.2007 F atalie Moskowa F7E117./000C

0B ann7 LI W ik

& Upozornéni: Po zapisu ke studiu je uchaze€ zapsan do nultého ro¢niku. Naslednym zapisem do
"zimniho semestru" je zapsan do prvniho ro€niku, zaroven s tim jsou mu zapsany pfislusné pfedméty dle
studijniho planu.

6 Nastaveni prijimacich zkousek

Na zaloZce Prijimaci fizeni/Definice zkouSek Ize provést definici pfijimacich zkousek pro vybrané
pfijimaci fizeni/kolo.
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o

Absolutorium Pll ]

Studenti | Zaméstnanci  Prilimaci fizeni Yiuka Masténka Posluchaéi C2¥ | Kalendaf Mastaveni
| Anna Jandova | * Piimaci Fizeni 2007/2008 1. kolo =]
Prihlasky | Uchazesi | asti pliimacich skousek | Yisledky | Nastaveri 4sti PR Definice zkousek | Pijmact fizeni
i) ick Potet 5 Fiitazeni | Pracmaty |
M azew ;I E‘ | E Focet: 1
Vf'_:"':hr}'" - — M azew |F0rma |Db0r |ZaméFen|' |SI
pliiimatky denni Anglictinfi priimacky dalkafi dalkové studium | vZechny viechny i
priimacky denni Némdinafi
M| prijimacky dalkafi
plan pro viechny
4] | _>I_I
Nazev |pfiimatky dakafi
| i

V levé casti okna je seznam planu pfijimacich zkouSek. Téchto plani muzete vytvofit libovolny pocet.
Podobné jako u studijnich planud uréite v pravé &asti pro koho je plan uréen a co obsahuje. Narozdil od
studijnich pland neobsahuje predméty, ale ¢asti pfijimacich zkousek - prace s nimi je vSak velice
podobna.

Pfidani planu provedete tladitkem E’ nad seznamem pland. Novy plan mizete pro lepSi orientaci
pojmenovat - k tomu slouzi editaCni pole ve spodni ¢asti okna.

Nastaveni pro koho je plan uréen

V levé Casti okna vyberete plan ktery chcete upravovat. V pravé Casti okna zobrazite zalozku Pfifazeni.

Na této zalozce mlze byt nékolik pfifazeni planu. Pfifazeni planu pfidate tlacitkem , upravit jej pak
mizete dvojklikem na pfislusné poli¢ko. Na pfedchozim obrazku vidite, ze plan "Pfijimacky dalkafi" je
ur€en pro v8echny oboru, v8echna zaméfeni, v8echny uZivatelské skupiny, ale jen pro dalkovou formu
studia.
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| Anna Jandova | * Piimaci fizeni 2007/2008 1. kel 7]
Pribiasky | Uchazesi | Gasti priimacich zkousek | Vislediy | Nastaveni &asti PR Definice zkousek | Fiimac fizent |
= D [QFozet 5  Piitazeni | redmet |
Wazev | i | =8 Poet 1
Vvé_'_:‘fChr}'" - —— I azew |Folma |Dbor |Zaméfen|' |Skupina |
pliiimagky_denni AngliZtinfi prijimatky denni Neméinafi  denni studium  viechny viechny Nemyeks jazyk
priimacky dalkari )
M| pijimacky denni NEmEinafi glicks
udovary jazyk - Mémecks jazy
Studovani jazvk - Rusk) jazvk
" wiechry
Ok, I Zruit
=i
4] | e
Mazew Ipfiiimaéky denni Méméinafi
| 2006/2007 | obdobi  [JUDE Mo Slavomit Klapal G, | Posledni synchionizace: 3141983 180936 | ver. 455

Po dvojkliku na konkrétni pole (v tomto pfipadé to bylo pole skupina) se objevi nabidka pro vybér -
zobrazila se tedy nabidka uZivatelsky definovanych skupin - v naSem pfipadé jsou tam jazykové skupiny.

Definice ¢asti prijimacich zkousek, které jsou v planu obsazeny

Vyberte plan, do kterého chcete vlozit ¢asti pfijimacich zkouSek a pfepnéte se na zalozku Pfedméty. Tady
je seznam Casti pfijimacich zkousek, které jsou obsazeny ve vybraném planu.
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Abzolutorium Plat}'

Studenti | Zameéstnanci Plijimaci fizeni Yijuka Masténka Posluchaéi C2¥ 4 I ’I
| Anna Jandova | Piimaci fizeni 2007/2008 1. kola =}
Priblasky | Uchazedi | Casti priimacich zkousek | Wistedky | Nastaveni &4stf P Definice 2kousek | Prijmaci fizeni |

= | [Q,Potet5  Fiifazeni Fredmély |
Nézev -l E | E2 | 9, Poget: 2

wischhy Zkratka |Mazey Popis (=
pliimagky denni Anglittinfi . ——
priimacky dalkafi . Test z néméiny

plan pro w#echny

F|piijimacky denni NEmEinafi

-

< | o

Nézev |pfiimatky denni Néméinafi

v Butomaticky zapizowvat

Vlozit ¢asti pfijimacich zkousek muzete tlacitkem - nabidnou se pak &asti, které mate nadefinovany
na zaloZce Pfijimaci fizeni/Nastaveni éasti PR.

U jednotlivych ¢asti mizete nastavit automaticky zapis - Systém pak funguje tak, Ze jakmile je
zaevidovana pfihlaska, je uchazec i zapsan do €asti pfijimacich zkousek podle pfislusného planu. Pokud
nezatrhnete automaticky zapis je ¢ast pfijimacich zkouSek volitelna a je tfeba do ni zapsat uchazece

manualné az pozdégji. Odstranéni &asti pfijimacich zkouSek provedete tlaCitkem @ Pokud tuto ¢ast
pfijimacich zkou$ek jiz néktefi uchazedi maji neni jim smazana - to musite udélat sami napfiklad tak, zZe ji
odstranite ze seznamu otevienych €asti pfijimacich zkousek pro zvolené pfijimaci Fizeni.

Nastaveni ¢asti prijimacich zkousek

Na zaloZce Pfijimaci fizeni/Nastaveni &asti PR je zobrazen seznam v8ech &asti pfijimacich zkousek, které
Ize pouzit pro definici pfijimacich zkousSek. je to velice podobné nastaveni pfedmétu na zalozce
Vyuka/Nastaveni pfedmétli a proto neni tfeba podrobnéji vysvétlovat co které pole znamena.
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Zkratka INézev ;I Fhratka I*N.J Mazew ITest 2 nEmcing
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7 Nastaveni prijimaciho fizeni
Na zalozce Pfijimacitizeni/ pfijimacitizenije v levé Casti seznam vSech pfijimacichtizeni (i
jednotlivychkol), kterd na Skole prob&hla nebo probihaji.
Tlacitkem & muzete vytvaret nova prijimacitizeni (kola). V pravé ¢asti pak lze nastavit
parametry vybraného pfijimacihofizeni (kola). V pravé Casti okna je 1 seznam obort-forem, na
které 1ze podavat pfihlaSky ve vybraném piijimacimftizeni. Do tohoto seznamu se opét pridavaji
obory tlacitkem & a odebiraji tlacitkem =
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Piiimaci fizeni 2007/2008 132007 12102007 1.3.2007  1210.2007 e =
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We zvalenem pfiimacim fizeni lze hlasit na:

@@= © on Pocet 2
Zkratka | Mazev -
}|DP-denni Danové poradenstyi - denni
WS-denni Yefeha sprava - denni studium
= -
[+] | o) B

8 Casti prijimacich zkousek

Na zaloZce Prijimaci Fizeni/Casti ptijimacich zkoudek je zobrazen seznam &asti piijimacich zkousek, které
jsou soucasti pfijimacich zkousek vybraného pfijimaciho fizeni. Je to tedy analogické se seznamem
otevienych pfedmétl na zalozce Vyuka/Pfedméty. Podobné jako tam, mizete i zde do jednotlivych

¢asti pfijimacich zkou$ek pfidavat nebo odebirat uchaze€e. Mizete rovnéz jednotlivé &asti pfijimacich
zkouse k mazat.
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9 Hodnoceni prijimacich zkousek

Pokud je definovana skladba pfijimacich zkouSek (1j. z jakych €asti se skladaji pfijimaci zkousky na
jednotlivé obory), je mozné uchazece z téchto €asti pfijimacich zkousek hodnotit. Pokud si uchaze¢ podal
vice pfihlasek a konal pfijimaci zkousky na nékolik oborl a nékteré tyto obory maiji spole¢nou néjakou
Cast pfijimacich zkousek, tak se pfedpoklada, Ze tuto ¢ast pfijimacich zkousek kona uchaze¢ pouze
jednou. V takovém pfipadé je u této €asti pfijimacich zkousek zaevidovano jen jedno hodnoceni, které je
pouzito jako souéast pfijimacich zkousek na vice oboru.

Pro zadavani hodnoceni jednotlivych ¢asti pfijimacich zkousek mlzete zvolit dva odli§né pfistupy. Budto
muZzete pfidavat hodnoceni jedné ¢asti pfijimacich zkousek postupné jednotlivym uchazecim, nebo Ize
hodnotit po jednotlivych pFihlaskach a nebo mizete zadavat hodnoceni jednoho uchazece z vice ¢asti

pfijimacich zkouSek. Ve se provadi na zaloZce Pfijimaci Fizeni/\Vysledky, rozdil je jen v kontextu v némz
se nachazite.

Hodnoceni vybrané €asti prijimacich zkousek

Na zaloZce P¥ijimaci fizeni/Casti pfijimacich zkouSek vyberte ¢ast pfijimacich zkousek, kterou chcete
hodnotit a zapnéte kontext. Pak se pfepnéte na zaloZzku Pfijimaci Fizeni/Vysledky. Zde se nachazi seznam
uchazedu, ktefi konali ¢ast pfijimacich zkous$ek v jejimz kontextu pracujete a mohou z ni byt tedy
hodnoceni. Vybirejte postupné jednoho uchazece po druhém. Pod seznamem uchazecu je umistén
seznam hodnoceni, ktera vybrany uchazec€ ziskal z vybrané &asti pfijimacich zkou$ek. Do tohoto seznamu

muZzete pfidavat jednotlivda hodnoceni tlacitkem a nebo je odstrafovat tladitkem E‘ . U vybraného
hodnoceni mlzete vybrat znamku, poc¢et bodu a vyplnit poznamku tykajici se daného hodnoceni.
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Hodnoceni vybraného uchazece

Na zaloZce Pfijimaci fizeni/UchazeCi/Seznam vyberte uchazece, kterého chcete hodnotit a zapnéte
kontext. Pak se pfepnéte na zaloZku Pfijimaci Fizeni/Vysledky. Zde je zobrazen seznam vSech asti
pFijimacich zkousek, z nichz muze byt hodnocen uchazec v jehoz kontextu pracujete. Pokud vyberete
nékterou Casti pfijimacich zkousek z tohoto seznamu, zobrazi se ve spodni ¢asti okna seznam hodnoceni
uchazece z vybrané ¢asti pfijimacich zkousek. Do tohoto seznamu muzete pfidavat jednotliva hodnoceni

tlaCitkem E’ a nebo je odstrafovat tladitkem @ . U vybraného hodnoceni miizete vybrat znamku,
pocet bodu a vyplnit poznamku tykajici se daného hodnoceni.
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Hodnoceni vybrané prihlasky

Na zaloZce Prijimaci fizeni/Pfihlasky vyberte pfihlasku, kterou chcete hodnotit a zapnéte kontext. Pak se
pfepnéte na zalozku Pfijimaci Fizeni/Vysledky. Zde je zobrazen seznam vSech €asti pfijimacich zkousek,
které jsou spojeny s pfihlaskou v jejiz kontextu pracujete. Dale vypada vse stejné jako v pfedchozim
pfipadé.

n Poznamka: To, zda mizete udélovat znamku z &iselniku znamek, nebo bodové hodnoceni, i
dokonce oboji zalezi na nastaveni pfijimacich zkouSek. Viz kapitolu Nastaveni pfijimacich zkousek
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CAST Xl - Vyuka

Nejrozsahlejsi Casti informacniho systému ISvos je ¢ast zabyvajici se agendou vyuky. ISvo$ Manazer
nabizi vSe potfebné pro praci s vyukou na zaloZce Vyuka.

V systému je uloZzen seznam predmét(, které jsou na Skole vyucovany. U téchto pfedmétd jsou evidovani
i vyuluijici, ktefi jsou schopni dany pfedmét ucit.

Dale je zde mozZnost definice studijniho planu, ktery uréuje jaké pfedméty budou ktefi studenti studovat.
Jinymi slovy popisuje, které pfedméty jsou uréeny pro studenty jednotlivych studijnich skupin v
jednotlivych "semestrech".

Pro skoly vyuZivajici kreditovy systém je zde moznost definovat kreditovy plan, ktery jednoznacné urcuje
minimalni poctu kreditd, které musi student ziskat aby splnil podminky pro zapis do dal§iho semestru. V
kreditovém planu je rovnéz moznost omezit maximalni pocet kreditl, ktery si smi student zapsat.
Podporovano je vice typu kreditu.

Systém sam automaticky otevie potfebné pfedméty podle studijniho planu pro nadchazejici semestr. V
seznamu otevienych pfedmétd mazete urcit, ktefi ucitelé je budou tentokrat vyucovat a hodnotit.
Pfedméty, Ize dale €lenit na seminarni skupiny, do kterych je mozné studenty zapisovat.

ISvo$ Manazer rovnéz umoziiuje pracovat se zkuSebnimi terminy u pfedmétt ukonéenych zkouskou.

PFi hodnoceni pfedmétu je k dispozici libovolné rozsifitelny seznam klasifikanich stupnic. Kazdy predmét
muze mit souasné i nékolik hodnoceni (napf. zapocet, zkouska, uc¢ast na cvicenich...)

Ke jakémukoli pfedmétu mlze byt evidovana nabidka témat seminarnich praci (projekt().

Podrobné jsou jednotlivé ¢asti agendy vyuky popsany v pfislusnych podkapitolach.

Zalozky Vyuka/Pfedméty, Vyuka/Seminarni skupiny, Vyuka/Terminy obsahuji kontextové seznamy. Data
v téchto seznamech zavisi na aktualnim kontextu zalozky vyuka. Konkrétné to bude vysvétleno pfi popisu
téchto zalozek.

1 Nastaveni predmétu

Na zalozce Vyuka/Nastaveni pfedmétd je seznam predmétd, které jsou na Skole vyu€ovany.
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s 6 (o B U o Stuprice [VibomeAeini dobfe/Do | [~ Body
A3 Anglicky jazuk 0 45 3
A4 Anglicky jazuk 0 40 3
<1 _>I_I

Whucujici | Hodnoceni pFedmétuI .-’-‘motacel F'lerekvizit_l,ll Souvizejict pFedmét_l,JI

(= 2 [ [z =

Titul [Jmena |Ftiimeni  [Tiw [RE  [kancslst | el da Kancelfe
pJUDr. Robert Lejzal CSc.  440924; 2M kL 2

Pridani predmétu
Stisknéte tlacitko & nad seznamem pfedmét. Do seznamu pfedmétl pfibude novy zaznam. Upravte
informace o tomto pfedmétu na editaénim panelu.

Odebrani predmétu

Vyberte pfedmét, ktery chcete odstranit a stisknéte tladitko E nad seznamem pfedméty.

Uprava informaci o predmétu

Vyberte pfedmét, ktery chcete upravit. Na editaénim poli se objevi informace o vybraném predmétu,
vSechny tyto Udaje Ize zménit.

U pfedmétu jsou evidovany obecné informace o predmétu. Podle tohoto seznamu a nastaveni studijniho
planu jsou vytvafeny pfedméty pro jednotlivé semestry. Zakladnimi informacemi o pfedmétu jsou Zkratka,
Nazev a jeho Popis. Dale je uchovavana informace o poc¢tu hodin tohoto pfedmétu, poctu kredita, které
student ziska za jeho Uspésné absolvovani. Dale je mozné omezit maximalni pocet studentd, ktery si
muZze tento pfedmét zapsat a pocet opakovani, ktery uréuje kolikrat Ize tento pfedmét v pfipadé
neuspéchu opakovat. Mzete urcit zplisob ukonéeni tohoto pfedmétu (vykficnik v zobrazeném nazvu
ukon€eni znamena, Ze pfedmét je ukoncen zkouskou a Ize k nému vypisovat zkusebni terminy). V
neposledni fadé Ize nastavit stupnici, ktera bude pouzita pfi kone€ném hodnoceni pfedmétu. Typ
predmétu urcuje, zda jde o obyCejny pfedmét, nebo o Praci/projekt, ¢i Absolutorium.

Prvni z nich obsahuje seznam ugcitell vyuéujicich vybrany predmét.
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1.1 Vyuéuijici

Na zalozce Vyudlujici pod seznamem predmétl (zalozka Vyuka/Nastaveni pfedmétud) je seznam ucitel(,
ktefi jsou schopni ucit dany pfedmét.

Wyugujici | Hadhocent pFedmétuI .-’-‘mu:utacel F'rerekvizityl Souvizejicl pFedmétyI

e G B2 B[ [2 &=

Titul |dméno |Ptimeni [Tiu [RE |Kancelst Tel do Kanceléfe a]
P|Doc. Ing. |Frantisek Zbofil  CSc. |390511/0000 BE102 054

Mar. Ludak Svoboda 5§99999/0000 | AZ01 k. 1201

Praf. Ing. Jan Masmilian Fryrml CSc.  [BO10M00000  Clstay méfen 541

Pridani ucitele do seznamu vyuéujicich

N o - + o Co
Pro pfidani ucitele stisknéte tlacitko nad seznamem vyucujicich. Objevi se okno se seznamem
zaméstnanc, ktefi mohou ucit.

x|
[ = T B YWubrdno 3 Podet: 4
Titul Jméno Pfijrmeni Titul R K.ancelaf Tel do Kancelare -
L]

LT [vestoeso0on_[utos___atos

. Martin Pisafik | | i z

Doc. Ing. Frantiek Zhofil CSe. 33051140000 BE10Z 054

0K k | Storno

Oznacte ty, které chcete pfidat mezi vyuCujici daného pfedmétu a stisknéte tlacitko OK.

ﬂ Poznamka: V tomto seznamu jsou nabizeni pouze ti zaméstnanci, ktefi maji v pracovnim zafazeni
n 1 AN
Ucitelé

Odebrani uéitele ze seznamu vyucéujicich

V seznamu ucitell vyuc€ujicich dany pfedmét oznacte ty, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘

1.2 Hodnoceni predmétu

Na zaloZce Hodnoceni pfedmétu pod seznamem pfedmétd (zalozka Vyuka/Nastaveni pfedmétu) je
seznam hodnoceni, ktera jsou udélovana u daného pfedmétu.

75
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Wyugujici  Hodnoceni pfedmety |Anntace| Prerekvizityl Souvisejici pfedmét_l,ll

@+ ©06 |2

;“atka el 2l Zaka[zk | Mazev[2kouika .

Z Zéméet' Stupnicelwburné!\ielmi dobie/Dobi | Poget .;pakwénih |u
[~ Bodové hodnoceni

= Znamku udéluje

Lkougejici

i of

Pridani hodnoceni

Pro pfidani hodnoceni stisknéte tlacitko [ nad seznamem hodnoceni pfedmétu. V seznamu pfibude
nové hodnoceni pfedmétu. Vypliite na editaCnim panelu viastnosti tohoto hodnoceni.

Odstranéni hodnoceni

Vyberte hodnoceni pfedmétu, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko E

Uprava hodnoceni

Vyberte hodnoceni, které chcete upravit. Na editaCnim panelu se objevi informace o vybraném
hodnoceni. VSechny tyto Udaje jsou modifikovatelné.

V pravé spodni ¢asti okna se nachazi seznam funkci, které mohou udélovat vybrané hodnoceni. Do
tohoto seznamu muzete pfidavat respektive odebirat jednotlivé funkce.

Pfidani funkce, ktera mtize udélovat hodnoceni

Pokud chcete pfidat funkci, ktera mGze udélovat hodnoceni stisknéte tlacitko nad seznamem funkci.
Objevi se okno se seznamem funkci. Vyberte pozadovanou funkci a stisknéte tlaCitko OK.

x|
G | E Yubrano: 10 Padet: 3
Zkratka INézev I o

P|Pdn  PfednaZejici
Zko Zkougejici
Cwi Cwiici

[

| Storno |

Odebrani funkce, ktera mtize udélovat hodnoceni
V seznamu funkci, které mohou udélovat hodnoceni vyberte tu, kterou chcete odstranit a stisknéte tlacitko

=
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ﬂ Poznamka: Pokud neni v seznamu funkci, které mohou udélovat hodnoceni Zadna polozka, mlze
hodnoceni udélovat kterykoliv z ucitell v pfedmétu. Toto je nej¢astéjSi nastaveni.

@ Tip: Funkce u hodnoceni pfedmétu pouzivejte pouze v pfipadé, Ze pfedpokladate v pfedmétu vice
vyucujicich, z nichZ jen néktefi budou moci zadavat znamky.

1.3 Anotace predmétu

Na zalozce Anotace pod seznamem pfedmétd (zalozka Vyuka/Nastaveni predmétl) je anotace daného
predmétu. Mlzete ji libovolné editovat.

V_l.JuE:uifc:fI Hodnoceni predméty - Anotace |F'rerekvizit_l,l| Souvizejic pFedmét_l,lI

Hlavnim vzdéldvacim cilen predmétu je objasnén poznatkd z oblasti préva. Mejde jen o to coje stat, ale takeé k demu sloudi, jaki dub spoledenzhkich vatahd ;I
zahmue, klerpch ze dotpka a které avlhiviue.

Fredmét je délen do nasledujicich kapital:

- parlarment a bvarba préva, blava statu, vladn a wikonné argény,

- soudy & jiné organy ochrany prava, statni zfizeni a jeho formy,

- zemni a profesni [2ajmows] samosprava.

ﬂ Poznamka: Anotace pfedmétl jsou zobrazovany na internetovém rozhrani studenta.

1.4 Prerekvizity

Na zalozZce Prerekvizity pod seznamem predmétl (zalozka Vyuka/Nastaveni pfedmétl) se nachazi editor,
kterym muzete nadefinovat prerekvizitni podminku. Prerekvizitni podminka, kterou zde nadefinujete ma
obecnou platnost pro vybrany pfedmét ve vSech budoucich semestrech. Da se zde omezit studentim
moznost zapsat si vybrany pfedmét v zavislosti na uspésné ukonenych pfedmétech a Clenstvi v
uzivatelskych skupinach.

'\r‘yuéuiicil Hodnoceni pFedmétuI fnotace  Premskevizity | Souvizejicl pFedmétyI

| ot IukonE:ené predméty j
L —— = A4 - Anglicky jazpk [KZ) ]
EKD  UCE a (| A4 - Anglick jazvk (K]
A5 - Anglicki jazvk [F2]

A5 - Anglick jazvk [£k]

)6 - Anglckip jazuk [F2)

AJE - Anglicky jazvk [ZE]

AJT - Anglicki jazk [£E]

MJZ2 - Némeckj jazuk [£] J
MJ2 - Némeckj jazuk (k)

MJ3 - Mémeck) jazvk (K] -
[ARN ] N [y Py A I 1 P |
Ihd || EX | H

de- & Zarovel
[=]
&
=
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V pravé ¢asti editoru je seznam kategorii, které mazete
pouzit v prerekvizitni podmince. Obsahuje kategorii
"ukon&ené pfedméty" a kategorie uZivatelsky definovanych

skupin (viz kapitola Skola - Skupiny)

Ulogit ||ukongeng piedméty

?

‘ukoncene predmety
Trida

Jazyk,

Wojenzka zplizobilozt
Rodinng staw

M arodnost

IFTI - Ftika —

V levé Casti okna je zobrazena prerekvizitni podminka zobrazena v tabulce. Jednotlivé polozky ze
seznamu vpravo tam muzZete pfetahnout levym tlacitkem mysi.

Aby student splnil prerekvizitni podminku, tak musi splnit véechny fadky této podminky. Radek podminky
splni pokud splni alespor jedno pole fadku. Ve vySe uvedeném obrazku je prerekvizitni podminka, kterou
Ize &ist takto: "Student musi mit Usp&sné& ukonéeny predméty EKO nebo UCE a sougasné& musi mit
uspésné ukoncen pfedmét DAS1.

& Upozornéni: Pokud nadefinujete néjakou podminku, musite ji ulozit do databaze stiskem tladitka

gl
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2 Predmeéty

Na zalozce Vyuka/Pfedméty je seznam pfedmétd, které jsou pro dané obdobi otevreny.

ékula

Studenti | Zameéstnanci | Pfijimaci fizeni Yjuka Masténka | Plathy | Posluchadi C2Y | KalendaP Hastaveni
I predmét: TRA - Trestni fizeni [ZsK) I" zimni obdobi 2005;"2005/ j
Predmaty |Seminérni skupinyl Terminyl Témata pracil Znémkyl M astaveni pFedméru‘i-l—quiinLnlén,—LK/ ity plénl
zvolend studiini obdobi
EFEE 20|z E [semestr) 34
Zkiatka |Mazev Ukongeni |Pradnatky |Cvigen |30 =
I ZkratkalTHF‘i NézevlTlestnf fizeni
KAL) MEmeck jazyk. Szk I} 15
43 |Aroteviené predmity ve'zvoleném obdobi Papis|
ETl Elll\.d o [u} il Kapacital'“:'
M1 Meémecky jazyk. Szk 1] 40
DAST D afova soustava 1 SzK 20 20 [~ Pouze pro nedspéing studenty
Al .&nghck}l |azyk
3 T -m—-m—-_ Top e | o]
A5 .&nghck}l jazyk
| _>I_I
WyuCuijici |Studenti| F'lerekvizityl
=@EE2 BB A E
Titul [Jména |Fiimeni  [Tiw [RE Kancelaf [Tell [ [
MBc.  Dalibor Bartas 610218/0000 Kabinet 203 kL Zkoudejici -
Cwitici
o | > [

Pfedméty v tomto seznamu jsou pfedméty, které jsou, budou, nebo byly otevieny ve zvoleném obdobi.
Pfedméty jsou automaticky systémem otevirany na zakladé studijniho planu.

Uprava vlastnosti otevieného predmétu

V seznamu otevrenych pfedmétd vyberte pfedmét, ktery chcete upravit. Na editaénim panelu se objevi
jednotlivé udaje o pfedmétu jako je Zkratka, Nazev, Kapacita a Popis. Tyto vlastnosti jsou implicitné
nastaveny na hodnoty, které jsou u pfedmétu na zaloZzce Vyuka/Nastaveni predmétd. V§echnu tyto
vlastnosti mazete upravit.

Odstranéni otevieného predmétu

V seznamu otevrenych pfedméti vyberte pfedmét, ktery chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘
Pfedmét bude odstranén pouze v pfipadg, Ze v ném nejsou zapsani zadni studenti ani ucitelé.
2.1 Vyucujici

Na zalozce Vyudlujici pod seznamem otevienych pfedmétd (zalozka Vyuka/Pfedméty) je seznam ucitel(,
ktefi uci dany pfedmét ve zvoleném semestru.
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WyuBLjict | Studentil F'letekvizityl

EBEER ER RS B3

Titul [Jmeéna |Feimeni  [Titwt [RE |kancelar | Tel do Kancela T
MBc. Dalibor  Bartas 610218/0000 Kabinet 203 kl. 203 Zkougeiici =
Cwidici

seznam funkci

4 | ' [

Pridani ucitele do seznamu vyuéujicich

Pro pfidani ucitele stisknéte tlacitko [ nad seznamem vyucujicich. Objevi se okno se seznamem
zaméstnancu, ktefi mohou ucit tento predmét.

x

i_} E | E Wubrano: 3 Pacet: 4
Titul Jméno Pfijrmeni Titul R K.ancelaf Tel do Kancelare -

L]

IWMor_[Bohumin ___[Nemoova| __[766100/0000 _[UTos (4106

. b artin P d i 3

Doc. Ing. Frantiek Zhofil CSe. 33051140000 BE10Z 054

0K k | Storno

Oznacte ty, které chcete pfidat mezi vyuCujici daného pfedmétu a stisknéte tlacitko OK.

n Poznamka: V tomto seznamu jsou nabizeni pouze ti ucitelé, ktefi jsou v seznamu vyucujicich u
stejného predmétu na zalozce Vyuka/Nastaveni pfedméti

Odebrani uéitele ze seznamu vyucéujicich

V seznamu ucitell vyuc€ujicich dany pfedmét oznacte ty, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘
Pfifazeni funkce vyuéujicimu

Vyberte vyulujiciho, kterému chcete pfifadit funkci. Napravo od seznamu vyudujicich je seznam funkci,

které pIni vybrany vyuéujici. Stisknéte tlacitko nad seznamem funkci. Objevi se okno se seznamem
funkci, které mize mit ugitel.
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LE:’ ;_,_E | E Wybrano: 0 Paocet: 3
Zkratka I M azenw I =

B|Pdn  PfednaZejici
£ko Ehoufejici

Covi Cwicici

Vyberte funkci, kterou ma mit v pfedmétu vybrany uditel a stisknéte tlacitko OK.

Odebrani funkce vyuéujicimu
Vyberte vyulujiciho, kterému chcete odebrat funkci. Napravo od seznamu vyucujicich je seznam funkci,

které ma vybrany ucitel. Vyberte funkci, kterou chcete odebrat a stisknéte tladitko E‘ nad seznamem
funkci.

2.2 Studenti

Na zalozce Studenti pod seznamem otevienych predmétl (zalozka Vyuka/Pfedméty) je seznam studenta,
ktefi maji zapsany dany pfedmét.

Wyugyjici  Studenti | F'rerekvizit_l,ll

@ Eﬂ I E I :___j 5 | Wubrano: O Pocet: 4
Jméno  |Pfimeni  [RE |Roznik [Obar  [Zameteri [Foma [id&  [Rodné pfiimeni  [Telefon Mobil = |
Mlalice  |Landova |895623/0000 1. SC VS denni | 185
|van t azal FE1111/0000 1. sC Al denni 175
Jiif Haigler 730923/0000 1. 56 &) délkowe 75 +420154717321
Josef Fausek 700305/0000 1 56 &) denni 40 +420115733883 +4207—

-
| 3

Zapis studentd do predmétu

Pokud chcete zapsat studenty do pfedmétu stisknéte tlacitko nad seznamem studentl, majicich
zapsany vybrany pfedmét. Zobrazi se okno se seznamem student(, kterym mu(ze byt zvoleny pfedmét
zapsan. V tomto seznamu oznacte studenty, kterym chcete zapsat vybrany pfedmét a stisknéte tlacitko
OK

Odebrani studenti ze seznamu téch, ktefi maji zapsany zvoleny predmét
V seznamu otevrenych pfedmétu vyberte pozadovany pfedmét. Dole v seznamu student(i oznacte

studenty, které chcete odstranit ze zvoleného pfedmétu a stisknéte tlacitko @ nad seznamem studentd.

ﬂ Poznamka: Do otevienych pfedmétl v konkrétnim semestru se zapisi studenti podle studijniho planu
pfi zapisu do semestru. Pokud je ve studijnim planu nastaven u pfedmétu Automaticky zapis, je student
do pfedmétu zapsan v okamziku zapisu do semestru. Jestlize u néjakého pfedmétu neni nastaven
Automaticky zapis, neni do néj student automaticky zapsan a musi se do néj zapsat bud sam
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prostfednictvim webového rozhranni a nebo jej miizete zapsat sami vySe popsanym zplsobem.

& Upozornéni: Aby mohl byt student zapsan do pfedmétu otevieného v konkrétnim semestru musi
splfiovat tyto podminky:

1. Musi byt tento pfedmét zanesen ve studijnim planu pro obor nebo zaméfeni, které student studuje a
semestr, ktery studuje.

2. Student musi byt zapsan do semestru, ve kterém je pfedmét otevien.

3. Nesmi mit pfedmét jiz dfive Uspésné ukoncen.

4. Musi splhovat prerekvizitni podminku v Nastaveni pfedmét( a zaroveri Prerekvizitni podminku
nastavenou pro tento konkrétni semestr - pokud jsou definovany.

2.3 Prerekvizity

Na zalozZce Prerekvizity pod seznamem otevienych pfedmétd (zalozka Vyuka/Predmétl) se nachazi
editor, kterym muzete nadefinovat prerekvizitni podminku. Prerekvizitni podminka, kterou zde
nadefinujete ma platnost pouze pro vybrany otevieny pfedmét ve zvoleném "semestru". Da se zde omezit
studentlm moznost zapsat si vybrany pfedmét v zavislosti na sou¢asném zapisu jiného pfedmétu.

Wypugujicr | Studenti  Prerskyvizity |

‘ UloFit Izap&ané piedméty j
e —— = SDP2- Sprava dani apoplatki2 |
TEE  |[SMA - Soudnictyi, notarsti a advok
SPO - Socialni politika

SPR - Sprévni prévo

SPRT1 - Sprévni prava

STR - Seminét trestniho fizeni
TRE - Trestni fizen

UICE - Oethicty

WF| - Werené finance il
=il | b

V levé Casti okna je zobrazena prerekvizitni podminka zobrazena v tabulce. Jednotlivé polozky ze
seznamu vpravo tam muzete pfetahnou levym tlacitkem mysi.

Aby student splnil prerekvizitni podminku, tak musi splnit véechny fadky této podminky. Radek podminky
splni pokud splni alespori jedno pole fadku. Ve vySe uvedeném obrazku je prerekvizitni podminka, kterou
Ize &ist takto: Pfedmét Ize zapsat pouze v pfipadé, Ze méa zapsany pfedmét TRR - Trestni Fizeni.

£-—— A FaAroven

& Upozornéni: Pokud nadefinujete néjakou podminku, musite ji ulozit do databaze stiskem tladitka
UloFit
3 Seminarni skupiny

Na zaloZce Vyuka/Seminarni skupiny je seznam seminarnich skupin, které ve vyuce v daném obdobi
existuji.
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éknla

|
NE“I"'

Platby

Studenti | Zamestnanci | Piijimaci fizeni Yiuka Masténka Posluchaéi CZ¥ | Kalendar
| C@ predmét: NJ4 - Némeckyp jazvk [Fk] I" letti obdobi 2006/2006 j
Predméty Seminami skuping | Terml’n_l,ll Témata |:urau:|'| Znémk_l,ll Mastaveni pFedmétﬁl Studijni plénl Kreditawd plan |
Eﬂ Eﬂ | i E || @9 “obrano: 0 Pocet: 2
Zkratka INazex_f IKapau:lta IF'|:||:||$ IZkre o Zklatkalm Nézevlskupina.-’-'«
b NJ4a skupina A 5 NJ4
MNJ4b skupina B 5 NJ4 Popis |
Kapacita|5—
¥ Podle kalendate
Zpis zating 21.1 2008 =fjoooo =
Fapisovat se lze Od |25 1 2006 j Q000 ﬁ
Odhlagowvat e lze Do | 9 2 2005 j £3589 ﬁ
_ILI Zapiz kanéi 14,3 2006 j 2359 j
4 I I 3
Wyucujici I Studentil F'l:ndml'nkal
Eﬂ I E || @ = Wybrano: O Paocet: 1
Titl  [Jméno |Feiment  [Titw  [RE | K.ancelsr |Tel do Kancelsie | =
F|Bc. Dalbor Bartas 610218 Kabinet jazyki kl. 205

Pokud neni zapnuty kontext, jsou v tomto seznamu v8echny seminarni skupiny, které ve zvoleném
semestru existuji. V tomto pfipadé nelze pfidavat seminarni skupiny a tlacitko pro jejich pfidavani je proto
nepfistupné

Pokud je zapnuty kontext néjakého otevieného pfedmétu, jsou v seznamu seminarni skupiny tohoto
pfedmétu. Na uvedeném obrazku je zapnuty kontext pfedmétu Némecky jazyk 4 a proto jsou v seznamu
seminarnich skupin zobrazeny pouze seminarni skupiny tohoto pfedmétu. V tomto kontextu Ize
pridavat/odebirat seminarni skupiny do/z pfedmétu v jehoz kontextu pracujete. Kontext pfedmétu zapnete
tak, Ze se pfepnete na zalozku Vyuka\Pfedméty vyberete poZzadovany pfedmét a dvojklikem na ten
pfedmét a nebo stiskem kontextového panelu zapnete kontext predmétu.

PFidani seminarni skupiny do predmétu

Zapnéte kontext pfedmétu. V seznamu seminarnich skupin stisknéte tlacitko . Do seznamu pfibude
nova seminarni skupina. Na editaénim panelu upravte jeji viastnosti.

Odebrani seminarni skupiny z predmétu

Zapnéte kontext pfedmétu a nebo kontext vypnéte. V seznamu seminarnich skupin vyberte skupinu,
kterou chcete odstranit a stisknéte tlacitko @

Editace seminarni skupiny
Zapnéte kontext pfedmétu a nebo kontext vypnéte. V seznamu seminarnich skupin vyberte skupinu,

ISvos Manazer © 2007 Computer Aided Technologies s.r.o.



CAST Xl - Vyuka

kterou chcete upravit. Na editacnim panelu jsou zobrazeny Udaje o seminarni skupiné - Zkratka, Nazev,
Popis a Kapacita. VSechny tyto Udaje mizete upravovat.

Daéle je mozné nastavit moznost zapisu do seminarni skupiny. Standardné je u nové seminarni skupiny
zatrzeno pole "Podle kalendare" a parametry zapisu odpovidaji zapisu do pfedmétu. Pokud chcete muzete
zrusit toto zatrZeni a nastavit datumy ru¢né.

& Tip: Pokud chcete aby se do nékterych seminarnich skupin nemohli studenti zapisovat sami
prostfednictvim webového rozhrani systému, nastavte datumy tak, aby bylo datum do kdy se Ize
zapisovat mensi nez je aktualni datum.

3.1 Vyugéujici

Na zdloZce Vyudlujici pod seznamem seminarnich skupin (zaloZka Vyuka/Seminarni skupiny) je seznam
uciteld, ktefi u¢i danou seminarni skupinu.

WpuEujici | Studentil F'u:u:lminkal

Eﬂ | E I| @ él Wybrano: 0 Pacet: 1
Titul  [Jméno [Pimeni  [Tiw [RE  [Kancelar | Tel do Kanceléte | =
}Bc. Dalibor Bartas 610218: Kabinet jazykid ki 205

Pridani ucitele do seznamu vyug€ujicich v seminarni skupiné

Pro pfidani ucitele stisknéte tlacitko & nad seznamem vyucujicich. Objevi se okno se seznamem
uciteld, ktefi mohou ugit tuto seminarni skupinu.

=]
= R I E Wybrano: 3 Pocet: 4
Tl Jméno Ffijmeni Titul RL: F.ancelar Tel do K.ancelare -

L]

L T 5. 1 O —

Doc. Ing. Frantizek, CSc. 38051 140000 BE‘I EI2 054

0K k | Storno

Oznacte ty, které chcete pfidat mezi vyuCujici dané seminarni skupiny a stisknéte tladitko OK.
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ﬂ Poznamka: V tomto seznamu jsou nabizeni pouze ti ucitelé, ktefi jsou v seznamu vyucujicich u
predmétu na zalozce Vyuka/Nastaveni pfedmétu, ke kterému seminarni skupina patfi.

Odebrani uéitele ze seznamu vyucéujicich
V seznamu uciteld vyuéujicich danou seminarni skupinu oznacte ty, které chcete odstranit a stisknéte

tlacitko E‘

Napravo od seznamu vyucCujicich je seznam funkci, které vybrany uditel v seminarni skupiné ma.
Pfifazeni funkce vyuéujicimu
Vyberte vyudujiciho, kterému chcete pfifadit funkci. Napravo od seznamu vyudujicich je seznam funkci,

které pIni vybrany vyuéujici. Stisknéte tlacitko nad seznamem funkci. Objevi se okno se seznamem
funkci, které mize mit ugitel.

L} ._,_E | E Wyubrano: O Paotet: 3
Zkratka I M Az I =

}|Pdn PiednaZejici
£ko £houfejici

Covi Cwicici

Vyberte funkci, kterou ma mit v pfedmétu vybrany uditel a stisknéte tlacitko OK.

Odebrani funkce vyuéujicimu
Vyberte vyulujiciho, kterému chcete odebrat funkci. Napravo od seznamu vyucujicich je seznam funkci,

které ma vybrany ucitel. Vyberte funkci, kterou chcete odebrat a stisknéte tladitko E‘ nad seznamem
funkci.

@ Tip: Funkce u vyudujicich pouzivejte pouze v pfipadé, Ze je u hodnoceni pfedmétu specifikovano,
jakeé funkce je mohou udélovat. Prace s funkcemi u ucitell v seminarnich skupinach ma své opodstatnéni
jen v pfipadé, Ze pfedmét, pro ktery je ur€ena seminarni skupina je vyu€ovan vice uciteli a jen néktefi y
nich jej mohu hodnotit. V takové pfipadé je vSak nutné nastavit funkce i u hodnoceni takového pfedmétu.
Viz kapitolu Hodnoceni pfedmét.

3.2 Studenti

Na zalozZce Studenti pod seznamem otevienych predmétl (zalozka Vyuka/Seminarni skupiny) je seznam
studentu, ktefi jsou zapsani do vybrané seminarni skupiny.
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Vyuduici  Studenti | Padminka |

Eﬂ I E | F B | “ybrdno: 0 Pocet: B
Jméno | Pfimeni = |Roenik  [Obor  [Zaméfeni [Foma [id&  [Rodné piimeni [ Telefon -

P|RiZena Vodiazkova B805505/0000 2. HSE | DP denni | 50032 +42057160542¢
Racka  Mémcova 75412/0000 2. St Al denni 150045 +420233536953
Veronka  Spkarova E05715/0000 2. St Al denni 150021 +420432918041
Michad  Rynda 7091040000 2 St Al denni 150013 +420300540256
Pavel  Kopeckj 7a0s10/0000 2 St Al denri 150015 +420155857397

-
| | 3

Zapis studentd do seminarni skupiny

Pokud chcete zapsat studenty do seminarni skupiny stisknéte tlacitko nad seznamem studentu,
patficich do vybrané seminarni skupiny. Zobrazi se okno se seznamem studentd, ktefi maji zapsany
predmét, do kterého patfi vybrana seminarni skupina a zaroven nepatii do zadné seminarni skupiny
tohoto pfedmétu. V tomto seznamu oznacte studenty, které chcete zapsat do vybrané seminarni skupiny a
stisknéte tlaCitko OK

Odebrani studentd ze seminarni skupiny
V seznamu seminarnich skupin vyberte pozadovanou seminarni skupinu. Dole v seznamu student

oznacte studenty, které chcete odstranit ze zvolené seminarni skupiny a stisknéte tlacitko = nad
seznamem studentd.

3.3 Podminka

Na zdloZce Podminka pod seznamem seminarnich skupin (zalozka Vyuka/Semindrni skupiny) je mozné
nadefinovat podminku, kterou musi student splfiovat aby se mohl zapsat do vybrané seminarni skupiny.

Wyuiujici | Studenti  Podminka

| Rrorik |

. roEhik,
rochik
rochik,
rocnik
rochik,
. rocnik,
- 0. rocnik

dalkove

O m M & o
o

o A TArOVEL
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Ulozit |[Raosnik j V pravé ¢asti editoru je seznam kategorii, které mazete
— Tbor pouzit v podmince. Obsahuje kategorie "Obor, Zaméfeni,

roCnik a forma" a kategorie uZivatelsky definovanych skupin

Zaméfen| %
A| : merem | (viz kapitola Skola - Skupiny)
Forrna

Trida
Jazuk,

E .F rmfnile

V levé &asti okna je zobrazena podminka zobrazena v tabulce. Jednotlivé poloZzky ze seznamu vpravo
tam muzete pfetahnout levym tlaitkem mysi.

Aby student splnil podminku, tak musi splnit vSechny fadky této podminky. Radek podminky splni pokud
splni alespor jedno pole fadku. Ve vySe uvedeném obrazku je podminka, kterou Ize €ist takto: "Student
musi byt studentem 1. nebo 2. ro¢niku a zaroven musi studovat dalkovou formu studia.

& Upozornéni: Pokud nadefinujete néjakou podminku, musite ji ulozit do databaze stiskem tladitka

UloZit

4 ZkusSebni terminy

Na zalozce Vyuka/ZkuSebni terminy je seznam zkuSebnich termind, které jsou v daném obdobi vypsany.

Wy &

Studenti

Zamestnanci Platby

Pfijimaci fizeni VYiuka Absolutorium | Nasténka Posluchaéi CZ¥ | KalendaP Mastaveni
| termin: 25.5.2007 10:00:00 - 25.5.2007 15:00:00 jazykova ucebna Il ILetni semestr 2006/2007 j
F'Fedmét_l,ll Seminrni skupirg  Terming | Témata pracil Znémk_l,JI Zapis I Maztaveni pFedmélﬂI Studijni plénl Kreditowi plénl Semestryl :
EYE = Wbidro 0 Poset &
Zatitek |konee [Mist |kapacita [Zkiatka [ Mgz 2] Diatum Zatatek Konec K apacita
12.3.2007 &:00 14:00 !azykov‘? uE:ebna 5 MNJ4 N?mecky’l |25_ 5 2007 ﬂ|1U:EIU Z‘ 15:00 ﬁ 3
10.3.2007 15:00 15:30  jaeykowa uiebna 5 MNJ4 Meémeckj
}|25.5.2007 10:00 15:00 jazykova ucebna ll 3 HJ4 MNeémeck) MfStDIiaZPkDVé ucebna I
30.5.2007 8:00 15:00 20 ABS Abzolutori F‘npisl
29.5.2007 .00 14:00 kancela’ 103 2| APR Abzolvent:
12.3.2007 &:00 1400 jasykowd udebna 0 ETI Etika
Hodnoceni pedmétu IZkouéka m j
Zapisovat w2 lze 0d |25, 4.2007 j 10:00 =
- Zapis kandi 22.5.2007 j 1500 =
1 | | 3
Vyugufiel  PrHl&Seni studenti | Podminka |
EBEDR BA [Z2E M E Wybiéno: 0 Potet 2
Jméno |F'F|’imen|' |HC Rognik | 2Mdin |5 eronr (FOma e |Rodng piiimeni | Telefon Mobil =
ohor studia
M Radka |MNémcova Fos412/0000 3 s5C Al denni 50045 +420233536953
tichal Rynda 90531040000 2 5C Al denni 150019 +420300840285
4 | i

Pokud neni zapnuty kontext, jsou v tomto seznamu v8echny zkusebni terminy, které jsou ve zvoleném
semestru vypsany. V tomto rezimu nelze pfidavat nové zkusebni terminy.

Pokud je zapnuty kontext néjakého otevieného pfedmétu, jsou v seznamu zkuSebni terminy tohoto
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pfedmétu. Na uvedeném obrazku je zapnuty kontext pfedmétu NJ4 a proto jsou v seznamu zkuSebnich
termind zobrazeny pouze terminy tohoto pfedmétu. V tomto kontextu Ize pfidavat/odebirat zkuSebni
terminy z pfedmétu v jehoZ kontextu pracujete. Kontext pfedmétu zapnete tak, Zze se prepnete na zalozku
Vyuka\Pfedméty vyberete poZzadovany pfedmét a dvojklikem na ten pfedmét a nebo stiskem
kontextového panelu zapnete kontext pfedmétu.

Pfridani nového zkusebniho terminu k predmétu

Zapnéte kontext pfedmétu. V seznamu zkuSebnich termind stisknéte tlacitko . Do seznamu pfibude
novy zkuSebni termin pro zvoleny pfedmét. Na editanim panelu upravte jeho vlastnosti.

& Upozornéni: Pokud vytvofite termin, ktery ma stejny zacatek i konec a stejné misto konani jako jiny
termin, vznikne takzvany sdileny termin. Je to termin, ktery je z vice predmét(i a mohou se tedy do néj
zapisovat studenti z vice pfedmétd. Kapacita terminu je pak spole¢na. Toto vyuZzijete napfiklad pokud
vyucujici uéi nékolik predmétl a je mu jedno, z jakého jeho pfedmétu se student na tento sdileny termin
pfihlasi. Sdilené terminy by mely byt pouzZivany pouze vyjimecné. To, Ze jede o sdileny termin je
indikovano v poli oznateném symbolem "!"

Odstranéni zkusebniho terminu
V seznamu zkuSebnich termin( vyberte termin, ktery chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘

Uprava zkusebniho terminu

V seznamu zkuSebnich termin( vyberte termin, ktery chcete upravit. Na editacnim panelu se objevi jeho
vlastnosti. MUzete zadat datum a ¢as zacatku a konce zkousky, dale mazete nastavit kapacitu (max.
pocet studentd, ktefi se mohou na termin pfihlasit). Pomoci tlacitek =l mozete pfifadit zkousejiciho a
predmét. Dale muzete nastavit, kolik dni pfed zkouskou se ma termin blokovat (. jak dlouho pred
zkou$kou uz se nemohou studenti prostfednictvim webového rozhranni na termin pfihlaSovat nebo se z
né&j odhlasovat)

Pfifazeni zkousejicich
V seznamu zku$ebnich termin( vyberte termin, kterému chcete pfifadit zkouSejiciho. Na zalozZce

Vyucujici, pod seznamem terminl je seznam zkousejicich. Stisknéte tlacitko . Zobrazi se okno se
seznamem ucitel( tohoto pfedmétu. Vyberte jednoho z nich a stisknéte tlacitko OK.

X

G | = | E YWybrdno 0 Paodet 1
Titul |dmeéno |Fiimeni [ Titw |re |kancelar
k|Bc. Dalibor Bartas 61021870000 Kabinet 203
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4.1 Prihlasovani studentu

Na zalozZce Studenti pod seznamem otevienych predmétl (zalozka Vyuka/ZkuSebni terminy) je seznam
studentd, ktefi jsou pfihlaseni na dany termin.

Fiihlaseni studenti |

E‘ I @ I P = &= Yubrdno 0 Podet: 4
Jméno | Fijmeni |rE |Rognik  |0bor  |Zaméfeni [Foma [Idé  [Rodné pfiimeni  [Telefon [Mabil -
b|Kamil | Cermak 820801/0000 1. st Al denni | 125 +420525568759
Anna Tylovd BOGO0E/O000 1. 56 Al denni 123 +420471339185
Libufe | Kopalowé B0RT0R/0000 1. 56 A denni 118 +A20510717541
Ivan tdazal Fr111.0000 1. 5C Al denni 178 b

-
1| | 3

PrihlaSeni studenta na termin

Pokud chcete pfihlasit studenty na zkuSebni termin, stisknéte tlacitko nad seznamem student
pfihlaSenych na vybrany pfedmét. Zobrazi se okno se seznamem studentd, ktefi mohou byt zapsani na
vybrany zkuSebni termin. V tomto seznamu oznacte studenty, které chcete pfihlasit na termin a stisknéte
tlaCitko OK

Odhlaseni studenta z terminu
V seznamu zkuSebnich termin( vyberte pozadovany termin. Dole v seznamu student( oznacte studenty,

které chcete odhlasit ze zvoleného terminu a stisknéte tladitko E nad seznamem studentd.

4.2 Podminka

Na zalozce Podminka pod seznamem zkuSebnich termin( (zalozka Vyuka/Terminy) je mozné nadefinovat
podminku, kterou musi student splfiovat aby se mohl zapsat na vybrany termin.

Wyuiujici | Studenti  Podminka

| P& Uiazit [Rosnik =l
L —— = 1. - 1. roénik
< 1 5 il 2. - 2 roénik
& 3. - 3. rodnik
T dalkove 4 -4 rochik
< B, - 5. raénik
! E. - B. rocnik
i 0. - 0. rognik
W
[
Ulo3it |[Rosnik j \% pravé Casti e’ditoru je seznam kategprii, které mﬂi&te ]
oo pouzit v podmince. Obsahuje kategorie "Obor, Zaméfeni,

roCnik a forma" a kategorie uZivatelsky definovanych skupin

A| Eamerem | (viz kapitola Skola - Skupiny)
Forma

Trida
Jazyk,
£ B enlnil
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V levé &asti okna je zobrazena podminka zobrazena v tabulce. Jednotlivé poloZzky ze seznamu vpravo
tam muzete pfetahnout levym tlaitkem mysi.

Aby student splnil podminku, tak musi splnit vdechny Fadky této podminky. Radek podminky spini pokud
splni alespori jedno pole fadku. Ve vySe uvedeném obrazku je podminka, kterou Ize €ist takto: "Student
musi byt studentem 1. nebo 2. ro¢niku a zaroven musi studovat dalkovou formu studia.

& Upozornéni: Pokud nadefinujete néjakou podminku, musite ji ulozit do databaze stiskem tladitka

UloZit

5 Prace a projekty

V systému ISvo$ je mozné k libovolnému pfedmétu evidovat zadani (témata) praci ¢i projekta. S téchto
témat si mohou studenti volit prostfednictvim webového rozhranni. Jednotliva témata jsou uloZena v
databazi a je mozné je opakované pouZzit, takZe neni tfeba kazdy rok znovu zadavat stejna témata.

Takto Ize snadno realizovat evidenci absolventskych/diplomovych praci.

Na zalozce Vyuka/Témata praci se nachazi seznam vSech nabizenych témat praci &i projektl ve
zvoleném semestru. Pokud je zapnuty kontext pfedmétu je na tomto misté zobrazen seznam zadani praci
k pfedmétu v jehoZz kontextu pracujete.

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni ¥Ypuka Masténka | Platby | Posluchagi C2¥ | Kalend4f Nastaveni
| ahsolventska prace: AB51 - Pogitacéova kriminalita I“ letri obdabi 2005/2006 j
F'Fedmét_l,ll Seminarni skupin_l,ll Teminy  Temata praci |Znémky| MHastaveni pFedmét&I Studijri plénl Freditovi plan I
i [ I B8 [E I|@ =" =) Wubrdno: 0 Podet 3
: ig;l:a IEEZEV - | IPDD'S 21 Fhratka [4B5T Nézelenéitaénvé kriminalita
ocitatova kriminalita
ABSZ | Zakon o Udetrictyl Max. pocet[1
ABS3 Dafiova soustava Zadani
Zpracovani problematiky tikajic se poditadové kriminality: ;I
- Poditadowé winy
- Hacking jako patologick sociclogicki jev
- Prewence a principy ochrany
- Melegalni ugiti 5w
- Prawni aspekty
—| |- Ochrana dat, databszi
- Z&kon o ochrané ozobhich dat
<1 ] _>I_I
| Riesitel | Podminka |
E I E I| @ = Yobrano: 0 Pocet: 2
Titul [dména |Peiimeni  [Ti |RE [kancelst |Teld » =
plIng. Pavel Mojsl 610228, 203 kL 21 Vedouci
Be. Dralibor Bartas B10218/0 Kabinet jazpkd [20 kL 200
| _'l_|

Pridani prace k predmétu
Na zaloZce Vyuka/Pfedméty zapnéte kontext pfedmétu do kterého chcete pfidat téma prace a pfepnéte se
na zalozku Vyuka/Témata praci. Tady uvidite seznam otevienych pfaci. Novou praci pfidate tak, ze
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stisknete tlacitko E‘ nad timto seznamem.
Objevi se okno s nabidkou témat - Ciselnik témat praci. Vyberte téma, které chcete otevfit a stisknéte

tlacitko OK.

wibEr x|
= | =N | B = “ubréno: 4 Podet 9
Zkratka | I dzex ;I
ARST Paditadowa kriminalita
ABRS2 Zakoh o Eetnictyi
[ ]
L]
L]
Y ABSE
ARST MUD= a MOOs - analiza wirtualnich komunit na Internetu
ABSE Audiovizualni dokumenty
ABST wiebbdL
||
| Ok ‘ Storno |

Odebrani prace

Na zaloZce Vyuka/Témata praci oznacte téma, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘ Pokud u
prace nebyl jiz evidovan vedouci, oponent, fesitel atd. je prace odstranéna. V opacném pfipadé bude
nutné nejprve tyto osoby z prace odebrat.

Editace udaji o praci

Po otevreni tématu prace je Zkratka a Nazev prevzata z Ciselniku témat praci. Mizete je vSak kdykoliv
upravit. To provedete tak, Ze praci vyberete v seznamu praci a na editanim panelu potfebné udaje
upravite. Dale je mozné zde nastavit maximalni pocet feSitelt této prace - tj. kolik studentdl mize toto
téma Fesit.

Definice nového tématu prace
Na zaloZce Vyuka/Pfedméty zapnéte kontext néjakého pfredmétu a pfepnéte se na zalozku Vyuka/Témata

praci. Tady uvidite seznam otevienych pfaci. Stisknéte tlagitko nad timto seznamem, jakoby jste
chtéli pfidat do pfedmétu praci. Objevi se okno z Ciselnikem témat praci - viz pfedchozi obrazek. Do

tohoto Ciselniku Ize pfidavat dalSi témata a to tak, Ze stisknete tlacitko nad timto seznamem. Do
seznamu pfibude dalSi prézdny zdznam. Zkratku, Nazev a Zadani upravite na editanim panelu, ktery se

zobrazi po stisknuti tlacitka @ .
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wbdr x|
@ | @ | @ Wubrano: 1 Pocet: 10
Zliglkg |Nazev — ;I Zkratka IABS'I 1] M &zev Ilnformd
ARST Poditatowa kiiminalita
ABS2 Zakon o Ocetnichi Zadani
ABS3 Drarfiowa soustava ;I
ABS4 Ekonomicka analjza prava
ABSH Aplikace tréniho pifstupu k ochrand 2P
ABSE Kyberaktivismuz
ABST MUD= & MOODs - analpza wirtualnich komunit na Internetu
ABSE Audiovizualni dokumenty
ABSS WwiebhL
E .
KIN| r [
oK ‘ Storno |

5.1 Vedouci a oponenti

Na zéloZce Vyuka/Témat praci se zobrazen seznam nabizenych praci. Pod timto seznamem na zalozZce
Vedouci a Oponenti je seznam zaméstnancd, ktefi plni u zvolené prace ulohu vedouciho ¢i oponenta.

Wedoucl & Oponenti | fesiel | Podminks |

@ E | E || @ Wbrano: 0 Pocet; 2
Titul [ Jméno |Fiiimeni  [Til  [RE [Kancelst S EE

pling. Pavel Mojsl 610228: 203 kL 21 Vedouci
Br [ alibor Bartaz E10218/C Kabinet jazwki (20 kL 20!

-
4| | 3

Pfridani vedouciho nebo oponenta prace
Na zéloZce Vyuka/Témata praci vyberte praci, ke které chcete pfidat vedouciho nebo oponenta. Ve
spodni ¢asti okna na zaloZzce Vedouci a Oponenti se nachazi seznam vedoucich a oponentl. Stisknéte

tlacitko E’ pro pfidani zaméstnance do tohoto seznamu. Objevi se okno s nabidkou moznych
vedoucich nebo oponenta.
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x
E}a 'j' | @ Wubrano: 3 Pocet; 4
Titul Jméno Ffijmeni Titul R Fancelar Tel do Kancelare -
[ ]
Mg [Bohumia __[Nemcova| _[766108/0000 _[Ufos
. Martin Pisafik | | | 04748
Dac. Ing. Frantizek Zhafil CSe 3905110000 BE102 054

| 0K m Storno |

Oznacte ty, které chcete pfidat mezi vedouci a oponenty vybrané prace a stisknéte tlacitko OK.

n Poznamka: V tomto seznamu jsou nabizeni pouze ti zaméstnanci, ktefi maji pracovni zafazeni
Vedouci a Oponenti.

Odebrani zaméstnance ze seznamu vedoucich a oponentt

V seznamu vedoucich a oponentli oznacte ty, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko ﬁ'
Piifazeni funkce vedoucimu nebo oponentovi

Vyberte zaméstnance, kterému chcete pfifadit funkci. Napravo od seznamu vedoucich a oponentl je

seznam funkci, které plni vybrany zaméstnanec. Stisknéte tlacitko nad seznamem funkci. Objevi se
okno se seznamem funkci, které mdze mit.

x|

E‘ | E Yubrano: 10 Padet: 2
Lkratka INézev I LI
Wed YWedouci

}|Opo Oponent

L oems
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Vyberte funkci, kterou ma mit v praci vybrany zaméstnanec a stisknéte tladitko OK.

Odebrani funkce vyuéujicimu
Vyberte vedouciho nebo oponenta, kterému chcete odebrat funkci. Napravo je seznam funkci, které ma

vybrany zaméstnance. Vyberte funkci, kterou chcete odebrat a stisknéte tlacitko = nad seznamem
funkci.

ﬂ Poznamka: Na zakladé nastaveni funkci mlze vybrany zaméstnanec udélovat pfislusné hodnoceni.
U pfedmétu typu DIplomova prace je vhodné mit minimalné hodnoceni Posudek vedouciho a Posudek
oponenta a u téchto hodnoceni nastavit, Ze posudek vedouciho hodnoti osoba s funkci vedouci a posudek
oponenta osoba s funkci oponent. Viz kapitolu Hodnoceni pfedmétu

5.2 Resitel

Na zaloZce Studenti pod seznamem otevienych témat praci (zalozka Vyuka/Témata praci) je seznam
studentd, ktefi jsou zapsani jako Fesitelé vybraného tématu prace

Wedouci a dpohenti Reditel | F'u:u:lmfnkal
0 B[z & =

Jméro  |Fiiimeni |re |Fotrik  [obor  [Zameteni |Foma [id&  [Rodné pitimeni | Telefon |teti
#|Svatoplul Bereta 81043070000 3. sC Al denni 40001 Krobot +42012344
| »

Pridani resitele

Pokud chcete pfidat feSitele k praci stisknéte tladitko nad seznamem fesitell vybraného tématu
prace. Zobrazi se okno se seznamem studentd, ktefi mohou byt Fesiteli vybraného tématu. V tomto
seznamu oznacte pozadované studenty a stisknéte tlacitko OK

Odebrani fesitele
V seznamu praci vyberte pozadované téma prace. Dole v seznamu feSitelt oznacte ty, které chcete

odstranit ze zvolené prace a stisknéte tlacitko E nad seznamem feSitell.

5.3 Podminka

Na zaloZce Podminka pod seznamem témat praci (zaloZzka Vyuka/Témata praci) je mozné nadefinovat
podminku, kterou musi student splfiovat aby se mohl stat feSitelem vybraného tématu.
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Wyuguiici | Studenti  Podminka

| [Frocnik =l
L — > 1.1, roénik
= 1. 3 il 2. -2 roénik
= 3 -3 menik
ﬁ délk o 4, - 4. rodnik
o B -8 rochik
! E. - B rodnik
i 0. - 0. roEnik
W
[
Rocnik j \% prﬁvé Casti e’ditoru je seznam kategprii, které mlzete
Sbor pouzit v podmince. Obsahuje kategorie "Obor, Zaméfeni,

roCnik a forma" a kategorie uZivatelsky definovanych skupin

Zamefeni :
4| : merem | (viz kapitola Skola - Skupiny)
Farma

Ttida
Jazuk,
£ B redwil

V levé &asti okna je zobrazena podminka zobrazena v tabulce. Jednotlivé poloZzky ze seznamu vpravo
tam muzete pfetahnout levym tlaitkem mysi.

Aby student splnil podminku, tak musi splnit vdechny Fadky této podminky. Radek podminky spini pokud
splni alespor jedno pole fadku. Ve vySe uvedeném obrazku je podminka, kterou Ize €ist takto: "Student
musi byt studentem 1. nebo 2. ro¢niku a zaroven musi studovat dalkovou formu studia.

& Upozornéni: Pokud nadefinujete néjakou podminku, musite ji ulozZit do databaze stiskem tladitka
] UloZit

6 Znamky

Na zalozce Vyuka/Znamky je seznam studentl a jejich hodnoceni ze zvoleného predmétu.
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ékula

Studenti | Zameéstnanci | Pfijimaci fizeni Yjuka Masténka | Platby | Poslucha&i CZV | Kalendar Hastaveni
| predmét: TRE - Trestni fizeni I'ZSK]"W:.L I" zimni obdobi 2008/2008 j
F'Fedmétyl Seminarni skupinyl Termfnyl Témata praci  Znamky | 7 HU?”;C'?F.':FI MHastaveni pFedmétL"JI Studijni plénl Kreditorvd plan
pfedmé
Hodnaceni IZkUUSka S j
g [ I E | & = | Hodnoceni] Wobrano: 1 Pocet: 8
Jméno |Ftimeni  |RE [Foerik [Obor [Zameteni [Fama  [id& Radné pimeni | Telefon |Mobil =
ladislaw Tima 790515/0000 1. SE Al denni 116 +420490408221
K.anil Cermak 820801,/0000 1 SE Al denni 125 +420525568759
Libuie Kiopalawvé 8061080000 1. SE Al denni 118 +420510717541
Alice Landaowa 895623/0000 1. SC |vs denni 105 tud 6
Ivan b azal FF1111/0000 1 SE Al denni séZnam siudentu
Jifi Hajzler 730923/0000 1. SE Al délkové Fi] +420154717321
Bosel Fousok _[700305/0000 1 ISC IAl ldonni | 40| |+420119733063 +4207775g
4 | i
EYE T e g =) Potet 2
Datum v I5[1]{MHazev Datum v indexu Poznamka = Defuny @ inde:-tul
» 10t euspel(a Znémkalneuspéi{a] 'I
£.2.2006 witborné 7.2, 2006
Fotet bodt‘JID
Poznarnka Iopisnvéni
seznam udé&lenych znamek |

Na informacénim (kontextovém) panelu je uveden pfedmét (seminarni skupina, termin), ktery hodnotite. V
horni ¢asti okna je rozbalovaci seznam ve kterém muzete vybrat, které hodnoceni chcete udélovat. Pod
tim se nachazi seznam studentd, které mizete hodnotit.

Ve spodni ¢asti okna je seznam znamek, které patfi k vybranému studentovi. Napravo od tohoto seznamu
je editaéni panel, na kterém jsou zobrazeny Udaje o vybrané znamce.

V seznamu studentll jsou zobrazeni studenti v zavislosti na kontextu ve kterém pracujete. Existuji tyto
moznosti:

o kontext je vypnuty - jsou zde zobrazeni studenti, ktefi studuji pfedmét vybrany na zalozZce
Vyuka/Predméty

¢ je zapnuty kontext pfedmétu - jsou zde zobrazeni studenti, ktefi studuji pfedmét jehoz kontext je
zapnuty

¢ je zapnuty kontext seminarni skupiny - jsou zde zobrazeni studenti, ktefi patfi do seminarni skupiny jejiz
kontext je zapnuty

¢ je zapnuty kontext zkuSebniho terminu - jsou zde zobrazeni studenti, ktefi jsou pfihlaseni na zkudebni
termin v jehoZ kontextu pracujete

Udéleni znamky studentovi
V seznamu student(l na zaloZzce Vyuka/Znamky vyberte z rozbalovaci nabidky nad seznamem student
hodnoceni, které chcete udélovat. Pak vyberte studenta, kterému chcete pfidat zndmku. V seznamu

znamek pod seznamem studentd stisknéte tlacitko . Do seznamu pfibude nova znamka. Upravte jeji
hodnotu a datum udéleni na editanim panelu.

& Upozornéni: Systém neumozni udélit studentovi vice znamek, nez je pocet opakovani
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odpovidajiciho hodnoceni + 1. Pokud pracujete v kontextu zkusebniho terminu, pfedpoklada systém, Ze
udélujete hodnoceni z tohoto terminu a proto je mozné udélit jen jednu znamku.

Odebrani znamky udélené studentovi
V seznamu student(l na zaloZzce Vyuka/Znamky vyberte z rozbalovaci nabidky nad seznamem student
hodnoceni, které chcete odebrat. Pak vyberte studenta, kterému chcete odebrat znamku. V seznamu

znamek pod seznamem studentl vyberte pozadovanou znamku stisknéte tlacitko E‘

Zména znamky

V seznamu student(l na zaloZzce Vyuka/Znamky vyberte z rozbalovaci nabidky nad seznamem student
hodnoceni, které chcete upravit. Pak vyberte studenta, kterému chcete upravit znamku. V seznamu
znamek pod seznamem studentl vyberte pozadovanou znamku. Na editaénim panelu se objevi udaje o
znamce - znamka (vybér z Ciselniku znamek podle stupnice nastavené u tohoto hodnoceni v nastaveni
pfedmétu), Poznamka, Datum v indexu (systém automaticky eviduje okamzik zadani znamky do systému,
pokud z néjakého divodu chcete evidovat dal$i datum, muizete vyplnit pole Datum v indexu), Body (Ize
vyplnit pouze v pfipadé, Ze u zvoleného hodnoceni ne nastaveno, Ze je Ize hodnotit i body). Oba tyto
udaje mizete upravit.

ﬂ Poznamka: Jestlize chcete pracovat s hodnocenim vice pfedmétl u jednoho studenta je vhodné;si
pouzit nastroje na zalozce Studenti/Znamky viz kapitolu Studenti - Znamky.

7 Studijni plan

Na zalozce Vyuka/Studijni plan jsou zobrazeny studijni plan. Zde je muzete definovat.

ﬂ Poznamka: V nasledujicim textu je pouzivana tato terminologie. Studium se sklada z
jednotlivych semestrd. Jsou definovany 2 formy studia s nazvy denni a dalkové. Pak jsou ve Skole
obory, které se déli na jednotlivda zaméfeni. Vysoké Skoly pouZivaji jinou terminologii. Tam se
studium nedéli na obory, ale na studijni programy. Studijni programy se pak mohou délit na obory.
Dale namisto forem denni a dalkové studium pouzivaji prezencni a kombinované. Tuto terminologii
si mUzZete nastavit na zaloZzce Nastaveni/Systém.

V systému ISvo$ je mozné definovat plany pro libovolné skupiny student(, tedy i na zakladé jinych
parametrd nez obor, zaméreni a forma. MuzZete tedy napfiklad nadefinovat plany i na zakladé rozdéleni do
jazykuq, tfid a i libovolnych uzivatelskych skupin, které si $kola vytvofi.

Studijni plan je mnozina pfedmét(, kterou lze néjak pojmenovat a urcit, pro které studenty (tj. pro studenty
jakych obor(, ro¢nikd, forem atd. je plan urcéen).

Postup definice planu je velmi jednoduchy. Spociva ve vytvorfeni pland, viozeni pfedmétt do pland - u
predmétl Ize urcit, zda je automaticky zapisovan pfi zapisu do semestru, a pfifazeni planu jednotlivym
skupinam studentud. Pro spravné fungovani systému je vétsinou tfeba vytvorit nékolik plan(, které potom
pokryvaji celé studium vSech studentu.

Pokud jsou nadefinovany studijni plany, tak v okamziku, kdy se student zapisuje (a nebo je zapisovan) do
néjakého semestru, najde systém vSechny studijni plany, které jsou pro studenta uréeny a z téchto planu
mu zapiSe pfedméty, které student jeSté nema Uspésné ukondeny ani zapsany a u kterych je nastaven
automaticky zapis.
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F'Fedmétyl Seminarni skupin_l,JI Termfn_l,ll Témata pracfl Znémk_l,ll Zapiz I Mastaveni predmety  Studini plan |Kleditov_l;l plénl Semestl_l,ll |
[ [& [0 [QPossta  Priaceni Phedméy |
Mazey | W 1. obdobi W 2 obdabi
vschny 1. obdabi 2. obdabi
|_|5paleéns pro viecny
B Pravnicky zaklad B B2 EE Potet3 || [ (2| (B [Q Potet 3
profiluiici - 2.r. AJEU Zkratka INézev IPD[;I Fkratka INézev Pop «
o 5TR Seminaf treztniho fizeni | M EU Evropzk4 unie
AT || [r Verend fnorce
Sha Soudnictyl, notafstl a advokacia » TRA Tresthi Fizeni
Predméty patfici do Predméty patffici do
vybraného planu vybraného planu
. ) {zimni semestr) (letni semestr)
seznam studijnich pland

<L —'_I_I_I ol af

Nézelerévnicka 2aklad [ Automaticky zapisovat [~ Automaticky zapisovat

V levé Easti okna je seznam studijnich plan(. V pravé &asti jsou 2 zalozky. Na zaloZce Prifazeni je
seznam skupin, pro které je vlevo vybrany plan ur¢en. Na zalozce Pfedméty je seznam predmétu, které
jsou v planu pro oba (zimni i letni) semestry.

v okné (1. obdobi) jsou vétSinou zobrazeny pfedméty zimniho semestru a v tom druhém okné pak

pfedmeéty letniho semestru. Neni to tak vSak Gplné€ vzdy.

ﬂ Poznamka:

Pokud mate studenty, ktefi zahaijili studium letnim semestrem a do novych roéniku jsou tedy
zapisovani v unoru (a ne v zéfi jak je to obvyklé). Je pro né v prvnim okné zobrazen seznam
pfedmétll letniho semestru a v tom druhém okné seznam pfedmét(i zimniho semestru.

Cili v takovém pfipadé nelze o letnich a zimnich pfedmétech hovotit a je to spis tak, Zze v tom
prvnim okné jsou pfedméty lichych semestrll a v tom druhém jsou pfedméty sudych semestru. (kdo
ma liché zimni a sudé letni a kdo naopak je dano tim, do jakého semestru byl zapsan po zahajeni
studia)

PFi praci s plany je velice dllezité, jaky semestr je vybran v nabidce semestrli vpravo nahote. V pfipadé,
Ze upravujete plan, ktery platil jesté pfed zaCatkem vybraného semestru, ukondi systém platnost planu a
vytvofi kopii planu, kterou pak modifikujete. Tim je zajisténi, Ze provedené zmény nebudou mit vliv na
predchozi semestry. Pokud pfidate novy plan, nastavi se mu pocatecni platnost podle zacatku vybraného
semestru, proto tento plan nebude v pfedchozich semestrech existovat. Stejné tak, pokud smazete plan,
ktery platil jeSté pfed zaCatkem zvoleného semestru, systém plan nesmaze, ale pouze ukonéi jehoz
platnost, takZze ve starSich semestrech bude plan nadale fungovat.

Pfridani / smazani studijniho planu

V seznamu studijnich plan( stisknéte tlacitko . Do seznamu pfibude plan s nazvem "?Novy plan?".
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Tento nazev ve spodni ¢asti okna pfejmenujte v pFislusném editacnim poli. Pro smazani vyberte plan,

ktery chcete smazat a stisknéte tlacitko E‘ Vytvoreni ani smazani plana se nedotkne star§ich semestr(
a ani nevede k otevieni nebo smazani pfedmétu v néjakych semestrech.

Prirazeni studijnich plant

V seznamu studijnich plana vyberte plan, ktery chcete pfifadit néjaké skupiné studentu. V pravé ¢asti
vyberte zaloZku Pfifazeni. Zobrazi se seznam pfifazeni planu jednotlivym skupinam. Do tohoto seznamu

mizete pfidat i nékolik zaznamu. Po stisku tlaCitka pfibude zaznam, ktery vlastné pfifazuje vybrany
plan véem studentiim. Musite si tedy toto pfifazeni omezit tak, Ze vyberete konkrétni ro¢nik, nebo obor, ¢&i
formu. Tento vybér zpfistupnite dvojklikem na pfislusné pole.

152 ISv¥0% ManaZer =10f x|
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Pro pfedstavu jaké moznosti mate pfi definici studijnich planu uvadim dale nékolik ukazek pland,
které 1ze nyni snadno realizovat:

1.

situace: vSichni studenti prvnich ro€nik(i musi absolvovat pfedmét ,Ochrana ¢lovéka za
mimoradnych udalosti"

feSeni: - vytvofite plan, ktery si nazvete napfiklad (plan pro vSechny prvaky). Do tohoto planu
vlozZite jediny pfedmét ,Ochrana Clovéka za mimoradnych okolnosti". U tohoto pfedmétu zatrhnete
Automaticky zapis. Pfifadite plan takto:
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2,

situace: studenti libovolného oboru dalkového studia, a studenti denniho studia zaméreni
Administrativa justice Evropské unie si mohou zapsat pfedméty ,Seminaf rakouského prava",
»ooudni praxe v zemich EU"

feSeni: - vytvofite plan, ktery si nazvete néjak pfihodné (napf. pfedméty EU). Do tohoto planu
vlozite oba pfedméty ,Seminaf rakouského prava", ,Soudni praxe v zemich EU"

. U tohoto pfedmétu nezatrhnete Automaticky zapis — €ili to bude volitelné. Pfifadite plan takto:

forma roénik obor zamérieni

dalkové studium vSechny vSechny vSechny

denni studium vSechny vSechny Administrativa justice E
3

situace: studenti libovolného ro¢niku oboru Verfejna sprava a studenti druhého ro¢niku ostatnich
obor( si mohou pokud studuji na $kole anglicky jazyk (tedy jsou v jazykové skupiné nazvané
LAngli¢tinafi") zapsat pfedméty ,Economy of USA", ,Trade in Commonwealth" a ,Politology" ...
feSeni: - vytvofite plan, ktery si nazvete néjak pfihodné. Do tohoto planu vlozite zminéné predméty.
U tohoto pfedmétu nezatrhnete Automaticky zapis — Cili to bude volitelné. Pfifadite plan takto:

forma ro€nik obor zaméreni
vSechny vSechny Vefejna sprava vSechny
vSechny 2. roénik vSechny vSechny

Timto zpUsobem nadefinujete plany, které pokryji povinné a volitelné moznosti studenta. Pokud vylozené
netrvate na tom aby byl plan zapisovan pouze studentim v konkrétnim ro¢niku, tak tuto véc
nespecifikujte, Tim umoznite studentovi zapsat si pfedmét kdykoliv. Pokud chcete ovlivnit to aby si
nemohl zapsat néjaky pfedmét dokud nedokonéi jiny, natavte prerekvizitni podminky pfedmétu.

Cim striktn&jsi budete chtit mit studium na $kole tim vic plan budete potfebovat - v extrémnim ptipadé
budete potifebovat plan pro kazdy roénik.

PFi pfidavani pfedmétd do planu urcujete v jakém semestru (zimni / letni) bude pfedmét zapisovan. Pokud
ma byt v obou — musite ho pfidat do obou.

8 Kreditovy plan

Na zaloZce Vyuka/Kreditovy plan je zobrazen kreditovy plan pro jednotlivé studijni skupiny. Zde jej
muzete definovat.

ﬂ Poznamka: V nasledujicim textu pfedpokladame tuto terminologii. Studium se sklada z jednotlivych
obdobi. Jsou definovany 2 formy studia s nazvy denni a dalkové. Pak jsou ve Skole 2 obory (SC a HSC)
které se déli na jednotliva zaméreni.
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Nad kreditovym planem je nékolik tlaCitek se zkratkami obort a zaméreni, ktera jsou v systému
evidovana. Ve spodni €asti kreditového planu jsou zalozky odpovidajici jednotlivym formam studia. V levé
Casti kreditového planu jsou shora dolu Cisla studijnich obdobi.

Jednotlivé sloupce jsou oznaceny zkratkami typua kreditd. Radky jsou rozdéleny do dvou ¢asti, kdy v horni
¢asti Fadku je minimalni pocet kreditd, ktery musi student mit aby Uspé&sné ukonéil obdobi a ve spodni
¢asti Fadku je maximalni pocet kreditd, které si miize student v daném obdobi zapsat.

Definice kreditového planu

KdyZz chcete nadefinovat kreditovy plan pro néjaky obor ¢i zaméfeni a formu, tak vyberte zaloZzku s
odpovidajici formou, potom stisknéte tlacitko se zkratkou pozadovaného oboru nebo zaméreni. Objevi se
pfislusny kreditovy plan. Neni nutné vyplfiovat hodnoty pro vSechna obdobi. Pokud studijni fad vasi Skoly
definuje pouze pocty krediti pro jednotlivé roéniky, tak nadefinujte kreditovy plan jen pro kazdé druhé
obdobi (semestr).

Aby byl kreditovy plan platny, je tfeba aby hodnoty pro vy$si obdobi nebyly mensi nez hodnoty pro nizsi
obdobi. Pokud je v kreditovém planu néjaka logicka chyba je to indikovano ¢ervenou barvou chybné
buriky.

Kopirovani kreditového planu
Pro usnadnéni prace muazete vyuzit moznosti kopirovat kreditovy plan ur€eny pro jednu studijni skupinu
do planu pro jinou studijni skupinu. Zobrazte kreditovy plan, ktery chcete kopirovat a stisknéte tlacitko

nachazejici se nad kreditovym planem. Potom zobrazte kreditovy plan pro studijni skupinu, kam

chcete plan vlozit a stisknéte tlacitko .

Ulozeni kreditového planu

Pro ulozeni upraveného kreditového planu stisknéte tladitko Ulazit .

& Upozornéni: Pokud student patfi do néjakého oboru i do zaméfeni plati pro né&j kombinace obou
kreditovych planu s tim, Ze plan pro zaméfeni ma pfednost pfed planem pro obor. Pokud neni plan pro
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zaméreni definovan plati pro néj plan pro obor. Takto muzZete napfiklad nadefinovat pro prvni ro¢nik plan
pouze pro obor a ten bude tedy platit pro studenty vSech zamérfeni spadajicich do toho oboru. Pro dalSi
ro¢niky nadefinujete plan i pro jedno ze zaméreni a konkrétni typ kredit( a tento plan potom nahradi plan
dany pro obor a typ kreditu.

9 Zavérecné a postupové zkousky

Zavérecné zkousky, tj. Absolutorium nebo Statni zavérecna zkouska je v systému realizovatelna jako
jakykoliv jiny pfedmét. To znamena, Ze do studijniho planu na pfislusny (vétSinou posledni) semestr
naplanujete predmét zastupujici Absolutorium/SZZ. K tomuto pfedmétu mlzete jako souvisejici pfedmét
pfifadit néjaky pfedmét realizujici Absolventskou &i diplomovou praci (ten je vhodné vétSinou naplanovat
jiz o semestr dfiv a nastavit jako dvousemestralni). Do tohoto pfedmétu pak pfifadite témata
absolventskych/diplomovych praci.

Jednotlivé komise budete potom u zkousek realizovat pomoci zku$ebnich terminu z predméti
Absolutorium/SZZ, do kterych jako zkousejici vlozite celou komisi s pFislusnymi funkcemi.

V nastaveni tohoto pfedmétu nadefinujte hodnoceni pfedmétu pro kazdou €ast (odborna ¢ast, zkouska z
jazyka, obhajoba ...) a u kone€ného hodnoceni nastavte vhodnou stupnici (nejlépe se stupni Neprospél,
prospél, prospél s vyznamenanim).

Podobnym zplsobem muzete fesit i ostatni vyznamné zkousky béhem studia - souhrnné zkousky,
postupové zkousky, blokové zkousky atd. ...
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ISvo$ Manazer umoziiuje pfidavat a upravovat zpravy a umistovat je adresné na elektronickou nasténku
jménem studijniho oddéleni.
VSe potfebné pro praci se zprdvami je na zaloZce Nasténka.

152 ISvo% ManaZer -3l x|
System Mastroje Data  Ciselniky  Mapovéda
Studenti | Zaméstnanci | Prijimaci fizeni | Vjuka Néﬂéﬂla Plalb Posluchaéi C2V | Kalendar ékola Mastaveni
E I | E | @ ] Wibrano: 1 Paocet: 2
Nazev 0d 21| Titulek [Zména drednich hadin stud. odd
P Zména Gied od d 006 16:00:4
Informatni systém |Svod 13.3.2006 141320 Zobrazit od[12.3 2006 *|[1600 = do|24.3.2007 =|[1&00 =
Priorita Ivysoké Yl Upravit zpravu |
= o -]
UPOZORNEN!!
S€eZnam Zprav Od 1.2.2004 se méni vifedni hodiny na stadijnim odd¥lent takto:
Den dopoledne odpoledne
FPondéli 2:00-12:00 13:00-15:30
tery -- --
Stfeda 10:00-12:00 13:00-15:30
Ctwrtel B:00-12:00 13:00-15:30
- pouze pro studenty poslednich rofnikdl
‘| _'|_I Patele 5:00-12:00 =
Zaméstnanci  Studenti | Uchazeéil PDSIuchaéiEZVl Skupin_l,ll
B o D67 =
Jréno | Fiimeni |re |Fognik  [Obor  |Zaméteri [Fomma [Id&  [Rodné piiimeni [ Telefon | Moil e«
} Vlasta Cedikova F95706/50000 2. 5C Al denni 99 +420269826306 1|
Bohumila  Dworakowa 785721./0000 2 56 Al denni 92 - o ||
K | Sofkava BOSA04/0000 2 € Al dermi a7 S€Znam prijemcu ——
Hana Blahowa 805319,/0000 2. 56 Al denni 94 sl Benaloso
Jifi Cemnj 820521/0000 2 5C Al denni 95 +420208626876 -
A1 o

V horni ¢asti okna je seznam vytvofenych zprav, na editanim panelu tohoto seznamu jsou udaje o
zpravé véetné nahledu zpravy tak jak bude zobrazena na webovém rozhrani systému ISvos.

1 Pridani a editace zpravy

Pridani zpravy

Stisknéte tlacitko E’ nad seznamem zprav. V seznamu zprav pfibude novy zaznam. Na editaCnim
panelu nastavte vlastnosti zpravy a upravte jeji obsah. Viz dale.

Smazani zpravy

V seznamu zprav vyberte zpravu, kterou chcete smazat a stisknéte tlacitko @ nad seznamem zprav.

Uprava vlastnosti zpravy

V seznamu zprav vyberte zpravu, kterou chcete upravit. V pravé €asti okna s zobrazi vlastnosti zpravy
jako je Titulek zpravy, doba od kdy do kdy ma byt zprava zobrazena na elektronické nasténce a priorita
zpravy. VSechny tyto udaje Ize upravit.

Uprava obsahu zpravy
V seznamu zprav vyberte zpravu, jejiz obsah chcete upravit a stisknéte tlaCitko Upravit zpravu na
informaCnim panelu. Spusti se editor zprav, kterym je program Microsoft Word a v ném se otevie vase
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zprava. Tu ted muzete libovolné upravovat s vyuzitim nastroju tohoto editoru. Soubor klidné pribézné
ukladeijte, ale ne pod jinym nazvem! Pokud chcete jiZ editaci zpravy ukonCit, zaviete dokument se
zpravou nebo ukoncete cely Word, zpravu ulozte. Za malou chvili se zprava uloZi do systému.

& Upozornéni: Béhem editace zpravy neukondujte ISvo$ Manazer!

& Upozornéni: Do zprav nelze vkladat Zadné obrazky ani grafické objekty vyjma tabulek, které jsou
podporovany

& Upozornéni: Pokud bude zprava pfili§ velka - 1MB a vice, nebude pfi synchronizaci pfesunuta do
vzdalené databaze cela, ale bude zkracena.

0 Tip: Pokud mate néjaky text jiz pfipraven a nechce se vam prepisovat, mlzete jej vlozit do editované
zpravy klasickym zptsobem pomoci schranky.

0 Tip: Pokud se vam stane, Ze b&éhem editace zpravy omylem ukondite ISvo§ ManaZera, systém
zpravu do databaze uz neulozi. V tomto pfipadé si zpravu uloZte nékam do souboru_pod jinym nazvem na
jiné misto! A pak spustte ISvo§ Manazera, vyberte zpravu a spustte editaci znovu a obsah zpravy do ni
zkopirujte z ulozeného souboru pomoci schranky

0 Tip: Zpravu kterou chcete umistit na elektronickou nasténku muizete pfed zavienim Wordu vytisknout
a umistit soub&zné i na nasténku klasickou.

2 Nastaveni prijemct zpravy

Zpravy lze umistovat na elektronickou nasténku adresné. To znamena, Ze bude zobrazovana jen tém,
kterym je ur¢ena. TakZe napfiklad pokud zpravu tykajici se dalkového studia adresujete jen dalkaram,
studenti denniho studia tuto zpravu neuvidi.

Systém rozliSuje dva druhy adresace. Adresaci absolutni a adresaci obecnou.

Absolutni adresace umozni adresovat zpravu pevnému poctu pfijemcll. Napfiklad se posle zprava deseti
studentlim co nezaplatili $kolné, nebo konkrétnimu jednomu uditeli atd. Podstatné je, Ze zprava je poslana
pevnému pfedem znamému a neménnému poctu prijemcu.

Naopak obecna adresace umoznuje poslat zpravu obecné definované mnoziné pFijemcl. Pocet pfijemcu
v této mnoziné se v éase méni a tak i systém preposila zpravu nové vzniklym pfijemcim. Tohoto typu
adresace se vyuziva napfiklad pokud chcete poslat zpravu véem uchazecim ohledné pfijimacich
zkouSek. Pocet uchazecl se v Ease meéni, ale vy potfebujete aby tu zpravu dostavali i ti, ktefi se teprve
pfihlasi. Systém potom funguje tak, Ze se v pravidelnych cyklech snaZzi umistovat zpravu na nasténku
tém, kterym je urCena ale ktefi ji jeSté nedostali protoZe v sytému nebyli, naopak odebere zpravu

z nasténky tomu, kterému jiz neni uréena, napfiklad pfestane byt studentem né&jakého zaméreni.

Oba zminéné zplsoby adresace muizete kombinovat.

Ve spodni ¢asti okna jsou 4 zalozky ve kterych se nachazi seznamy pfijemct aktualné vybrané zpravy.
Prvni tfi zaloZky obsahuji absolutné adresované pfijemce pro pfehlednost rozdélené do kategorii
zaméstnanci, studenti, uchazeci. Na ¢tvrté zéloZce je seznam s ndzvy obecné adresovanych skupin
pFijemcl zpravy.
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Zaméstnanci  Studetti | Llchazeéil F'Dslun:haéi[?‘»-"l Skupin_l,ll

@IEI i B Fotet: 5
Jméno | Pfimen [RE |Ragnik  |Obor  |Zaméfeni |Foma [Id&  |Radné prir <)
p|Viasta Cedikova  795706/0000 2. st Al denni 99
Bohumila  Dwofakowa F8R721/0000 2 sC Al denni 93
Klara Sojkova 805904/0000 2, 56 A denni 97 b
Hana Bléhova 05319/0000 2 5¢ &) denni 94
Jii Cemj 820521/0000 2. 56 A derni 95 =
4 | ]

Pridani prijemcu zpravy

Rozhodnéte se zda chcete pfidat zpravu studentiim, zaméstnancim a nebo uchaze¢im. Podle toho se
pfepnéte na pfislusnou zaloZku ve spodni ¢asti okna. Stisknéte tladitko . Objevi se okno se
seznamem uzivatell dané kategorie. Rozhodnéte se zda chcete poslat zpravu absolutné adresovanym

pFijemcim nebo obecné adresovanym pfijemcim a podle toho zatrhnéte pFisluSnou volbu ve spodni ¢asti
okna. Pokud zvolite absolutni adresaci, pak oznacte pfijemce zpravy a stisknéte tlaCitko OK.

I x|
[} | E YWobrano: 7 Pocet, 75
—r Al Tiména |Ptiment |re |Rognik [Obor  [Zameteni [Forma  [id & [Teleton -
5’;“'35””[ = = Juoser Fousek 700305/0000 3 st Al denni 40/ +420119733853
[ dalkové Antonie Dospélova 805607 /0000 3 sC il 43 +420472705039

v Obor - . I
[w|5C
CIHsE
[~ Zaméfeni -
&)
CoF )
1S TN R R
¥ Rtk - 30707008 E--m-mm I
LIo. || |Veronka Sykamva 2805715/0000 3 ) denni 05 +42043291800
[w] 1
2: Jaroslava Stindlova TIE0713,/0000 3 Sli ) denni A6 +4207169353551
i- Bohumila Filipkova 225218/0000 3 5C ) denni 5E8 +42018668306
|:|5: Lubomir Fiihoda 220903/0000 3 5C ) denni 53 +420482326840
ClE. _Ij
[ Tiida -~ 1 ] 4
% ahzolutné adresovand zprava {~ obecné adresovand zprava | 0K | Storno

Pokud zvolite obecnou adresaci zpravy, tak oznaCovat konkrétni zaznamy nelze a zprava je poslana
v§em, ktefi jsou v seznamu zobrazeni. Jedina moznost jak urcit skupinu uzivatell je tedy v tomto pfipadé
pomoci filtru. Na obrazku je napf. adresovana zprava studentdm prvniho ro€niku dalkového studia
zameéfeni AJ.
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X
@ [= 2 A Wybrano: 0 Poet 12
= o : fl Jména | Piiimeni | |Fognik |Obor  |Zaméfeni [Forma  [Id & [Telefon R
Cldennt ¥ Bozena |Dubnova  |775222/0000 |1. st Al dalkové |147|+420186797329
7 dalkové Luk4s & mida 741106/0000 |1, sC Al délkove | 148|+420573114392
I Obar _ Helena Markord S5E0S/0000 |1, s ) dalkove | 149]+4204758117495
Csc Andrej Pesek 740916/0000 |1, s £ dalkové | 151 +420566934536
v Z‘;‘ﬁ:;ini . Anna Dlouhs 7IE101/0000 |1, s ) délkowve | 152|+420501881677
¥ Karel Zilka 7I0516/0000 |1, s £ dalkové | 153]+420542746023
Clop Miraslan Howvarka BE1215/0000 |1, s ) dilkove | 154|+420573343017
Clvs Jana Pomahatowd |736110/0000 |1, s £ délkové | 155 +420255266690
¥ Rotnik - Gabriela K.alisova 3623170000 |1, s ) dalkove | 156|+420501673514
102 I |Zdenek Churavi ES1125/0000 |1, s £ délkove | 158| +4203459717596
02 Miraslan Cibulka E50320/0000 |1, s ) délkowvé | 159 +420229556234
Eg- Jana Haskova EF5F1E/0000 |1, s £ dalkove | 160 +420572934253
5.
[1E. -
[ Tfida - ;I 4 | _’I_I
" abzolutné adresovand zprava {* obecné adresovand zprava Ok, Starna

g Tip: pokud chcete poslat stejnou zpravu pfijemcim v rdznych seznamech, napfiklad studentim i
jejich vyucujicimu, tak to udélejte postupné. Nejprve poslete zpravu pfijemcim z jednoho seznamu,
napfiklad studentim a potom obdobnym zpUsobem pfijemcim z jiného seznamu, napfiklad ugitelam.

Odebrani absolutné adresovanych pfijemcu zpravy

Zaméstnanci  Studerti | Llchazeéil F'u:uslucha&iEf'u"I Skupin_l,ll

e & B E |7
[Re
715523/0000 4.

Poiet: 13

|Rognik  |Obor  [Zaméfeni |Foma [Id&  |Rodné prir «

sC A dalkowé 34

Jméno | Pfimeni

Kowétoglava Svobodova

Ll b arcela

_-m-m-—

Jandowva ?25824£EIEIEIEI 4. dalkiowé K1
_>I_I

Pafik 211100000 4 dalkové 39
PFijemci zpravy jsou zobrazeni na ¢tyfech zaloZkach ve spodni €asti okna. Prvni tfi zaloZky obsahuji
absolutné adresované pfijemce pro prehlednost rozdélené do kategorii zaméstnanci, studenti, uchazedi.
Na étvrté zaloZce je seznam s nazvy obecné adresovanych skupin pfijemcu zpravy. Pokud chcete odebrat

Anna

Milozlay Slf .i'-.J

4 |

absolutné adresované pfijemce zpravy, oznacte je a stisknéte tlacitko
oznaceni pfFijemci budou odstranéni ze seznamu pfijemcl zpravy.

nad pfislusnym seznamem,

Odebrani obecné adresovanych prijemct zpravy
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Zaméstnancil Studentil Uchazeti | Posluchadi C2  Skuping

o I

|1 Zivatele: Studenti Forma: denni

i L zivatelé: Student Forma:dalkove DborHSE

Pokud chcete odebrat obecné adresovanou skupinu pfijemcu zpravy, pfepnéte se na zalozku skupiny. Na
této zaloZce je zobrazen seznam skupin pFijemcl zpravy. Jednotlivé skupiny z tohoto seznamu miizete

odstranit tak, Ze pfislusnou skupinu oznacite a stisknete tlacitko E‘ nad timto seznamem.

g Tip: v seznamech pfijemcu zpravy mlzete s vyhodou pouzit filtr a vyhledavani.
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Systém ISvos obsahuje propracovanou agendu plateb. Princip prace s platbami je postavem na téchto
tfech pilifich:

1) Seznam poplatkl
tento seznam obsahuje poplatky, které Ize zadavat studentiim jako pozadavky na platby.

2) Evidence pozadavkil na platby
uzivatellm jsou zadavany pozadavky na platbu spolu s uvedenou ¢astkou a datem splatnosti

3) Evidence plateb

pfichozi platby jsou evidovany do systému a pomoci variabilniho symbolu, kterym by mélo byt osobni
Cislo uzivatele (studenta,uchazece), jsou spojovany s platcem

1 Seznam poplatkt

Veskeré pozadavky na platby zadavané uzivatelm vychazeji z néjakého poplatku. Seznam poplatk( se
nachazi na zaloZce Platby/Poplatky.
ékula

Nasténka Platby

Studenti | Zaméstnanci | Prijimaci fizeni | Yjuka Posluchaéi C2Y | Kalendaf Mastaver
Flatby I F'u:éau:lavk_l,ll Foplatky
= ER @A 2 E Pagat

M azen | Poznamka | ;I Mizey |Zépisné
Skolné za 1. semestr pouze pro S
Skalné za 2. semestr ostatni kromé %S Poznamk.a Il:lennl
p| Zapisné denni
Zapisné dalk afi
Platba za pfihladku

[

Pridani poplatku

Stisknéte tlacitko E’ nad seznamem poplatkd. Do seznamu poplatkt pfibude novy zaznam. Upravte
Nazev a Poznamku na editanim panelu.

Odebrani poplatku
Vyberte poplatek, ktery chcete odstranit. Stisknéte tladitko @ nad seznamem poplatka.

Uprava poplatku
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Vyberte poplatek, ktery chcete upravit. Nazev poplatku a pozndmka se zobrazi na editaCnim panelu. Oba
tyto udaje je mozné modifikovat.

2 Evidence pozadavkl na platby

Seznam vSech pozadavkl na platbu se nachazi na zalozce Platby/Pozadavky. Ke kazdému platci a
pozadované platbé je zde jeden zaznam.

Masténka FPlatby Poslucha&i CZV

Studenti | Zamestnanci | Prijimaci fizeni | Vjuka Kalendar MNastaveni
|
Platby Pozadavky | Poplatky
IECNE, | =N || = = poplatiy Wybrano: 0 Podet 36
D atum Ilféstka IVal. S, pIétceINézev IF'Dznémka I ;I Datum W
30.9.2004 000 ke 40 Skolné za 1. semestt | pouze pro WS
25.2.2005 5000 K& 37 Skolré za 1. semestr | pouze pro V5 (iastka 18500 K&
1.4.2005 FITT e 38 Skolné za 1. semestr | pouze pra V5
30.4.2005 18600 K& 160 Skolné za 1. semestr  pouze pro VS
30.4.2005 18500 K& 120/8kolné za 1. semestr  pouze pro W5
30.4.2005 18500 K& 142 Skolné za 1. semestr  pouze pro S
30.4.2005 18500 K& 126 Skolné za 1. semestr | pouze pro WS
»| 3042005 18500 K& 132 Skolné za 1. semes pouze pro ¥5
30.4.2005 18500 K& 117|8kolné za 1. semestr  pouze pro W5
30.4.2005 18500 K& 140 Skolné za 1. semestr  pouze pro W5 =
30.4.2005 18500 K& 124 Skolné za 1. semestr | pouze pro WS
30.4.2005 18500 K& 147 Skolné za 1. semestr  pouze pro WS
30.4.2005 18500 K& 131 Skolné za 1. semestr | pouze pro VS
30.4.2005 18500 K& 155 Skolné za 1. semestr  pouze pro W5
30.4.2005 18500 K& 115 Skolné za 1. semestr | pouze pro WS
30.4.2005 18500 K& 138 Skolné za 1. semestr  pouze pro WS
30.4.2005 18500 K& 122 Skolné za 1. semestr | pouze pro 'S
30.4.2005 18500 K& 145 Skolné za 1. semestr  pouze pro W5
30.4.2005 18500 K& 129/8kolné za 1. semestr  pouze pro W5
30.4.2005 18500 K& 136 Skolné za 1. semestr  pouze pro WS
[

Pfridani pozadavku na platbu
PFfimé pfidavani poZadavku na platbu z tohoto seznamu neni mozné. Pfidavani pozadavku na platbu je

popsano v kapitolach Studenti/Pozadavky na platby a Pfijimaci fizeni/Pozadavky na platby

Odebrani pozadavku na platbu
V seznamu pozadavku na platby vyberte poZadavek, ktery chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘
Uprava pozadavku na platbu

Vyberte poZadavek, ktery chcete upravit a na editaénim panelu se zobrazi ¢astka a datum splatnosti, oba
uvedené udaje mlzete upravit.
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3 Evidence plateb

Na zalozce Platby/Platby najdete seznam vSech evidovanych plateb.

éknla

Masténka Platby

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni | Vjuka Posluchaéi C2¥ | Kalend4f Mastaveni
Plathy | F'u:uéadavkyl Poplatky
G G | = [E I| B = Vibrdno: 0 Podet B

D atum Ilféstka IVar. symbol IF'l:-pis E— IF'nznémka : = Datun| 1.9.2008 = Kapiravat
p|1.9.2004 1200.00 40 Poplatek za prijimaci zkou platba v hotovosti

15.1.2005 | 10500,00 40 Skalné za 2. semestr platba prevadem z Gt Castka[1200.00

7.4.2005 100,00 40 Uhrada $kody Rozhité okno 31.3.2005 W aniabilsi Symb.;.||4lj

12.4.2005 300,00 241 [lhrada za piiklasku Castetna . — -

= — . Papis IF'opIatek za prijimaci zkoufku
10.4.2005 500,00 263 Uhrada za piihladku presodem _
1242005 300,00 47 Ubrada za priblagku Eéstedna Paznamks [plathia v hotovost

| o

Pridani platby

Stisknéte tlacitko & nad seznamem plateb. pfibude nova platba s pfedvyplnénym dnesnim datem. V
editacnich polich na editaénim panelu vedle seznamem upravte ¢astku, popis, poznamku, popfipadé i
datum.

@ Tip: Pokud chcete pfidat platbu, které je hodné podobna jiz evidované platbé, vyberte tuto platbu v
seznamu a stisknéte tlaCitko Kopirovat. V seznamu pfibude nova platba ktera se od kopirované platby lii
pouze tim, Ze v poloZce Variabilni symbol ma nulu. Toto je vyhodné zejména pfi zadavani velkého
mnozstvi stejnych plateb od rdznych platci.

Smazani platby
Vyberte platbu, kterou chcete smazat a stisknéte tlacitko =

Uprava platby
Vyberte platbu, kterou chcete upravit. Na editacnim panelu se objevi podrobné Udaje o platbé jako je
Datum platby, Castka, Variabilni symbol, Popis, Poznamka. V$echny tyto idaje mlzete zménit.

& Upozornéni: Obsah polozky Popis se zobrazuje uchazeci v pfehledu plateb na internetovém
rozhranni systému ISvoS. PoloZka Poznamka se na webovém rozhranni nezobrazuje a lze ji vyuzit pro
interni potfeby Skoly.
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Zde jsou pfehledné zobrazovany jednotlivé etapy Skolniho roku. Vyznam kalendare je pouze informativni
a nema jiz vliv na chovani systému, jak tomu bylo dfive.

Prace s kalendarem

Kalendar je zobrazen na zéloZce Kalendaf

o’

Vjuka

1
Ahsnél-;tol-ium

Platby Kalendar éknla

Studenti | Zamestnanci

Prijimaci fizeni Nasténka MNastaveni

" pribézng

zimni obdobi

zobrazeni ZApisu predmétd pro zimni okbdobi

zépis predmatd - zimni obdoki

zkouskowe obdobi - zimni obdobi

%’I
-
7
letni ahdobf 4- I
—]
—0

zobrazeni zapisu predmétd pro letni obodobi

zépis pledmEl - letni obdoki

zhouskove obdoki - letni obdobi

zapis abzolvenskych praci pro studenty

e A3 =
absolutrium Fadné
ahzolutorium opravne | .
an & LA 1 |
zobrazeni internetove piinlasky I
dnes

T T T T T T T T T T T

— (o] (i) - [¥r] =] - oo o =] _ x|l

— — — — — — — — — w2 - =

- - -

Mate moznost pfepinat mezi dvéma druhy zobrazeni kalendare (opakujici se a pribézny).

Zobrazeni "Opakujici se kalendar"

V tomto zobrazeni je na asové ose vynesen piesné jeden rok. U popiskd datumu je pouze den a mésic
neni tam rok, protoze neni jednoznaény. Cervenou &erchovanou &arou je vyznagen dne$ni den. Pasy,
které presahuji konec letoSniho roku, kon&i s pravou hranou grafu a pokracuji zleva. V obrazku jde napf.o
"Zimni obdobi". Pasy, které zacaly minuly rok naji zacatek zobrazeny na pravé strané grafu, pak koné&i s
pravou hranou grafu a pokracuji zleva. V obrazku je takto zobrazeno napf. "zobrazeni internetové
prihlasky". Céast pasu, které jiz ub&hla je zobrazena tmavsi barvou nez &ast, které teprve bude probihat.

Zobrazeni "Priibézny kalendar"

V tomto zobrazeni je na asové ose vyneseno presné datum a u popisku je den, mésic i rok. VSechny
pasy v tomto zobrazeni jsou souvislé.

0 Tip: Pokud najedete mysi na néktery z barevnych pasu, objevi se informace s presnym zacatkem a
koncem vybrané etapy.
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letni akcabi

1.3.2005 - 30.7.2005 I_

dmétl pro letni akbdoki

ZvétSovani a zmensovani grafu

Pro zménu méfitka ¢asové osy mlzete pouzit tlaCitka @' @

Posun ¢asové osy

Pro posun ¢asové osy mUlzete pouzit tlaCitka E’ E‘
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Na zalozce Skola naleznete celou fadu nastaveni, ktera je zpravidla tfeba provést na po&atku pouzivani
systému ISvos. Pozdéjsi zmény jsou samoziejmé mozné.

1 Informace o Skole

Zde se nastavuji Udaje o Skole, na které je systém ISvos provozovan.

Studenti | Zamestnanci | Plijimaci fizeni | Vjuka | Masténka | Platby | Posluchaéi CZ¥

Kalendar Séula Hastaveni
Ohary I Skupinyl

Nazev skolp |EUROJUISTICIA o [EPams

Typ koly Iv_l,léél' odboma #kola pravni [nin] |2BEID4131
— Adreza

Ulice, &islo domu |Bodleava 3

M sta IF'Izeﬁ Mésta v B. padu [, Plani Pt (33333
(wietnd predloky’)

— Organizace ikoly

Telefonni Eizlo E -mailowa adresza
Studijni oddéleni: |+4203458831 B3 Iinfo@isvus.cz
Sekretariat: [+420345596312 [demoi@isvos.c2

Internetoya adresa IWWW.iSVDS.CZ

Mizta viuky |F'Izeﬁ _I

ﬂ Poznamka: Misto vyuky nastavené na této zalozZce je uvedeno pfi exportu matriky jako misto vyuky
u téch studentd, ktefi nemaji na zaloZzce matrika uvedeno néco jiného. Takze pokud maji vSichni studenti
jednotné misto vyuky, tak je nastavte zde a u jednotlivych studentli pak nemusite tento udaj nastavovat.

2 Obory

Na zalozce Skola/Obory je seznam studijnich obor(. V textu budeme predpokladat, e se studijni obory
déli na jednotlivda zaméfeni. Termin "zaméfeni" mizete libovolné pfejmenovat na zalozce
Nastaveni/Systém

117
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Kalendar Séula Mastaveni

Studenti | Zaméstnanci | Pfijimaci fizeni | Vjuka | Masténka | Platby | Posluchagi C2V
Informace o fkole  Obory |Skupiny|
EBED2 @A 2 Paget, 2
Zkiatks  |Nazev . Popis ——— | Zkatka[5E Lldéleng fitul |Ec. N
p|SC Spravni cinnost popiz spravni cinnosti -
HEE Hospodéisko-sprévni dinnost Naze\.-ISpravm Sinnast
Popis Ipnpis spravni Ginnosti
Kad 1 |B1513
1 | 3| Ked 2[22-2222

Zaméreni |F|:|[m_|r| I

EE‘|E||@E Potet: 2
Zhratka | Nazev |ksd -

b A Administrativa justice Zkratka IM
Vs Vefeind spriva Mazew Iﬁdministrativa justice

Ked |

|

V horni ¢asti okna je zobrazen seznam obort (Spravni ¢innost a Hospodarsko-spravni ¢innost), které se
déli na zaméfeni (Administrativa justice, Vefejna sprava a Darfiové poradenstvi) - to je vidét ve spodni
Casti okna v seznamu Zaméfeni na zalozce Zaméreni. Na zalozce Formy je seznam forem ve kterych je
vybrany obor vyu€ovan.

Seznam oborl muizete snadno upravovat. Pokud vyberete obor, je na editacnim panelu mozné upravit
Zkratku, Nazev, Popis, Kod 1 (KKOV) a Kdd 2. Dale je mozné vybrat titul udélovany absolventim tohoto
oboru (pro VS)

Pokud vyberete zaméfeni v seznamu zaméfeni, je na editatnim panelu mozné upravit Zkratku, Nazev a
Kbéd zaméfeni.

Piidani oboru

Stisknéte tlacitko E’ nad seznamem obor(. Pfibude novy zaznam. Na editacnim panelu vyplrite
poZadované udaje.

Odstranéni oboru

V seznamu oborl vyberte obor, ktery chcete odstranit a stisknéte tlacitko @ nad seznamem obor(.
Pokud oboru nestuduji zadni studenti, bude odstranén.

Pridani zaméreni

V seznamu oborl vyberte obor do néjz chcete pfidat zaméreni a stisknéte tlacitko nad seznamem

zaméreni (na zaloZce zaméfeni pod seznamem oboru). Pfibude novy zaznam. Na editaénim panelu
vypliite poZzadované udaje.

Odstranéni zaméreni
V seznamu oborQ vyberte obor do néjz patfi zaméreni, které chcete odstranit. V seznamu zaméreni (na
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zalozce zaméreni pod seznamem obor(l) vyberte zaméreni, které chcete odstranit a stisknéte tlacitko E‘
nad seznamem zamérfeni. Pokud zaméfeni nestuduji Zadni studenti, bude odstranéno.

Formy studia

Na zalozce Formy pod seznamem obor( se nachazi seznam forem, ve kterych je vybrany obor vyu¢ovan.
To tohoto seznamu muzZete pfidavat nebo z néj odebirat jednotlivé formy studia.

Zaméfeni Formy |

E Seznam forem
Fhratka  |Mazev |Déka | -
| denni denni studium [ Délka v semestrech

dalkove  dalkowé studiurm = IE;

=l

Pfridani formy studia vybraného oboru

V seznamu oborl vyberte obor do néjz chcete pfidat formu a stisknéte tlacitko nad seznamem forem
(na zalozce formy pod seznamem obor(). Objevi se okno se seznamem moznych forem, které Ize do
oboru pfidat. Vyberte poZadovanou formu a stisknéte tlacitko OK.

x
o (= EE Podet 2
Zkratka I Az I ;I
délkoné dalkowvé studium
}| kombinované kombinované studium

0K I\J Storno

Pfibude nova forma. Na editacnim panelu vyplite délku studia v semestrech.

Odebrani formy studia vybraného oboru

V seznamu oborl vyberte obor z néjz chcete odebrat formu a stisknéte tlacitko E‘
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3 Skupiny

Systém ISvos umozriuje definovat celou fadu uzivatelskych skupin a umistovat uzZivatele do téchto

skupin. Timto zpGsobem Ize napfiklad u studentl evidovat informace, jejichz evidenci systém pfimo
neumoziuje. Tyto skupiny pak miZete s vyhodou pouzit napfiklad ve filtru.Pracovat s uzivatelskymi
skupinami muzZete na zalozce Skola/Skupiny

% =y I.!.
Ahsnéutolium

Studenti | Zameéstnanci | Prijimaci fizeni | Vjuka Nasténka P Kalendar ola MNastaveni
Infnrmaceoékolel Obary  Skupiny |
=ED 8N 2 E
Mazev I;I Nézevldaz_l,lk [ Pouze pra interni patieby
M &rodnozt — —
Booe (s Je Neoli=icSled=
Wojenzka zpdsobilost 4 i :
| sk P Zkratka |Nazev IF'l:-pls IM _| Zhratia IM—
Fodinng stay Ml MEmeckpjazyk studenti nemcm_l,l —
A Angfckj sk swudeniongiciny | [INC TR
Popis Istudenti anglicting
; Kapacita I'IUUU
seznam skupin
kat - K >
a egorle Studenti |
|- E‘lﬁl ﬁE”@ Yybrano: 0 Podet: 4
Jméno | Ffijmen |GE |Fonik |obar  [Zaméteni |Foma [idé |Rodné pfijmeni | <
}|Anna Jandova 72582470000 |4. s5C Al dalkové 38
Jana MNaovékavd 7357100000 4 SC ) délkowé kK
Kvétoslava Swobodova F158523/0000 4, si A dalkove 3 e
Monika  Fehiikovd 755105/0000 4, st i) dalkove 36
<| | >| 1 _>|_I

Jednotlivé uzivatelské skupiny patfi do kategorii. Seznam kategorii je v levé ¢asti okna. Pokud vyberete
néjakou kategorii, tak v seznamu skupin uvidite skupiny, které do vybrané kategorie patfi. Pod seznamem
skupin je seznam ¢&lenl skupiny.

Pridani kategorie

Stisknéte tlacitko E’ nad seznamem kategorii. pfibude nova kategorie. Upravte nazev kategorie na
editacnim panelu, ktery je v pravé horni ¢asti okna. Rovnéz mUlzete ur€it, zda je tato kategorie uréena
pouze pro interni potfeby.

Odstranéni kategorie
Vyberte kategorii, kterou chcete odstranit. Stisknéte tlacitko = nad seznamem kategorii. Vybrana
kategorie bude odstranéna spolu se skupinami, které do ni patfi.

Uprava kategorie

Vyberte kategorii, kterou chcete upravit. Na editacnim panelu, ktery je v pravé horni Casti okna se objevi
nazev kategorie a zatrhavaci pole, které urCuje, zda je kategorie pouze pro interni potfeby. Oba tyto udaje
Ize modifikovat.

Pridani skupiny
Vyberte kategorii, do které chcete pfidat skupinu. Stisknéte tladitko nad seznamem skupin. Na
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editacnim panelu seznamu skupin upravte Zkratku, ndzev, popis a kapacitu skupiny.

Odebrani skupiny

Vyberte skupinu, kterou chcete odstranit. Stisknéte tlacitko E‘ nad seznamem skupin.

Uprava skupiny
Vyberte skupinu, kterou chcete upravit. Na editaénim panelu seznamu skupin se zobrazi udaje o vybrané
skupiné. Tyto Udaje mlzete upravovat.

Pridani studenti do skupiny

Vyberte skupinu, do které chcete pfidat studenty. Stisknéte tlacitko nad seznamem studentu, ktery
se nachazi pod seznamem skupin. Objevi se okno ze seznamem studentd.

x

(& = 2| M| [Z2 B Vybranc: B Podet 123
Jméno |Ptiimeni  [RE |Roénik [0bar  [Zaméfeni  [Foma  [Id& [UzivatelLogin [Radné piment -
Marcela Vidnova | 746302/0000 |4, délk e 35 wranov

L] Antonie

K.arel Miovozad 7104020000 44 novosad

M atalie Mm.__— 45 tomkowva
A :

Jindfich L&znitka BR0727 /0000 4. Al 47 laznicka

Favel Kopecki 78061040000 3 5 Al denini 48 kopecki

Lucie Klementowa | 785104/0000 3 56 Al denni 49 klementovs

Jozef Befdk 7910200000 3 5 Al denni B0 befdk

|

Vyberte studenty, které chcete pfidat do vybrané skupiny a stisknéte tlaCitko OK.

Odebrani studentd ze skupiny
Vyberte skupinu, ze které chcete odebrat studenty. V seznamu student(, patficich do vybrané skupiny

oznacte ty, které chcete odebrat a stisknéte tladitko E
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(Memecky jazgk

stLdertl r'IEI'I'ICII"I_'.-'

ad—Anglcks ek tudont iy | RO

Fopiz Istudenti i
k.apacita I'I Qaa

seznam skupin

4| I 3

Student |

DR DG 2o Vibiino
Jméno | Pfijmen = |Rognik |Obar  |Zaméfeni [Forma |id&  [Ro
Anna Jandowva ?25824£EIEIEIEI 4—5If—.ﬁd—dalkﬂ_38_

0 W o004 S Al [dakove | 37| |

> _-ﬁ-ml
b onik.a ﬁehackuva ?551 05,0000 4, dalkové 36

|
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Funkce celého systému ISvos je zavisla na nastaveni. Na zaloZce Nastaveni mlzete provést Upravu
rliznych parametr( systému.

1 Systém

Na zalozce Nastaveni/Systém muZzete upravit terminologii, ktera se v systému pouziva, tak aby odrazela
platnou legislativu a terminologii jiZ pouzivanou ve 8kole. DalSi véc, ktera se da nastavit, je chovani
systému v situacich, kdy uzivatel pfes weboveé rozhranni upravi svoje osobni data, napf. telefonni &islo.
Dale zde mlzete ovlivnit, zda jaky typ potvrzeni o studiu se nabidne studentim k tisku pfes webové
rozhranni. Nastavenim Typu Skoly - vy$Si odborna / vysoka ovlivnite praci systému s nékterymi daty -
zejména matrikou studenta a po¢ateCni nastaveni. Ve spodni ¢asti okna se nechazeji dvé zatrhavaci pole,
kterymi Ize nastavit zplisob zapisu studentll do semestrd a dvé pole, ktera uréuji jak se v systému pocitaji

studijni priméry.

5. %02 o
Studenti | Zaméstnanci | Pfilimaci fizeni | Yiuka Ahsull]tﬁlium Masténka Pla}l Posluchaéi C2¥ | Kalendar kola Mastaveni
| Tiskowé sestaw' Evidence datl
— Teminologie
cezky anglicky
Polavina fkolniho roku se naziv IUbdDbf semester
Preni polovina skolniho roku e Zimni semestr Winter semester
Druha poloving $kolniho rokuje |Letni semestr Summer semester
IStudiinT e diling |Zamefeni Study branch e déli na W
Denri forma studia se nazieea [dermi
Délkeova forma studia se nazivd  |dalkove
— Chovani systému
Top $koly |vy§§|’ adbaornd j
Zmény v ozobnich datech uchazedl posilat na I
Zmény v ozobrich datech studentt posilat na ISludiini.Dddeleni@eurinStiCia.CZ
Zmény v osobnich datech zaméstnancd posilat na IDermnalni.oddeleni@eurinStiCia-CZ
Patvrzeni o studiu na webovém rozhranni IfDZ§fFEﬂé j
W Povalit zapis do semestiu pies webové rozhranni
W Zakazat zapis do semestiu pies webowé rozhranni studentiinm s neubrazengmi poplatky
[W Do aritmetického studiiniho priiméng zapoditavat | znamky 2 nedspéing ukondenich predmétd
[T Do vaZeného kreditového studijniho priimén zapoditavat | znamky 2 nedspéing ukondenich predmétd

2 Tiskové sestavy

Zakladni informace o tiskovych sestavach a jak se s nimi pracujete najdete v samostatné kapitole
Tiskové sestavy. Pomoci ISvo$ Manazera je mozné sadu tiskovych sestav neomezené rozsifovat.
ProtoZe ne kazdy uZivatel chce pracovat se vSemi tiskovymi sestavami, které v systému b&hem Casu
vzniknou, ma moznost pfimo urcit, které sestavy ho zajimaji a tedy které sestavy mu ma systém nabizet.
Navic si mUze k nejpouzivanéjSim sestavam pfifadit vlastni klavesovou zkratku a tim si zjednodusit praci
pfi exportu sestavy. Pokud nékdo vytvofi novou tiskovou sestavu, ma moznost urcit, zda sestavu
zpfistupni ostatnim - tj., zda ji budou moci pouzivat i ostatni uZivatele a nebo zda sestavu nezvefejni a

bude s ni pracovat pouze sam.
Nastroje pro nastaveni chovani tiskovych sestav a jejich tvorbu najdete na zaloZce Nastaveni/Tiskové

sestavy.
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Studenti | Zamestnanci | Prijimaci fizeni | Yyuka | Masténka PI vy | Posluchaéi CZ¥ | Kalendar gknla Nastaveni
Systém  Tiskavé sestavy | Evidence dat |
Pouzivané hiskové sestavy
Ee B2 | Y=
M azew IAutor IKIaveﬂ Klavesa |N|:|ne
Prehled studia CAT.
Statistika CAT.
Seznam plateb CAT.
Obélk.a [Flapal] Slavarmir Klapal
Hlageni C552 CAT. J
Praxe studentd CAT.
}|Praxe studenti 2 CAT. -
4] | LlJ
Ylasni tiskové sestavy
(= & iY==
M azew Aubor =
P|Obalka (Klapal) Slavomir Klapal Nézsv |Obélka [Klapal)
Praxe studenti 2 [Klapal) Slavomir Klapal W el sl el
Patvrzeni o studiu [Flapal] Slavornir Klapal
B Upravit sestavu
4] | ;I_I

V horni ¢asti okna je seznam pouzivanych tiskovych sestav. Systém pfi praci nabizi pouze tiskové
sestavy z tohoto seznamu.

Pridani tiskové sestavy do seznamu pouzivanych tiskovych sestav

Stisknéte tlacitko @ nad seznamem pouzivanych tiskovych sestav. Zobrazi se okno se seznamem

tiskovych sestav, které mlzete pouzivat. V tomto seznamu jsou vSechny vase vlastni sestavy a sestavy,
které zpfistupnili ostatni uZivatelé.
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vybér x|
E}a |3= | @ Yubrano: 0 Pocet: 16
Mazey I.-’-‘n.utar I ;I
Ozobni spis CAT.
SloZenka CAT.
Potvrzeni o studiu CAT.
Absolutorium CAT.
Zkougkowi termin CAT.
Seznam témat CAT.
Flasifikacni arch CAT.
p|Prihlazka CAT.
Zadani CAT.
Prehled studia CAT. |
Statistika CAT.
Obalka 2 Miroszlav Kouba
SloZenka [HP DJSSOC] Mirozlay F.ouba
Seznam studentd [Kouba] Mirozlay F.ouba _I
| Starno |

Vyberte tiskovou sestavu, kterou chcete pfidat a stisknéte tlaCitko OK.

Odebrani tiskové sestavy ze seznamu pouzivanych tiskovych sestav

V seznamu pouZzivanych tiskovych sestav vyberte sestavu, kterou chcete odebrat a stisknéte tlacitko E‘
Vybrana tiskova sestava bude odebrana ze seznamu vami pouzivanych tiskovych sestav, ale v systému
zUstane samoziejmé nadale uloZena.

Piifazeni klavesové zkratky k tiskové sestaveé.

Pokud chcete k néjaké pouzivané tiskové sestave pfifadit klavesovou zkratku, tak ji vyberte v seznamu
pouzivanych sestav a kliknéte mysi do editaniho pole Klavesa na editatnim panelu. Nyni stisknéte
klavesovou kombinaci, kterou chcete pouzivat pro vyvolani tiskové sestavy. Klavesova zkratka se zobrazi
v editacnim poli. Potom kliknéte mysi nékam mimo toto editacni pole a klavesova zkratka se ulozi do
databaze.

Pod seznamem pouzivanych tiskovych sestav se nachazi seznam vlastnich tiskovych sestav. V tomto
seznamu jsou zobrazeny vase vlastni tiskové sestavy.

Pridani vlastni tiskové sestavy
Vlastni tiskovou sestavu muzete pfidat tak, Ze ji odvodite od néjakeé jiné tiskové sestavy. Vznikne tak jeji
kopie, kterou muzete libovolné upravovat a pfipadné zpfistupnit ostatnim uzivatelim. Pro pfidani viastni

tiskové sestavy stisknéte tlacitko E’ nad seznamem vlastnich tiskovych sestav. Zobrazi se okno se
seznamem dostupnych tiskovych sestav.
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x|
E}a |3= | @ Yubrano: 0 Pocet: 19
Mazey IAutDr I ;I
Fotvrzeni o studiu CAT.
Absolutorium CAT.
Seznam studentd CAT.
P Zkouikov termin CAT.
Seznam témat CAT.
Flasifikacni arch CAT.
Prihl&ska CAT.
Zadani CAT.
Prehled studia CAT.
Statistika CAT.
Obalka 2 Miroslav Kouba
SloZenka [HP DJSSOC] Mirozlay Fouba
Seznam témat [Kouba] Mirozlay Fouba
Seznam studentd [Kouba] Mirozlay Fouba _I
| Starno |

Vyberte sestavu od které chcete tu svoji odvodit a stisknéte tlacitko OK. V seznamu vlastnich tiskovych
sestav se objevi nova sestava, jejiz nazev se sklada z nazvu sestavy, ze které je odvozena a vaseho
pFijmeni. Nazev sestavy muzete samozfejmé upravit.

Uprava vlastni tiskové sestavy

V seznamu vlastnich tiskovych sestav vyberte sestavu, kterou chcete upravit. Na editaCnim panelu se
zobrazi nazev sestavy, ktery mlzete upravit. Dale se mUzete rozhodnout, zda chcete zpfistupnit tuto
sestavu i ostatnim uzivatelim, pokud ano tak zatrhnéte pfislusné poli¢ko. Pokud chcete upravit tiskovou
sestavu, tak stisknéte tlacitko Upravit sestavu. Spusti se program Microsoft Excel a v ném se otevie
tiskova sestava. AZ budete s Upravami hotovi, uloZte ji a zaviete seSit se sestavou, nebo i cely Excel.
Sestava se ulozi do databaze.

n Poznamka: Pokud zpfistupnite vlastni tiskovou sestavu ostatnim uzivatelim, umoznite aby ji
pouzivali i ostatni uzZivatelé 1Svo§ ManaZera. Nebudou ji v8ak moci upravovat nebo pfejmenovavat.

n Poznamka: Upravy tiskovych sestav a prace s nimi je podrobné& popsana v samostatném manualu
"Tiskové sestavy".

3 Evidence dat

V systému ISvos Ize ovlivnit, ktera data budete chtit u student(l, uchazecli, zaméstnancu a posluchaci
kurz( celozivotniho vzdélavani evidovat.

Dale pokud se rozhodnete néktera data evidovat, mizete nastavit, zda se maji tato data zobrazovat na
webovém rozhranni uzivatele a zda je mize uzivatel upravovat. Nastaveni evidence dat se provadi na
zaloZce Nastaveni/Evidence dat.
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CAST XVIII - Nastaveni

éknla MNastaveni
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ukonéeni studia

V levé ¢asti okna jsou zde pod sebou umistény zalozky pro jednotlivé typy uzivatell (uchazedi, studenti,
zam@stnanci, posluchadi CZV). Vybérem pfislugné zalozky se zobrazi seznam udaju. které Ize evidovat. U
kazdého udaje jsou zobrazeny 3 zatrhavaci poli¢ka. Pokud je prvni z nich zatrZzeno, udaj bude v systému
evidovan. V takovém pfipadé Ize zatrhnout i druhé a tfeti policko. Kdyz je zatrzeno druhé policko, tak je
Udaj zobrazovan uzivateli na jeho webovém rozhranni. Pokud je zatrZeno i to tfeti, mize uzivatel tento
svUj udaj prostfednictvim webového rozhrani ménit. O takové zméné mUze byt poslan e-mail (v zavislosti
na nastaveni systému - viz kapitolu Nastaveni/Systém)

ﬂ Poznamka: U nékterych Gdajl je zatrzeno pole Evidovat a toto zatrzeni nelze zrusit - policko je
nepfistupné. To je z toho duvodu, Ze udaj je povinny a Skola jej musi evidovat napfiklad proto, Ze je
soucasti matriky studenta a nebo na ném zavisi chovani systému I1Svos.
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CAST XIX - Ciselniky

V systému existuje mnozstvi udajll, které mohou nabyvat jen urcitych hodnot. Napfiklad znamky pro
klasifikaci nabyvaji nékterych pfedem vymezenych hodnot, stejné tak tituly ¢i studované jazyky. Interné
v databazi jsou uloZeny jen Ciselné kddy téchto hodnot, které se odkazuji na viastni hodnoty uloZzené ve
specialnich tabulkach nazyvanych €iselniky. Tato architektura ma mnoho divod(. Zaprvé se takto Setfi
misto v databazi (napfiklad u kazdého studenta je uloZen jen kdd statni pfisluSnosti a ne cela textova
hodnota, coz je efektivnéj§i) Zadruhé se takto zabrani prekleptm, které by komplikovaly zpracovani dat.
Napfiklad pokud je tfeba urcit kolik studentd ma ceské obc¢anstvi, nemohl by to systém provést, spravné
kdyz by mél né&jaky student v tomto udaji pfeklep. Zatfeti Ciselniky umoziiuji hromadnou zménu dat,
napfiklad kdyby se zménil zplsob psani titulll, staci upravit hodnoty v Ciselniku tituld a zména se projevi u
vSech uciteld a zaméstnancu.

Hodnoty v &iselnicich jsou pfistupné a Ize je snadno upravovat.

Uprava hodnoty v éiselniku

Pokud chcete upravit hodnotu uvedenou v n&jakém &iselniku vyberte z nabidky Ciselniky pfislu§nou
polozku. Zobrazi se okno se seznamem hodnot Ciselniku. Tento seznam Ize upravovat tak, Ze vyberete
pfislusny zaznam a upravite poZadovany Udaj na editacnim panelu.

152 Ciselnik =10f x|

E| DE|@E Pocet: 19

M&zew I ;I
Be Mazew Ilng.|
Doc. J
.
Bino. |
JUDr.
kLD, e
[+ | _>|_I

Zaviit

Pridani hodnoty v €iselniku ;
Pokud chcete pfidat hodnotu uvedenou v néjakém Ciselniku vyberte z nabidky Ciselniky pfislusnou
poloZku. Zobrazi se okno se seznamem hodnot Ciselniku. Tento seznam Ize doplrfiovat.

Stisknéte tlacitko E’ a do seznamu pfibude novy zaznam. Upravte poZzadované hodnoty na editacnim
panelu.

Smazani hodnoty z ciselniku 3
Pokud chcete smazat hodnotu uvedenou v néjakém ciselniku vyberte z nabidky Ciselniky pfisluSnou
polozku. Zobrazi se okno se seznamem hodnot Ciselniku. Vyberte zaznam, ktery chcete smazat a

stisknéte tlacitko E‘ Hodnota je z Ciselniku odstranéna.

& Upozornéni: Modifikace hodnoty v Ciselniku se projevi ve viech zaznamech, které hodnotu
pouzivaji.
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CAST XX - Tiskové sestavy

Standardné je s instalaci dodavana sada hlavnich tiskovych sestav, které pokryvaji zakladni potfeby
Skoly.

Kazda tiskova sestava néjakym zplsobem prezentuje data uloZzena v systému. Podle toho, ktera data
sestava pouziva lze sestavy rozdélit do tfi typQ.

Obecna tiskova sestava.

Tato sestava bere data ze systému nezavisle na aktualnim stavu aplikace a uzivatel nemuze nijak ovlivnit
jaka data se pouziji. Pfikladem této sestavy jsou rlizné statistiky jako napfiklad podklady pro vykazy UIV.
Takova sestava napfiklad zobrazuje kolik studentl je v jakém zaméreni, jejich Cetnost podle data
narozeni a podobné informace €asto od Skol vyzadované. Pfikladem této sestavy je sestava nazvana
LStatistika".

FormulaFova sestava

Tady uzivatel pfimo ur€uje jaka data se do sestavy vyexportuji. Pfikladem této sestavy je napfiklad
Obalka, Slozenka, nebo Vysvédéeni o absolutoriu. Uzivatel oznaci nékolik zaznamu a po vyexportovani
sestavy muze mezi jednotlivymi zaznamy pfepinat. Napfiklad oznaci 5 student v seznamu studentd a
vyexportuje sestavu nazvanou Potvrzeni o studiu. Poté bude moci prohlizet potvrzeni pro tyto studenty a
mize je vytisknout. Vznikne vlastné 5 potvrzeni protoze oznagil 5 studentu.

Seznamova sestava

To je sestava jejimz obsahem je seznam. Pfikladem takové sestavy je napfiklad Klasifikacni arch.
Uzivatel vybere ucitele a pfedmét, nebo zkusebni termin ktery uci a vyexportuje sestavu obsahuijici
Klasifikaéni arch —tj. seznam studentu, které bude klasifikovat. V tomto pfipadé se v sestavé neprepina
mezi jednotlivymi zaznamy jak tomu je u formulafové sestavy. TakZe napfiklad 1 vybrany zkusebni termin
— jeden klasifikacni arch.

Export tiskové sestavy

Export tiskové sestavy je velice jednoduchy. Oznacte pfisluSna data v néjakém seznamu a stisknéte
pravé tlaCitko mySi. Ze zobrazené nabidky vyberte polozku Tiskové sestavy. Objevi se nabidka tiskovych
sestav, které mlzete z tohoto seznamu exportovat.

.m-ﬂ'ﬂ 0 0320 2]
. PoZadavek na platbu ¥
. Pfesunout do archiva ¥

. Zapsat do k

denni 55 B05715A001 ﬂ Seznam studermtd  Chel+S @2
denni 5E 79601940000 Svestkova 397

Druhou moznosti jak vyvolat nabidku tiskovych sestav dostupnych pro néjaky seznam je stisknout tlacitko

@ nad seznamem.

ﬂ Poznamka: podrobné je problematice tiskovych sestav vénovana samostatna pfirucka Tiskové
sestavy - pfiruCka uzivatele

& Upozornéni: V nabidce tiskovych sestav se zobrazuji pouze sestavy, které jsou v seznamu
pouzivanych tiskovych sestav na zaloZce Nastaveni/tiskové sestavy. Obsah tohoto seznamu se u
jednotlivych uzivateltl ISvo$ Manazera liSi. Vice o této problematice najdete v kapitole Nastaveni -
Tiskové sestavy.
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